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La Corporacién Fii’la'ncie'ra Nacional B.P., ss una Institucion Financiera Publica, cuya misién

consiste en _Imp_ulsar-_e,_l desarrollo de los sectores productivos y estratégicos del Ecuador, a
traves de multiples

RVICIOS Y Cf
pecificas en la
ministros, “2.7.:
ministros, sera p,

Subgerencia de Bienes y Serv. Generales

Ing. Carlos Barreno
Jorge Rodriguez

ESPECIFICZ
N DE SUMINISTR(

servicios financieros y no financieros alineados a las politicas plblicas.

Y ORGANICA DEL_SERVICIO_PUBLICO - LOSEP, 'menci_ona lo siguiente:
servidoras y los servidores publicos.- Son derechos irrenunciables de las

dores publicos: ... I} Desarroflar sus labores en un entomno adecuado y
itice st salud, integridad, seguridad, higiene y bienestar”.

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE OBRAS, BIENES,
DNSULTORIA de la CFN BP; en su numeral 2 expresa: Condiciones
adquisicién de Bienes Muebles, Equipos de oficina, Materiales, Enseres y
[ a adquisicion de bienes muebles, equipos de oficina, materiales, enseres y
lanificada por la Subgerencia Nacional de Bienes a nivel nacional.”

CFN B.P., cuenta con un stock “0” cero de los items que se detallan en el siguienite listado,

1 necesarios para el uso en la labores diarias de las distintas areas de la

tatalla el stock con fecha al 30 de junio de 2019 y la cantidad requerida para

 un periodo de 3 mases:
PEDIDO CFN B.P GUAYAQUIL
T _ CIERRE AL | __ Cantidad
#item DETALLE ARTICULO 31 MAYO | PRESENTACION | Requerida
2019 para 3 meses
L Rollo Film para embalaje. 0 unidad 30.
Cinta p/Casio KL-7400 de | o |
2 12mn) (C6d.XR-12WE1) 0 unidad 100
_ Stickers impresos full color _ e __
;3 7em x 31.5 em.- 0 unidad 1500
4 Credencjal identificacion Cfn & 0 unidad 500
-acgeso slectronico. -
= | Colgadof CFN c/gancho metal. : - _
K & porta-credencial rigido. 0 unidad 500
Porta dbcumento de plastico .
§6 con broche "8x7 cm". 0 unidac 200
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CORPORACION FINANCIERA NACIGNAL

_ ' Carpetas colgantes "blancas" ' . .

7 ¢/logo CFN'y anillos.- 0 unidad 310
_ Hoja especial de RRHH : . o
8 | c/logotipo (seguridad) 0 u'?"dad 1000
9 Pastas de 1uu_crqs_ coactiva o '.L_l_n[dad_ 4500

{pares). reverso/anverso
10 Sobre "OFICIO" Tipo Funda 0 unidad 1000
11 Sobre "SIN” ventana Tipo 0 unidad 1000
Carta
12 ~ Bateria de "9V" 0 unidad : 30
13. Resaltador Color amarillo Q unidad 48

En virtud -a I expuesto, es necesaria la adquisiciéon de suministros de oficina no cafalo'g_ados
para la Corporacion Financiera Nacional B.P

" OBJETO DE LA.CONTRATACION

Adquisicidén de Suministros de oficina no catalogados para la Corporacion Financiera Nacional
B.P.

- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

« Contar con un stock de estos suministros solicitados.en'la bodega institucional de CFN
B.P:

e Dotar a los funcionarios de los suministros necesarios para que desarrollen sus labores
en un entorno adecuado'y propicio.

| PLAZO TOTAL DE LA CONTRATACION

El plazo de entrega de los bienes requeridos sera de 30.dias calendario, contados a partir de la.
fecha de suscripcion de la Orden de Compra. R

FORMA DE PAGO

La CFN BP pagara al proveedor.el 100% del valor total de la compra, contra entrega de los
suministros de oficina, una vez suscrita el acta entrega. recepcion-definitiva de los mismos,.
orden de ingreso a bodega, informe.del administrador de la orden de Compra, garantia técnica,
y la factura correspondiente. ' "

| ALCANCE

Con la adquisicion de suministros de oficina no catalogados se mantiene una bodega con
suministros necesarios para cubrir trimestraimente y despachar las diferentes necesidades de
los funcionarios de- CFN Guayaquil y sus sucursales.

METODOLOGIA DE TRABAJO
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HARCIERA WECIONAL

. - El proveedor, tendrd 30 dias para entregar los suministros, a partir de la fecha de
suscripcién de la orden de comipra. _
| - La entrega de los suministros se realizara de forma directa (Proveedor- CFN B.P.),
i manteniento el siguiente canal de entrega: Proveedor entrega los suministros a la CFN'
B.P. a través del Bodeguero, bajo la supervision del administrador de la Orden de
Compra, quien velard por el cumplimiento de las caracteristicas técnicas y las
. cantidaded establecidas en la orden de compra. _ _
. - La entregal de los suministros de oficina, se la realizara en las bodegas de ia CFN B.P.
| Guayagquil,| ubicada en la Av, 9 de Octubre 200 y Pichincha, 5to piso.
' - El proveedor eniregard junto con los suministros, la-garantia técnica correspondiente.
. - La CFN BP, delegara un administrador de la orden de compra; el mismo que velara por
el cabal cumplimiento de las obligaciones confractuales de la presente contratacion.
. = El personal de bodega de ia CFN B.P. junto con el proveedor, revisara los suministros
de oficina, ly en caso de detectar problemas, se notificara al proveedor, para su cambio
{ inmediato. _
g - Una vez recibidos todos los suministros: de -oficina, y que se haya verificado que no
A existen indonvenientes, se procedera a fa firma del Acta: de Entrega de Recepcién
Definitiva gorrespondiente. '
. - Los suministros requeridos, deben ser nuevos de paduete, no usados ni re-
manufacturados. _
- En caso de falla u observacion de algun suministro, se aplicara la respectiva garantia
técnica por los suministros defectucsos. ' '

SPERADOS

Ld;_s suministros dé oficina no catalogados a adquirir son los siguientes:
1.: ROLLO PLASTICO DE EMBALAJE
Céntidad: 30

H
Condicidn de uso::
El stretch film es yn film o una pelicula plastica- estirable de polietileno, de aita transparencia
~, Y iresistencia, hagiéndola idénea para envolver o embalar cualquier tipo de mercaderia o
productos. de forma manual.

ecificacion Tégnica dei Producto: _

= Bobina de film estirable transparente de 23 micras de espesor.

» Medidas rallo: 50 cm de ancho x 300 metros largo maximo.

'« Peso minimo: 2,0 kg. (1,2 kg de plastico-+ 0,8 kg de tubo.de cartdn )

'« Calidad de| plastico: Pentacapa, polietileno lineal de mediana de alta- densidad.
Resistente|al perforado ¢ rasgado

. = Pre-estiro superiora 180 %. Capa interior auto-adherente.

Ejemplo Grafico:

‘Matriz Guayaguail: Av. 7 de Cctubre #200 y Fichincha, Centro Financiero Piblico.
_ Oficina Principsl Quite: Edificio Platinum G, Calle liaquito entre Cores y Av. Naciones Unidas, Torre A,
Oficias: Ambata./ Cusnca / Esmaraldas /lbarra / Latacungs / Loja / Machala j Mznta f Risbeamiba f Salinas.
| www,eln oo

Pégina 3 de 10
i

i
:



EORPORACION FINANCIERA NACIONAL

2.- CINTA PARA ROTULADORA Casio KL-7400 de 12mm (C6d.XR-12WE1)
Cantidad: 100

Condicién de uso: _

E! cortador automatic que esta incorporado én la rotuladora tiene la funcion de medio corte, le
realiza hendiduras solamente a la etiqueta para que sea separada con facilidad del papel de
soporte Esto es muy Util cuando se imprime gran nimero de etiquetas o se usa la funcién de el
impresién con numeracion consecutiva, .este material es utilizado por el area de Bienes
especificamente Activos e Inventarios y Sistemas.

Resoluc:1on de lmpresmn de alta definicién 200pp/96 pL
Carfucho de cinta: x 1

Ancho de la cinta 12mm

Color de la cinta Blanca en impresilén- color negro.

Ejemplo Gréfico:

S NN R

3.- ETIQUETA ADHESIVA PARA ARCHIVADOR LOMO ANCHO DE 8CM CON LOGO
INSTITUCIONAL..

Cantidad: 1500

De uso exclusivo en el drea de Archive (expedientes ordenados .a un sdlo formato), sirve para
el almacenamiento estandar de los leitz en CFN B,P.

E

« Papel adhesivo Satinado
+ Color blanco
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(BN FINANCIERA M

EORPORA

Logo en:3

Troquel cir
Dimension:
Orientacion

4.- CREDENGIAL
Cantidag; 500

Tarjeta de-

De 125 Kh

Medidas 3]

Ejié;mplo' Gréfico:

5.. COLGADOR C

Qgi ntidad:; 500

Peso 90 grs

Color Blang

REFONAL

solores

Eular N
as 7 x 31.5 cmi ancho/alto
) vertical

IDENTIFICACION CFN & ACCESO ELECTRONICO

sroximidad
a

Con numeracion

375" x 2.125”

\FN C/GANCHO METAL & PORTA-CREDENCIAL RIGIDO

Colgador ¢
Color azul
13mm de
Impresidn
Con ganch
Porta cred:

6..PORTA IDENT
PARA VISITANTE
Cantidad: 200

de la cinta

richo de la cinta

ublimada logo CFN lado exterior a 1 color
metalico reforzado

ncial rigido vertical transparente

6.2 em Ancho del porta credencial _
Medida standard del tamario de una cédula o tarjeta de crédito..

Ejemplo Grafigo:

FICACION DE PVC FLEXIBLE TRANSPARENTE CON CLIP COCODRILO
s.
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CORFORACION FINANCIERA NACIONAL

5 de.
Porta credencial de identificacidn con broche, clip o pinza giratoria de metal para visitantes al
edificio tipo fundita, que sirve para proteger y para la facil observacién de tarjetas de
identificacion de acceso a nuestras instalaciones.
Egggcn‘“ cacion Técnica del Producto
De PVC plastico resistente flexible transparente herizontal.
Dimensiones externas; 8 x 10cm (80x100mm).
Banda superior reforzada: 1.4 cm (14mm).
Este porta acreditacion presenta un troquelado (ranura) oblongo de 1.6x0.4cm
(16x4mm) en la mitad de la banda superior reforzada, para insertar broche cocodrilo.
colgante.
+ Presenta una mueca o abertura para insertar y extraer -acreditaciones rapidamente de

9.3x6.2cm (93x62mm).

= Grosor: frontal 0,30 mm / posterior 0,30 mm / superior reforzada de 0,60 mm

7.- CARPETA BLANCA COLGANTE CON LOGO IN_'_I'ITUCIONAL!ANI_LLO METALICO/7
DIVISIONES.
Cantidad: 310

Carpeta de cartullna resistente tipo bancaria usado en 4reas como, Crédito {expedientes
Clientes), Talento Humano (expedientes Funcionarios), Inventarios (exped[ente de bienes),
Legal (expedientes casos). Sirve para el almacenamiento a nivel de cajones archivadores,
luego en cajas de archivo, y finalmente en archivo general.

T I I |PTOdUC’t0

Material: cartulina plegable
Color de Ia carpeta; blanca.
Calidad: Alta Resistencia
Peso: de 320 grs minimo de grosor
Tamarto: de las pastas anverso y reverso 24.3 x37.5¢m
Impresién logo Institucional a dos colores
Capacidad de almacenaje interno minimo 60 hojas bond 75 grs.
Tiene 7 divisiones internas
Material de las divisiones: cartulina plegable
Color de los anillos: Blancos '
Tamafio de las 7 divisiones 24 x 34.7 cm
Trogueladointerno inferior en cada hoja-
Anillado espiral _ N
Varilias metalicas plastificado
Diametro: 2.7 x 2.7 cm
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Caracteristica: Colgante _

Tamario de varillas: dé 0.8x 41 con muesca de 1.4 cm

rno del mismo material que las divisiones de:12 x 14 cm.
Pegado en| 3 bordes dejando abertura minima de 8 cm para tarjeta pedgueria

e » 4 W
m
Qo
@,
)
=
—t
)

W NACIONAL

Ubicacién en el arjverso : distribuido en el centro 12 x 4 cm.

8.- HOJA DE PAPEL DE SEGURIDAD CON LOGO INSTITUCIONAL.
Cantidad: 1000

Especial para uso| exclusivo del area de Talento Humano, sirve para las acciones de personal,
nombramientos, yidiversa documentacion privada de CFN B.P.

Color blango terrazo-
Logo miniature en toda la extension de Ja hoja'a 1 color (solo en el anverso)
Peso 80 gre _

Dimensiongs 21 x 29.6 cmancho/alto

Orientacion Vertical

. h
s & & & % 4 8|y

9— PASTA DE CARTULINA RESISTENTE PARA JUICIO DE COACTIVA - PAR ANVERSO /
REVERSO CON LOGO INTITUCIONAL.

Canfidad: 4500

n icidi ;

| Para e uso del drea de Coactiva (expedientes de los Co-activados)-- Sirve para
almacenamiento. estandar de los casos que se presentan en el juzgado de coactiva de CFN
B.P.

ificacion Tégnic LP
Material: cartulina plegable
Color: beige /blanca
Calidad: Alta Resistencia
Tamafio Oficio

Peso: de 210 grs minimo de groser

Tamafio: de las pastas anverso y reverso: 22 x 32 cm

Impresién $6lo en Anverso logo Institucional en b/n y texto solicitado en ejemplo

'En Reverso ninguna impresion '

Capacidadide almacenaje interno minimo 100 hojas bond 75 grs.

Se piden por pares, ejemiplo 700 son 700 pares ariverso impreso y reverso sin
impresion. alguna.

Logo Instituciophal:

_ Matriz Guayageil: Av. 7 de Octubre 4200 y Fichincha, Centro Financisro Pablico.
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CORPORACIQN PINANCIERA MACIONAL

CORPORACION EINANGIERA NACIONAL

Ubicacion en el anverso: ‘en angulo superior izquierdo 5.4 x 1.7 cm.

10.- SOBRE OFICIO “TIPO FUNDA” CON LOGO INSTITUCIONAL.

Cantidad: 1000
Q_Q.n.d.lgl.gr_@_cl_e_l.)_@_'

Usado por el area de Presidencia, Gerencia General, sirve para comunicados externos,
documentacién privada de CFN B.P.

Pape[ estandar

‘Color blanco

Logo en 3.colores.

Peso 90 grs.

Dimensiones 23 x 32 cth ancho/alto con doblaje 4cm a un color
Orientacién Vertical

11.- SOBRE OFICIO “TIPO CARTA” CON LOGO INSTITUCIONAL.
Cantidad: 1000

iciones de Usg:
Usado por ¢l drea de Presidencia, Gerencia General, sirve para comunicados externos,
documentacion privada de CFN B.P.

Papel estandar

Color blanco

Logo en 3 colores

Feso 90 grs

Dimensiones 24 x 11.55 ¢m ancho/alto con doblaje 4cm a un color
Orientsicion horizontal

12.- BATERIA 9V
Cantidad: 30

Es Util para dar’ energia a aparatos electronicos, de seguridad, sensores. de humo, etc. En CFN
se utiliza para cajas fuertes; archivadores con claves electrénicas, micréfonos salas de
conferencias, entre ofros.

. Baterta estandar cuad rada

» Libre de cadmio y mercurio..

-+ Voltaje: gV

» Capacidad nominal: 150 mAh

» Composicién Quimica: Alcalina de larga duracion
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CORPORACIGN FINANCIERA HACIONAL

» Dimensiones: 4.8 cm de alto x 2.6 cm de ancho x 1.7 cm de espesor
. o Posee: dos|bornes uno redondo / otro hexagonal
. » Peso: 4,54 1grs

Ejemplo Gréfico:

13.- -_RESALTADOR
Cantidad: 48
™ ificacion Técnica del Produ
'« Resaltadori- colores varios
» Marcador fosforescente
o Punta biselada de fibra plastica 0.9 5.3 mm
» Gama de cplores luminosos diferentes’ _
.« Tinta universal de gran luminosidad para uso.en todo tipo de papel inclusive en papel
- fax. '
Color: Amayillo.
M GARANTIA

Previo a la suscripcion del acta entrega recepcion definitiva, el proveedor debera entregar al
Administrador de la Orden de Compra, documento de Garantia Técnica por el plazo minime de
& meses-calendarip para tados los suministros de oficina no catalogados adguiridos.

P'aéra el reemplazolde los suministros con defectos u-observaciones durante el tiempo que dura
la garantia técnica, el proveedor tendra un tiempo maximo de 48 horas |laborables, contados a

partir de la notifiacién escrita realizada por el administrador de. la Orden de Compra al
proveedor.

 MULTAS

Laés- multas deberan aplicarse de la siguiente forma:

Por cada dia de refraso en la entrega de los suministros de oficina, el contratista, cancelara una
multa.del 1x1000 del porcentaje/saldo de las obligaciones que se encuentran pendientes de
ejecutarse conforme lo establecido en la-Orden de Compra.
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CEBBORACIGN FINARCIERA NACIONAL

No se aplicard multa en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme lo dispuesto en el
articule 30 del Cédigo Civil, debidamente comprobado y aceptade por el CONTRATANTE, para
lo cual se notificara dentro quince (15) dias subsiguientes de ocurridos los hechos en que no se
haya cumplido el plazo definido.

Una vez transcurrido este plazo, de no mediar dicha notificacion, se entendera como no
ocurridos los hechos que alegue la CONTRATISTA como causa para la no. ejecucion de la
provision de los suministros de oficina ¥ se le impondra [a multa prevista anteriormente.

En caso de existir incumplimiento de las obligaciones contractuales, la CFN B.P. aplicara la
multa del 1x1000 del valor que quede pendiente de pago.

_Elaboradopor: ... Aprobadopor:

/k&w{e rilcimt\uﬁfl .

Jorge Rodrigtiez -~/ ing’ Carios Barreno |
Bodeguero Subgerente de Bienes y Serv. Generales
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