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Revisado Gerencia de Riesgos mediante pronunciamiento.
por: Gerencia Juridica mediante pronunciamiento.
Aprobado . . - . .
ppor- Directorio de la Corporacion Financiera Nacional B.P.
CONTROL E HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA ‘ DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE ‘
e Incorporacion de procedimiento: Jenny Carmen Lépez
6.1 Revision de SGAS de la IFI., con sus respectivos flujos y responsabilidades. Lucero / Gerente de
e Incorporacion de Anexos: Calidad (E).
13.4 Convenio Global de Participacion,
13.5 Directrices Anticorrupcion aplicables a los Beneficiarios Finales,
13.6 Directrices Anticorrupcion del Banco Mundial (traduccién no oficial),
13.7 Pagaré- tabla alemana — tasa fija,
13.8 Pagaré- tabla francesa — tasa fija.
e Ajuste del anexo:
01 13.3: Documentos del Expediente por operacion.
e Incorporacion del Registros:
R-GCC-BM-16 “Solicitud de no Objecién del SGAS”.
e Ajuste del Registro:
R-GCC-BM-03 Solicitud de Crédito Financiamiento Productivo MIPYMES-BM
e Eliminacion de registros los cuales han sido incorporados como anexos:
R-GCC-BM-01 Convenio Global de Participacion para la Intermediacion Financiera
en las Operaciones con la Corporacién Financiera Nacional B.P.(MIPYMES-BM)
R-GCC-BM-05 Pagaré a la orden
R-GCC-BM-06 Pagaré (Tasa Fija - Hasta un afio plazo)
R-GCC-BM-07 Pagaré - Pagos de dividendos iguales
Elaboracién del procedimiento documentado para analisis, aprobacion, Jenny Carmen Lopez
00 . - o . Lucero / Gerente de
instrumentacion y desembolso de crédito de segundo piso. Calidad (E)
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1 OBIETIVO

Describir de forma ordenada, sencilla y simplificada las actividades a seguir para el analisis, aprobacion,
instrumentacion, desembolso y seguimiento de créditos de segundo piso otorgados con fondos del Banco
Mundial, mediante el producto “Financiamiento Productivo MIPYMES-BM”.

2  ALCANCE

Desde: Revisidn de Sistema de Gestién Ambiental y Social (SGAS) de la IFI.

Incluye: e Analisis, aprobacion o devolucidon, instrumentacidon, desembolso de las solicitudes de crédito
recibidas.

¢ Seguimiento de cumplimiento de condiciones y recepcién de justificativos de inversiones.
e Supervision de IFI.
¢ Reversion total o parcial de operaciones.
¢ Abonos parciales o precancelaciones.
Hasta: La cancelacién del crédito por parte de la IFI.

No comprende:
e Gestion de reportes solicitados por el Banco Mundial, mismo que debe ser revisado en el manual
Operativo de Banco Mundial.
e Procedimiento para calificar estado de la cartera de las IFI’s, mismo que deber ser revisado en el MP-
GCC-02-SP “Manual de procedimientos para seguimiento de crédito de segundo piso”.

3 ROLES Y/O RESPONSABLES

ROLES Y/O CARGOS \ DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES
Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacion y
desembolso.

Nivel de aprobacion . ., .
e Revisar operacion de crédito.

(Segun normativa de la » o
CFN B.P., libro I, Titulo |, e Observar operacién de crédito.
Subtitulo |, Numeral
4.22.2: Operaciones de

Segundo Piso) Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.

e Aprobar operacidn de crédito.

e Aprobar Informe de recomendacion de reversion total o parcial.

Procedimiento 6.1 Revision de SGAS de la IFI.
Subgerente General de e Remitir requisitos Ambientales y sociales.
Negocios e Recibir documentos solicitados (SGAS).

e Comunicar objecién a la IFI.
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e Sociabilizar pronunciamiento de no objecidn.

Gerencia de Negocios
Especializados /
Subgerente de Fomento
Empresarial

Procedimiento 6.1 Revisidn de SGAS de la IFI.
e Recibiry revisar SGAS.
e Elaborar comunicado de objecidn.

e Emitir pronunciamiento de no objecion.

Gerente de Sucursal
Mayor o Menor o su
delegado

Procedimiento 6.1 Revision de SGAS de la IFI.
e Remitir requisitos Ambientales y sociales

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion
desembolso.

e Recibir y asignar solicitud de crédito de segundo piso.

e Devolver solicitud de crédito y documentos a la IFl, de ser el caso.
Procedimiento 6.3 Seguimiento de cumplimiento de condiciones.
e Asignar condiciones del crédito en Cobis Garantias.

e Emitir memorando de incumplimiento de condiciones a la IFI.

e Recibir oficio de la IFl donde solicita ampliacién de plazo.

e Otorgar plazo a IFI para subsanacion de observaciones.
Procedimiento 6.4 Supervisar IFI.

e Generar muestra de visitas.

e Emitir comunicado de supervision a IFI.

e Firmar formulario para supervision de IFI.

e Emitir oficio a IFl, indicando observaciones encontradas durante
supervision.

e Receptar justificativos de observaciones encontradas.
Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.
e Revisar informe de recomendacion para reversion.

e Emitir informe de recomendacidn para reversioén.

e Revisar solicitud de reversion total o parcial.

e Emitir memorando para reversion total o parcial.

e Revisar la comunicacion a la IFI.

y

Subgerente de Carteray
Garantias

Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.

e Revisar y reasignar memorando para reversion total o parcial.

Gerente de Sucursal

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion

Y
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CRITICIDAD:

ROLES Y/O CARGOS

Instrumentacion y
Pagaduria/ Subgerente
Regional de

/ Jefe Regional de
Instrumentacion de
Operaciones de Crédito
de Primer Piso

Menor / Subgerente de

Operaciones Financieras

DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES
desembolso.

e Recibir y asignar la operacién para su instrumentacion.

e Aprobary remitir tramite en Cobis.

Especialista/ Analista de
la Subgerencia de
Tesoreria

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Andlisis,
desembolso.

e Verificar la disponibilidad de recursos.

e Notificar al solicitante.

e Revisar el tramite.

e Rechazar tramite de manera parcial, de ser el caso.

e Asignar recursos, remitir y registrar tramite.

aprobacion

Oficial de Crédito

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Andlisis,
desembolso.

e Revisar solicitud de crédito y documentos de soporte.

aprobacion

e Ingresar tramite al sistema Cobis - Tramite y generar formularios.

e Recabar firmas del nivel de aprobacién

e Transmitir el tramite a instrumentacion

e Recibir notificacion de desembolso.

e Comunicar Acuerdo de Aprobacién a la IFI.

e (lasificar documentos en la carpeta.

Procedimiento 6.3 Seguimiento de cumplimiento de condiciones
e Revisar el registro condiciones.

e Solicitar Documentacion a la IFI.

e Verificar condiciones del crédito.

e Registrar condiciones del crédito cumplidas.

e Remitir documentacion de respaldo al archivo general.

e Elaborar memorando de incumplimiento de condiciones a la IFI.

Procedimiento 6.4 Supervisar IFI.

e Elaborar comunicado de supervisién a IFI.
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DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

e Realizar visita a la IFI.

e Remitir y archivar formulario de visita en el expediente de la IFI.

e Elaborar oficio para IFl, indicando observaciones encontradas durante la

supervision.
Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.
e Elaborar memorando de recomendacién solicitando reversion total o parcial.
e Elaborar solicitud de reversién total o parcial.
e Elaborar oficio a la IFl de la reversion realizada.
e Remitir comunicacién a la IFI.

e Recibir comunicacién de la IFl con acuse de recibido.

Jefe Regional de Cartera
Operativa / Analista de
Cartera

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacién y
desembolso.

e Verificar documentos y generar archivo de carga, para desembolso.

e Contabilizar desembolso.

e Comunicar desembolso y remitir documentacion.

Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.

e Calcular tasa de sancion.

e Generar archivo para recuperacion a través del BCE.

Procedimiento 6.6 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.
e Determinar si aplica una tasa de sancion.

e Calcular tasa de sancion.

e Generar archivo para recuperacion a través del BCE.

e Contabilizar recuperacion.

Analista de Cartera

Procedimiento 6.5 Reversion total o parcial de operaciones.
e (Cargar archivo generado al Banco Central.
Procedimiento 6.6 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.

e (Cargar archivo generado al Banco Central.

Técnico de Pagaduria

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y
desembolso.

e (Cargar archivo generado al Banco Central.

Técnico / Oficial de
Instrumentacién

Procedimiento 6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y
desembolso.
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ROLES Y/O CARGOS DESCRIPCION DE RESPONSABILIDADES

e Revisar documentacién para instrumentacion.
e Solicitar documentacién adicional al Oficial de Crédito, de ser el caso.
e Generar solicitud de desembolso y custodia.

e Entregar Documentacion a custodia y cartera.

4

4.1

4.1.1

4.2

4.2.1

4.2.2

4.3

43.1

4.3.2

BASE LEGAL

Junta de Politica y Regulacién Monetaria y Financiera.

Codificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras, de valores y seguros, Libro I: Sistema
Monetario y Financiero, Capitulo XXII: Categorizacion y Valoraciéon de las Garantias Adecuadas,
Seccidn |: Categorizacién de las Garantias. Resolucion Nota: Res. 402-2017-F, 05-09-2017, expedida
por la JPRMF, R.O. 90, 29-09-2017.

Codificacién de Resoluciones de la Superintendencia de Bancos

Codificacion de las normas de la Superintendencia de Bancos Libro I: Normas de control para las
entidades de los sectores financiero publico y privado, Titulo Il: De la constitucion y emision de la
autorizacién para el ejercicio de las actividades financieras y permisos de funcionamiento de las
entidades de los sectores financieros publico y privado, Capitulo I: Procedimiento para el
otorgamiento de autorizaciones para el ejercicio de las actividades financieras, Seccion Il: De los
requisitos, Art. 4.; Seccion lll: Del proceso de otorgamiento del crédito, Art. 13.

Codificacion de las normas de la Superintendencia de Bancos Libro I: Normas de control para las
entidades de los sectores financieros publico y privado, Titulo IX: de la Gestion y Administracion de
Riesgos y Titulo X: Del control interno,

Caddigo Organico Monetario y Financiero

Titulo I - preliminar: disposiciones comunes, Capitulo 2: De las entidades,

= Seccién 3: De la Superintendencia de Bancos,
= Seccidn 4: De la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria,

= Seccidn 5: De la Superintendencia de compaiiia de valores y seguros,

Titulo II: Sistema Financiero Nacional, capitulo I: Actividades Financieras,

= Seccidn 1: de las actividades financieras y su autorizacion,
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4.3.3 Titulo Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo 3 Disposiciones comunes para el sistema financiero

nacional,

= Seccidn 4: de la solvencia y prudencia financiera,
= Seccién 5: de las operaciones,
= Seccidn 6: de los activos, limites de crédito y provisiones.

= Seccién 10: De las prohibiciones.

4.3.4 Titulo Il: Sistema Financiero Nacional, Capitulo 6 Sector Financiero Popular y Solidario,

= Seccidén 2 de las Cooperativas de ahorro y crédito,

= Seccién 3 de las entidades asociativas o solidarias, cajas y bancos comunales y cajas de

ahorro,

= Seccidén 5 de las cajas centrales.

4.4 Ley de Comercio electronico, firmas y mensajes de datos.

4.5 Acuerdo de Préstamo entre CFN B.P. y el BIRF

45.1 Acuerdo de préstamo IBRD 9131-EC suscrito el 28 de julio del 2020 entre la Corporacién Financiera

Nacional B.P. y el Banco Internacional de Reconstruccién y resolucién DIR 042-2020, DIR 049-2020

(modificada).
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5

5.1

5.1.1

5.1.2

5.1.3

514

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9

POLITICAS

Normativa interna CFN B.P. aplicable.

Normativa de la CFN B.P., Libro |: Operaciones, Subtitulo I: Politica operaciones activas y
contingentes, Subtitulo Il.- Manual de Productos Financieros:

¢ Numeral 8: Condiciones adicionales para los productos de Segundo Piso.
e Numeral 9: Normas aplicables a los productos de segundo piso.

Normativa de la CFN B.P., libro I: Operaciones, Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes, Subtitulo
I: Politica Operaciones Activas y Contingentes:

e Numeral 4.22.2: Operaciones de Segundo Piso.

Normativa de la CFN B.P., Libro Preliminar, Titulo Il: Lineas de negocio CFN, Subt Il: Portafolio de
productos y servicios institucionales.

Politicas Generales

Las funciones de “Oficial de Crédito” descritas en este manual, son ejecutadas por los servidores de
la Gerencia de Sucursal Mayor o Menor correspondiente, asignados para el efecto.

El producto “Financiamiento Productivo MIPYMES-BM” solo aplica para la modalidad “préstamo
corporativo”.

La IFl debe entregar el R-GCC-BM-04 “Formulario de firmas autorizadas para solicitar créditos de
segundo piso” ante la Gerencia de Sucursal mayor o menor mas cercana a su oficina matriz. Este
documento deberd ser enviado a través de memorando via Quipux a la Subgerencia General de
Negocios, quien lo pondrd en conocimiento de todas las Gerencias de Sucursal para los controles
que correspondan por parte del equipo de crédito responsable de las operaciones de segundo piso y
deberd reposar en el expediente de cada IFI.

El formulario R-GCC-BM-12 "Solicitud de Precancelacion de Operaciones de cartera" y R-GCC-BM-11
"Solicitud de abonos parciales" pueden ser utilizados durante la vigencia de la operacién del crédito
y a solicitud de la IFI.

El formato R-GCC-BM-01 “Convenio Global de Participacion para la Intermediacién Financiera en las
Operaciones con la Corporacion Financiera Nacional B.P. (MIPYMES-BM)”, asi como los formularios
de solicitud, justificativos y demas registros relacionados con este procedimiento podran ser
consultados en la pagina web institucional de la CFN B.P., en la seccion “Documentos Oficiales”.
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5.1.10 La Gerencia de Operaciones Financieras debe parametrizar en el sistema Cobis, las facilidades que

5.2

521

5.2.2

5.3

53.1

5.3.2

533

correspondan al producto “Financiamiento Productivo MIPYMES-BM”.

Consideraciones previas a la primera solicitud y desembolso.

Previo a la primera solicitud, la IFI debera:

Previo a la firma del R-GCC-BM-01 “Convenio Global de Participacion para la Intermediacidon
Financiera en las Operaciones con la Corporacion Financiera Nacional B.P. (MIPYMES-BM)”,
la IFI debe remitir a la Gerencia de Riesgos de CFN B.P., para establecer el cupo maximo de
exposicion, la informacion del indicador “Cartera Improductiva del segmento microcrédito,
subsegmento Pyme, subsegmento Empresarial / cartera total segmento microcrédito,
subsegmento Pyme y subsegmento Empresarial; indicador maximo del 10%”, el cual, al no
provenir de fuentes publicas, deberd venir acompafiado de la firma de responsabilidad de la
Unidad de Riesgos o su equivalente de la IFI.

Poseer un cupo maximo, asignado por la Gerencia de Riesgos de la CFN B.P., de acuerdo a la
metodologia asignada para este fin.

Firmar el R-GCC-BM-01 “Convenio Global de Participacion para la Intermediacion Financiera
en las Operaciones con la Corporacién Financiera Nacional B.P. (MIPYMES-BM)”.

Presentar formulario R-GCC-BM-04 “Formulario de firmas autorizadas para solicitar créditos
de segundo piso”.

Previo al primer desembolso, la IFl debera:

Tener un Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS) que cumpla con los criterios

establecidos en los instrumentos ambientales y sociales del Proyecto, validado por el equipo
ambiental de la CFN B.P.

Cupos e instancias de aprobaciéon de Crédito de Segundo Piso

Todas las Operaciones de Crédito de Segundo piso deben ser propuestas por el Oficial de Crédito.

Los niveles e instancias de aprobacion para créditos de segundo piso estan detallados en la Politica
de Operaciones Activas y Contingentes, numeral 4.22: Cupos e Instancias de Aprobacion, Sub-
numeral 4.22.2: Operaciones de Segundo Piso”.

Para aquellas operaciones que requieran firma de una instancia de aprobaciéon superior fuera de su
jurisdiccion (en lo referente a desembolsos de las operaciones), se acepta el “Formulario de Tramite
o Tramite para Aprobacién” (Cobis-Tramites) con la firma autdgrafa o electrénica digital de los
niveles de aprobacién.
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5.3.4 Los “Formularios de Tramite o Tramite para Aprobacion” (Cobis-Tramites) de las operaciones deben

ser suscritos conjuntamente por los funcionarios segun el nivel de aprobacidn, siempre y cuando no
exista una vinculacién con personas juridicas en las cuales los administradores y servidores que
aprueban operaciones de crédito tengan participacidén accionaria directa o indirectamente de mas
del 3% del capital de dichas sociedades; con los cényuges, convivientes o parientes dentro del
segundo grado de consanguinidad y/o parientes hasta el primer grado de afinidad de los
administradores de la CFN B.P.; con parientes en tercer y cuarto grado de consanguinidad y/o
parientes del segundo grado de afinidad de los administradores de la CFN B.P.; asi como tampoco
debe mantener relacion por segundo grado de consanguinidad o primero de afinidad con
funcionarios de la CFN B.P. que aprueben las operaciones de crédito; ni con personas juridicas en las
que los conyuges, convivientes y/o parientes dentro del segundo grado de consanguinidad o primero
de afinidad de los administradores o de los funcionarios que aprueban operaciones de crédito de la
CFN B.P., que posean acciones por un 3% o mads del capital de dichas sociedades. De producirse
dicha vinculacion, los “Formularios de Tramite o Tramite para Aprobacion” deben ser suscritos por el
funcionario del drea requirente y por el funcionario organicamente superior del area requerida que
no se encuentre inmerso en la antedicha vinculacién.

5.4 Utilizacion de los recursos

54.1

5.5

5.5.1

5.5.2

5.5.3

554

El formulario R-GCC-BM-13 "Justificacidn de créditos con cargo al Préstamo Corporativo", debe ser
entregado por la IFl, posterior a ser recibidos los recursos, de acuerdo al numeral 8: “Condiciones
para los productos de segundo piso” que consta en la Normativa de CFN B.P., libro I: Operaciones,
Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes, Subt. II: Manual de Productos Financieros.

Revision de solicitud de crédito

La revision de la solicitud de crédito abarca la revisién de: R-GCC-BM-01 “Convenio Global de
Participacidon para la Intermediacién Financiera en las Operaciones con la Corporacién Financiera
Nacional B.P. (MIPYMES-BM)”, base legal, politicas, el producto de crédito de segundo piso y su
modalidad.

El Convenio Global de Participacion (R-GCC-BM-01) debe contener: las condiciones, obligaciones,
responsabilidades de ambas partes (IFl y CFN B.P). Este convenio se activa con la presentacion de
cada una de las solicitudes de crédito por parte de la IFl, anexando los requerimientos referidos en
este manual.

La CFN B.P. debe respetar la normativa vigente a la fecha de la recepcién de la Solicitud de crédito de
la IFl en CFN B.P.

El anexo 13.4 Convenio Global de participacion, podria ser ajustado en su contenido, de acuerdo a la
particularidad requerida y cuando su ajuste no contraponga las politicas y normativas vigentes de la
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Corporacion, asi como el Acuerdo de Préstamo firmado entre BIRF y CFN B.P. Dicho ajuste debe ser
revisado por la Gerencia Juridica previo a firma.

5.6 Elaboracion de la muestra para visitas a IFI

5.6.1 El Gerente de Sucursal mayor o menor o su delegado deben tener habilitado el rol 55 “Administrador
de Supervisién” (dentro Cobis — Garantias), cuyo rol le permite generar y asignar la muestra para
visitas de supervisién a IFI.

5.6.2 El Gerente de Sucursal Mayor o Menor puede efectuar, en casos excepcionales, cambios temporales
en las asignaciones de la muestra de visitas a IFlI's de acuerdo a necesidades institucionales y/o
disponibilidad del personal.

5.7 Vencimientos de operaciones de BF.

5.7.1 A la fecha de vencimiento del dividendo contenido en la tabla de amortizacién, la CFN B.P.,
procedera al débito automatico de la cuenta de la IFI que mantiene en el Banco Central del Ecuador,
inclusive tasa de sancién o desvio, cuando aplique.

5.8 Abonos y precancelaciones.

5.8.1 Los intereses aplicables a “abonos” o “Precancelacién” se calculan hasta la fecha del registro del
pago a la CFN B.P.
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6 DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS.

6.1 Revision de SGAS de la IFI

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Remitir requisitos

Subgerente General de

* R-GCC-BM-16

1 Ambientales e Lista de IFls Remitir formulario R-GCC-BM-16 “Solicitud de no Negocios / Gerente de “Solicitud de no
' . 4 calificadas. objecion del SGAS” a la IFI. g objecion del SGAS”,
sociales Sucursal Mayor o Menor .
enviado.
* SGAS
- ® SGAS Recibir documentos de la IFl y solicitar La No Objecién : E_G.C?BM{G
Recibir ¢ R-GCC-BM-16 . . - . Solicitud de no
e )i a la Gerencia de Negocios Especializados con copia al | Subgerente General de L ”
2. documentos Solicitud de no Subgerente de Fomento Empresarial a través de Negocios objecion del SGAS
solicitados objecidn del SGAS” & P & lleno y firmado.

lleno y firmado.

memorando Quipux.

* Memorando Solicitud
de No Objecion

Recibir y revisar

* SGAS

¢ R-GCC-BM-16
“Solicitud de no
objecidn del SGAS”

Validar la documentaciéon recibida contra los
requerimientos insertos en el MP-GCA-02-EP-03
Manual Operativo para el “Proyecto de Acceso a
Financiamiento Productivo para MIPYMES” con
recursos del Banco Internacional de Reconstruccion y

Gerencia de Negocios
Especializados /

e Documentos

SGAS lleno y firmado. Subgerente de Fomento revisados.
Fomento (BIRF). .
¢ Memorando ) - Empresarial

L 3.1 ¢Cumple con todos los requerimientos?

Solicitud de No PR L

Obiecién Sl: Dirigirse a la actividad 6.
) NO: Dirigirse a la actividad 4

4. Elaborar ¢ Documentos Elaborar comunicado de objecién del SGAS (Quipux) y Gerencia de Negocios e Quipux: Comunicado
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CREDITO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

comunicado de

INSUMO/ ENTRADA

revisados.

remitirlo al Subgerente General de Negocios, para

Especializados /

de objecién del SGAS,

objecion comunicacion a la IFl. Subgerente de Fomento remitido.
Empresarial
¢ Quipux de no
5 Comunicar Cumplimiento de Comunicar a la IFl sobre el no cumplimiento del SGAS. Subgerente General de e Comunicado de no
) objecidn a la IFI condiciones, Fin del proceso. Negocios cumplimiento a la IFI.
remitido.
. Elaborar y emitir memorando Quipux de Gerencia de Negocios .
Emitir L . L ¢ Pronunciamiento de
. . pronunciamiento de no objecidn al SGAS de la IFl y Especializados / L
6. | pronunciamiento | e Revision. no objecién al SGAS

de no objecidn

remitirlo al Subgerente General de Negocios, para
comunicacion a la IFI.

Subgerente de Fomento
Empresarial

de la IFI

Sociabilizar
7. | pronunciamiento
de no objecidn

¢ Pronunciamiento de
no objecion al SGAS
de la IFI

Informar pronunciamiento al oficial de crédito de
Segundo Piso  asignado, para que dicho
pronunciamiento sea adjuntado a la carpeta fisica
(copia) y digital de la IFI.

Comunicar pronunciamiento de no objecion a la IFl
Fin del proceso.

Subgerente General de
Negocios

® Pronunciamiento de
no objecion al SGAS
de la IFl, informado.
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CREDITO

6.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Recibir y asignar
solicitud de

¢ R-GCC-BM-02
Requisitos para
solicitar créditos de
financiamiento
productivo MIPYMES-
BM.

Recibir solicitud de crédito y entregar a la IFl un acuse
de recibido.

Gerente de Sucursal

¢ Acuse de recibido.

1. crédito de ¢ R-GCC-BM-03 Reasignar operacion a un oficial de crédito Mayor o Menor o su o Memora'ndo de
segundo piso solicitud de crédito responsable, adjuntando el R-GCC-BM-03 solicitud de delegado asignacion.
financiamiento crédito financiamiento productivo MIPYMES-BM, con
productivo MIPYMES- | firma de acuse de recibido.
BM.
¢ Pagaré entre IFl y CFN
B.P.
e Memorando de e Revisar los documentos recibidos e indicados en el
asignacion. formulario R-GCC-BM-02 “Requisitos para solicitar
. - ¢ R-GCC-BM-02 créditos de financiamiento productivo MIPYMES-
Revisar solicitud . ”
de créditoy Requisitos para BM”. * Revision de
2. solicitar créditosde e Revisar el numeral 8: “Condiciones para los Oficial de Crédito

documentos de
soporte

financiamiento
productivo

¢ R-GCC-BM-03
solicitud de crédito

productos de segundo piso” que consta en la
Normativa de CFN B.P., libro I: Operaciones, Titulo I:
Operaciones Activas y Contingentes, Subt. Il
Manual de Productos Financieros.

documentos
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CREDITO

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

\[8 ACTIVIDAD

financiamiento

productivo MIPYMES-
BM.

B.P.

e Pagaré entre IFl y CFN

e Revisar las operaciones que la IFl mantenga por
modalidad de préstamo y verificar que la operacidn
en analisis, sumada con las operaciones anteriores
que se encuentren vigentes, no excedan el cupo
otorgado a la IFl, de acuerdo a la metodologia de
riesgos.

e Revisar si la IFl ha justificado operaciones anteriores
dentro del plazo permitido en modalidad “Préstamo
Corporativo”.

e Revisar la firma autorizada que la IFl mantiene con
CFN B.P. contra el registro de firmas autorizadas
entregado por la IFl. Validar firma de responsable en
los documentos habilitantes, tales como: “Solicitud
de crédito” y “Pagarés”.

2.1 ¢Es viable la operacion?

Si: Dirigirse a la actividad 4.
NO: Dirigirse a la actividad 3

Devolver .,
e Documentacion
3. | documentos ala .
IFI revisada.

Devolver los documentos a la IFl, mediante oficio,
indicando los motivos y justificativos de la devolucién.
Esta justificacion debe estar suscrita por el Gerente de
Sucursal Mayor o el Gerente de Sucursal Menor, o su
delegado.

¢ Fin del proceso.

Gerente de Sucursal
Mayor o Menor o su
delegado

¢ Quipux de devolucion
alalFl

Ingresar tramite al
sistema Cobis y
generar
formularios

¢ Revision de
documentos

Ingresar el trdmite de la operacion al sistema COBIS —
Tramites.

Revisar niveles e instancias de aprobacion en las
Politica de Operaciones Activas y Contingentes,

Oficial de Crédito

¢ Formularios para
aprobacién, impreso.
¢ Tabla de

amortizacion,
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CORPORACION FINANCIERA NACIONAL

MACROPROCESO: GESTION DE LAS COLOCACIONES DE

TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO CRITICIDAD:

CREDITO

No. ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA
Numeral 4.22: Cupos e Instancias de Aprobacién, Sub- impreso.
numeral 4.22.2: Operaciones de Segundo Piso”.
Generar e imprimir los siguientes documentos para
analisis y revision de las instancias de aprobacién:
a) Formularios para aprobacion.
b) Tabla de amortizacidén.
Remitir documentos generados e impresos, al
respectivo nivel de aprobacién y rutear el tramite
(dentro de Cobis — tramites de crédito) a la siguiente
etapa (etapa de aprobacidn).
Revisar el “Formulario para aprobacién” y “Tabla de
e Formularios para amortizacion” impresos.
. . aprobacion. Revisar el trdmite en el sistema Cobis-tramites de
Revisar operacion .y Gerente de Sucursal L,
5. de crédito ¢ Tabla de crédito. Mavor o Menor e Revision.
amortizacion, 5.1 ¢El tramite es correcto? y
impresos. Si: Dirigirse a la actividad 7.
NO: Dirigirse a la actividad 6.
Observar - . . .-
. .y Rechazar tramite en el sistema. Gerente de Sucursal e Operacion de crédito
6. operacion de e Revision. L .
. e Dirigirse a la actividad 4. Mayor o Menor observada.
crédito
Aprobar . . o .
. L Aprobar tramite dentro del sistema Cobis-tramites de Gerente de Sucursal ¢ Tramite aprobado
7. operacion de * Revision. 4 . o .
crédito crédito y rutear el tramite a la siguiente etapa. Mayor o Menor dentro de Cobis.

Recabar firmas del
8. nivel de
aprobacién

e Tramite aprobado
dentro de Cobis.

Imprimir en el sistema Cobis tramites de crédito los
siguientes documentos aprobados:

e Formularios para aprobacion.

e Tabla de amortizacion” y

Oficial de Crédito

e “Formularios para
aprobacion”, “Tabla
de amortizacion” y
“Acuerdo de
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CREDITO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

e Acuerdo de aprobacién.
Recabar las firmas respectivas en los documentos
impresos (antes indicados), seglin los niveles e
instancias de aprobacién conforme a lo establecido en
la Politica de Operaciones Activas y Contingentes,
Numeral 4.22: Cupos e Instancias de Aprobacidn, Sub-
numeral 4.22.2: Operaciones de Segundo Piso”.

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

aprobacién” firmados.

* “Formularios para
aprobacién”, “Tabla

Rutear el trdmite en el sistema Cobis tramites de
crédito a la siguiente etapa.
Llenar el formulario R-GCC-BM-08 "Requisitos para

¢ R-GCC-BM-08

Transmitir el e, . L1 . Requisitos para
(s de amortizacién” y instrumentar créditos de segundo piso”. - - . Ly
9. trdmite a » o . Oficial de Crédito instrumentar créditos
. ., Acuerdo de Imprimir por duplicado el documento R-GCC-BM-08, .
instrumentacion e . . de segundo piso, Con
aprobacién adjuntando la documentacion respaldo para dar paso
. . ., . respaldos.
firmados. al a instrumentacién del crédito.
Entregar original al area de instrumentacion.
Gerente de Sucursal
Menor / Subgerente de
Instrumentacién y
Recibir el R-GCC-BM-08 “Requisitos para instrumentar , . . .
¢ R-GCC-BM-08 L 4 . ”q . P . Pagaduria/ Subgerente ¢ Asignacion de revisién
_ . . créditos de segundo piso” y asignar su revisién al > . .
Recibir y asignar la Requisitos para L . . L . Regional de Operaciones de requisitos.
10. .. . . técnico/Oficial de instrumentacidn de operaciones. . . .
operacion instrumentar créditos L . Financieras / Jefe ¢ Acuse de recibido del
. Entregar acuse de recibido del R-GCC-BM-08, al oficial .
de segundo piso. P . Regional de R-GCC-BM-08.
de crédito de segundo piso. L.
Instrumentacion de
Operaciones de Crédito
de Primer Piso
11 Revisar ¢ Asignacion de Recibir y revisar que los documentos fisicos Técnico / Oficial de ¢ R-GCC-BM-08
"| documentacion revision de entregados, coincidan con lo registrado en el Instrumentacién Requisitos para
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CREDITO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

requisitos.

¢ R-GCC-BM-08
Requisitos para
instrumentar créditos
de segundo piso.

DESCRIPCION

formulario R-GCC-BM-08 “Requisitos
instrumentar créditos de segundo piso”.
11.1 ¢Esta completa la documentacion?

Si: Dirigirse a la actividad 13.

NO: Dirigirse a la actividad 12.

para

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

instrumentar créditos
de segundo piso,
revisado.

12.

Solicitar
documentacion
adicional al Oficial
de Crédito

¢ R-GCC-BM-08
Requisitos para
instrumentar créditos
de segundo piso,
revisado

Solicitar por correo electrénico al Oficial de Crédito
gue remita documentacién adicional.
¢ Dirigirse a la actividad 9.

Técnico / Oficial de
Instrumentacidn

¢ Solicitud de
informacidn adicional.

13.

Generar solicitud
de desembolso y
custodia

e Cobis Tramites

Realizar las siguientes actividades dentro del sistema

Cobis-Tramites:

a) Generar solicitud de desembolso

b) Remitir el tramite al Gerente de Sucursal Menor/
Jefe Regional de Instrumentacién de Operaciones
de Crédito de Primer Piso, para aprobacion en
Cobis.

Elaborar la "Solicitud de Custodia" para la entrega del

pagaré original de la IFI.

Técnico / Oficial de
Instrumentacidn

¢ Solicitud de
desembolso.
¢ Solicitud de Custodia.

14.

Aprobar y remitir
tramite en Cobis

¢ Solicitud de
desembolso.
* Solicitud de Custodia.

Realizar las siguientes actividades dentro del sistema

Cobis-Tramites:

a) Revisar y suscribir la solicitud de desembolso
(firma de aprobacién).

b) Aprobar el tramite en el sistema Cobis-Tramites.

c) Remitir el trdmite a la etapa de Finanzas para
asignacion de recursos con la siguiente
informacion:

Gerente de Sucursal
Menor / Subgerente de
Instrumentacion y
Pagaduria/ Subgerente
Regional de Operaciones
Financieras / Jefe
Regional de
Instrumentacion de

¢ Tramite aprobado
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INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

\[8 ACTIVIDAD

e Datos del tramite, Operaciones de Crédito
e Monto, de Primer Piso/Delegado
e Tipo de producto,
o |FI
e Otra informacidn requerida por la unidad de
Finanzas para la asignacion de recursos.
e Verificar la disponibilidad de recursos: . .
Verificar la . P Especialista/ Analista de e
. - - 15.1 ¢Existen recursos? . e Verificacién de
15.| disponibilidad de | e Tramite aprobado. PR - la Subgerencia de
FeCUrsos SlI: Dirigirse a la actividad 17. Tesoreria recursos.
NO: Dirigirse a la actividad 16.
- e s Notificar al Técnico / Oficial de Instrumentacion y | Especialista/ Analista de | e Notificacion de
Notificar al e Verificacién de . . . . . -
16. - permanecer en la actividad 15 hasta la existencia de la Subgerencia de disponibilidad de
solicitante recursos. ,
recursos. Tesoreria recursos.
e Tramite aprobado. Validar en el sistema “COBIS” el monto solicitado. .- .
e s Especialista/ Analista de
17.| Revisar el tramite * Notificacion de 17.1 ¢Esta correcto el monto? la Subgerencia de e Tramite revisado
: disponibilidad de Si: Continuar a la actividad 19. Beren '
. . Tesoreria
recursos. No: Continuar a la actividad 18.
. Rechazar el tramite de manera parcial, con la | Especialista/ Analista de e s
Rechazar tramite .. . o X . e Justificacion del
18. . * Tramite revisado. respectiva justificacion y devolverlo a su remitente. la Subgerencia de
de manera parcial L . , rechazo.
Dirigirse a la actividad 13. Tesoreria
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CREDITO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Escoger cuenta de la que saldran los recursos e indicar
el origen de esos recursos (fuente de financiamiento).
. e Tramite revisado Registrar el tramite ruteado en el registro de control L . ¢ Tramite remitido.
Asignar recursos, " . . “ . Especialista/ Analista de .
- . e Excel: “Reporte de interno. Archivo Excel: “Reporte de ruteos diarios de . * Registro en el
19.| remitiry registrar o o » la Subgerencia de )
L ruteos diarios de Tesoreria”. , Reporte de ruteos
tramite . » . o Tesoreria . -
Tesoreria”. Ejecutar la autorizacion de recursos para el diarios de Tesoreria".
desembolso en el sistema Cobis — Tramites.
Remitir tramite al drea de Cartera.
Completar la Solicitud de custodia.
Entregar el pagaré original a la unidad de Custodia
e Documentos . oy . -
Entregar junto con la tabla de amortizacién que se generd del . - ¢ Acuse de recibido de
., detallados en el R- . . (. Técnico / Oficial de . .
20.| Documentacion a GCC-BM-08 sistema Cobis — tramites. Instrumentacion solicitud de custodia
custodia y cartera ) ’ Entregar a la unidad de cartera los documentos del R-GCC-BM-08.
revisados. S “ -
indicados en el R-GCC-BM-08 “Requisitos para
instrumentar créditos de sequndo piso”.
Recibir documentacion del desembolso
instrumentado, para verificar informacién fisica
anexada contra la informacién en el sistema Cobis
- Cartera.
Verificar o
e Documentos Verificar: .
documentosy . . . . Jefe Regional de Cartera
. detallados en el R- e Existencia de la operacién ruteada en el sistema, ; ) .
21.| generar archivo . . o Operativa / Analista de ¢ Archivo generado.
GCC-BM-08, para la revisidn con la documentacion recibida.
de carga, para . Cartera
revisados. ¢ Valor de desembolso.
desembolso .
e Cuenta ingresada correctamente para su
acreditacion.
e Tasa y margen.
Generar archivo de Cobis cartera, para cargay
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No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

desembolso a través del BCE, por medio del sistema
TPL.
Remitir, mediante correo institucional, al area de
pagaduria, informando: monto, cliente y tipo de
desembolso.
Cargar archivo - . -
. Comprimir los archivos recibidos (Txt y CMD5). .. , . .
22.| generado al banco | e Archivo generado. . Técnico de Pagaduria. ¢ Archivo subido.
Cargar archivo generado al BCE.
central
Revisar estado de cuenta en el BCE, para corroborar .
- . Jefe Regional de Cartera .
53 Contabilizar e Estado de cuenta de gue se realizé el desembolso. Operativa / Analista de ¢ Operacion(es)
) desembolso CFN B.P en el BCE Contabilizar el desembolso en el sistema Cobis P Cartera vigente.
Cartera, donde se genera el Nimero de obligacion.
. , Ly e Solicitud de
Comunicar desembolso al area de crédito, para que se
, “ . desembolso.
envie el “Acuerdo de Aprobacién” a la IFI.
. . i . e Acuerdo de
Comunicar Remitir la copia de solicitud de desembolso y el acuse . -
. _ . . Jefe Regional de Cartera Aprobacion.
desembolso y e Tramite de recibido de la Solicitud de Custodia (por la entrega ; ) -
24. L . . . Operativa / Analista de ¢ Acuse de recibido de
remitir instrumentado. de los documentos originales del BF), al Oficial de .. .
L, - . . - Cartera solicitud de Custodia.
documentacién Crédito, considerando que el area de crédito es « Copia de
responsable de remitir el expediente con Ia P .
documentacién completa al Archivo General Transferencia BCE de
P ‘ fondos CFN-IFI.
Recibir e Solicitud de Recibir comunicacion de desembolso de la(s)
e, desembolso. operacion(es) de Crédito de Segundo Piso, junto los - - e Acuerdo de
25. notificacidn de . Oficial de Crédito .
desembolso ¢ Acuerdo de siguientes documentos: aprobacién impreso.
Aprobacion. a. (Original y copia) Solicitud de Desembolso suscrita
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CREDITO

No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

¢ Acuse de recibido de

solicitud de Custodia.

e Copiade
Transferencia BCE de
fondos CFN-IFI.

DESCRIPCION

en la actividad 14

b. Solicitud de Custodia, con el acuse de recibido de
custodia.

c. Acuerdo de Aprobacioén.

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

firmado a la

Comunicar « Acuerdo de Enviar Acuerdo de Aprobacion original

26. Acuerdo de g IFI, para el cumplimiento de condiciones (mediante Oficial de Crédito ¢ Oficio Quipux.
., Aprobacion firmado. . L
Aprobacidn a la IFI Quipux y/o correo electrdnico).
Clasificar la documentacién que debe constar en la
Clasificar ¢ Anexo 13.3 carpeta segun el Anexo 13.3 "Documentos que deben
Documentos que constar en la carpeta". - .- * Documentos en el
27.| documentos enla ., Oficial de Crédito . -
carpeta deben constar en la Resguardar la documentacion hasta que la IFl expediente de crédito.

carpeta.

justifique el préstamo corporativo.
* Fin del proceso.
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CREDITO

6.3 Seguimiento de cumplimiento de condiciones.

ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA
Asignar las condiciones a créditos otorgados de segundo
Asignar piso, mismas que estan descritas en los acuerdos de ) -
condiciones del | e Copia del Acuerdo aprobacion de cada operacion. Gerente de Sucursal * A5|gr.1ac‘|on de
1. Ly . L . Mayor o Menor o su seguimiento de
crédito en Cobis de aprobacion. Designar el seguimiento de dichas condiciones al mismo delegado condiciones.
Garantias Oficial de crédito que realizé el proceso de concesion del
crédito.
Asi i6n d
* Asighacion de Revisar el registro condiciones en el sistema Cobis * R-GCC-BM-10 Control
Revisar el registro seguimiento de Garantia. de Seguimiento de
2. de condiciognes condiciones. ., o Oficial de crédito Condiciones a
oo e e | St o RECETID o de sepmient i de e
de Aprobacidn. g ' Piso.
e Copia del Acuerdo Comunicar a la IFl, mediante correo electrénico, que debe
de Aprobacion. enviar los documentos establecidos en el Acuerdo de
o  R-GCC-BM-10 Aprobacion, considerando las fechas de vencimiento de e Recordatorio a la IFI
Solicitar Control de las condiciones para su cumplimiento; adjuntando el R- . - por seguimiento de
3. Docurr;entauona Seguimiento de GCC-BM-10 “Control de Seguimiento de Condiciones a Oficial de credito cumplimiento de
a IFl 2 e L.
Condiciones a Créditos de Segundo Piso”. condiciones.
Créditos de Segundo | Considerar el R-GCC-BM-02 “Requisitos para solicitar
Piso. créditos de financiamiento producto MIPYMES-BM.
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ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

Recibir y revisar los documentos enviados por la IFl y
establecidos en los Acuerdos de Aprobacion,
considerando:

a. El Convenio Global de Participaciéon para Instituciones

e Documentos
indicados en el
Acuerdo de

Aprobacién. ) ) o
Financieras Intermediarias:

o R-GCC-BM-01 “Convenio Global de Participacion
para la Intermediacién Financiera en las

¢ R-GCC-BM-13
Justificacion de

créditos con cargo al ] N ) _
Préstamo Operaciones con la Corporacion Financiera

Corporativo. Nacional B.P. (MIPYMES-BM)”

. b.La Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones,
¢ Copias de los

Verificar pagarés de los Subtitulo I: Politica operaciones activas y contingentes,
4, condiciones del subpréstamos, Subtitulo Il.- Manual de Productos Financieros: Oficial de crédito e Revision.
crédito suscritos por el BF a o Numeral 8: Condiciones para los productos de
favor de la IFI. segundo piso, condiciones de elegibilidad del BF y
e Copias de los condiciones del Subproyecto.
certificados de o Numeral 9.8: Control de las operaciones,
desembolso o o Numeral 9.13: Obligaciones adicionales de la IFI,
comprobantes c. La cobertura geografica de colocacién de créditos,

contables que

. : segun lo dispuesto por el ALCO.
evidencie haber

efectuado el 4.1 ¢Cumple con las condiciones y los plazos
desembolso de cada establecidos?
BF.

Si: Dirigirse a la actividad 5.
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CREDITO

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

No: Dirigirse a la actividad 7.

Registrar
5. condiciones del
crédito cumplidas

e Documentos
indicados en el
Acuerdo de
Aprobacion, o

¢ R-GCC-BM-13
Justificacion de
créditos con cargo al
Préstamo
Corporativo.

Registrar las condiciones del crédito cumplidas en el
sistema Cobis Garantia, de acuerdo al R-GCC-BM-10
“Control de Seguimiento de Condiciones a Créditos de
Segundo Piso”.

Oficial de crédito

¢ R-GCC-BM-10 Control
de Seguimiento de
Condiciones a
Créditos de Segundo
Piso.

Remitir los documentos que indica el Acuerdo de
Aprobacion al Archivo general, adjuntando el R-GCC-BM-

e Documentos
indicados en el

e R-GCC-BM-10 09 “Registro de entrega de documentacién al Archivo”,
Remitir Control de en la carpeta de cada IFI. Acuerdo de
s o _ ) ., Aprobacién.
6. documentacion seguimiento de Archivar copia del Acuerdo de aprobacién (con sello de Oficial de crédito probac
de respaldo al Condiciones a recepcién/recibido de la IFI) y en el file de la IFI. * R-GCC-BM-09
archivo general Créditos de Segundo Registro de entrega
; El seguimiento de condiciones de crédito se maneja en el .
Piso. i i ’ de documentacion al
sistema Cobis Garantias. )
Archivo.
¢ Fin del proceso.
Elaborar ¢ Documentos Elaborar Quipux de no cumplimiento de condiciones o _ ¢ Quipux elaborado de
7. memorando de indicados en el detallando las observaciones encontradas y reasignarlo al Oficial de crédito comunicacién de

incumplimiento

Acuerdo de

Gerente de sucursal Mayor o Menor para su emision,

incumplimiento de
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ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA
de condiciones a Aprobacion. concediéndole a la IFl un plazo no mayor a 15 dias condiciones del
la IFI  R-GCC-BM-13 laborables para dar contestacién al oficio. crédito de la IFI.

Justificacion de
créditos con cargo al
Préstamo
Corporativo.

Remitir la comunicacion del NO cumplimiento de las
condiciones a la IFl y esperar contestacion de la IFl,
especificando el plazo indicado en el documento
“Acuerdo de aprobacién” para cumplimiento de cada
condicién. Comunicar, ademads, que, de no subsanar
observaciones, se aplica la tasa de sancion.

Emitir 8.1 ¢La IFl subsana observaciones dentro del plazo? e R-GCC-BM-12
memorando de * Quipux elaborado de Si: Dirigirse a la actividad 4. Gerente de Sucursal “Solicitud de Pre-
8. incumplimiento incumplimiento de L L Mayor o Menor o su cancelacién de
- . NO: Dirigirse a la decision 8.2. .
de condiciones a condiciones de la IFI. delegado Operaciones de
la IFI 8.2 ¢Solicita ampliaciéon de plazo? Cartera”.

Si: Dirigirse a la actividad 9.
NO: Dirigirse a la decisién 8.3.
8.3 ¢lLaIFl solicita precancelacion total o parcial?

Si: Dirigirse al procedimiento "Abonos parciales o
precancelaciones por solicitud de la IFI".
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ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

NO: Continta con el procedimiento "Reversion total
o parcial de operaciones".

Recibir y revisar oficio de la IFl, donde solicita ampliacion

o de plazo.
Recibir oficio de
la IFI donde . 9.1 ¢&Se otorga plazo adicional para cumplimiento de |  Gerente de Sucursal | « Oficio a la IFI por
. e Oficio a la IFI por condiciones? iacid
9. solicita . : Mayor o Menor o su ampliacion de plazo,
L ampliacion de plazo. . '
ampliacion de Si: Dirigirse a la actividad 10 delegado revisado.
plazo

NO: Continta con el procedimiento 6.4 "Reversion
total o parcial de operaciones"

Ingresar en Cobis Garantias el nuevo plazo.

Comunicar a la IFI mediante Oficio Quipux, que se acepta
el plazo solicitado para subsanar observaciones
encontradas, de lo contrario culminado esta ampliacidon

Otorgar plazo a - , ., .
IFI para ¢ Oficio a la IFl por del plazo, se procedera con la reversién total o parcial de Gerente de Sucursal « Oficio a la IFl por
10. .. ampliacién de plazo, | la o las operaciones observadas. Mayor o Menor o su .
subsanacioén de revisado deleeado ampliacion de plazo.
observaciones ' 10.1 ¢Lla IFl subsana observaciones dentro del plazo? &

Si: Dirigirse a la actividad 4.

NO: Continua con el procedimiento "Reversion total
o parcial de operaciones"
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6.4 Supervisar IFl.

No. ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

Determinar, de manera semestral y aleatoria, la muestra
de operaciones que cada Oficial de crédito debe
supervisar en cada IFI considerando el tamafio de la
cartera vigente y el nUmero de funcionarios disponibles.

Generar el R-GCC-BM-14 “Créditos a Supervisar-Muestra
Semestral", que se obtiene del sistema Cobis Garantia * R-GCC-BM-14
. . . Gerente de Sucursal L . .
Generar muestra . (donde se designa a los funcionarios responsables de Créditos a Supervisar-
1. .. e Normativa CFN. . s o Mayor o Menor o su
de visitas efectuar las visitas); Imprimirlo, suscribirlo y recabar Muestra Semestral,
. . - ) delegado .
firmas de los oficiales de crédito asignados responsable suscrito.

de las visitas.

Nota: En casos excepcionales justificados, se pueden
efectuar cambios temporales en la determinacién de la
muestra de supervision a las IFl’s, autorizado por el
Gerente de Sucursal Mayor o Menor o su delegado.

Elaborar oficio dirigido a la IFI comunicando que se
¢ R-GCC-BM-14 lizara la visita d . indicando | i )
Elaborar Cadtoens ' realizard la visita de supervisién e indicando los créditos « Comunicado para
) réditos a Supervisar- ; 4 ; - .
2. comunicado de P a ser supervisados y la documentacion requerida. Oficial de crédito supervision a IFl,

. Muestra Semestral ici i isi 5ni
supervisién a IFl > ’ Adicional se comunica la visita por correo electrénico. elaborado.
suscrito.
Considerar:
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ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

a. La Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones,

Subtitulo I: Politica operaciones activas vy
contingentes, Subtitulo Il.- Manual de Productos
Financieros:

e Numeral 9.14: Documentos para supervision de
IFI.

b. La cobertura geografica de colocacién de créditos,
segun lo dispuesto por el ALCO.

e Comunicado para

. Emitir comunicado a la IFl (correo electrénico y Quipux),
supervision a IFl,

comunicando que se realizara la visita de supervision.

Emitir elaborado. Gerente de Sucursal eComunicado para
3. | comunicadode | ¢ R-GCC-BM-14 3.1 ¢El comunicado esta correcto? Mayor o Menor o su supervisién a IFl,
supervision a IFl Créditos a Supervisar- Si: Dirigirse a la actividad 4. delegado emitido.
Mues‘tra Semestral, NO: Dirigirse a la actividad 2.
suscrito.
Realizar la visita de supervision a la IFl verificar:
e Que la actividad del BF se encuentre operativa. * R-GCC-BM-15
. . e El destino del Crédito. Formulario para
Realizar visita a . . . - - .
4, e Comunicado a la IFI. e Que el BF cumpla con las condiciones establecidas en Oficial de crédito supervisién de
la IFI Ly , 1
el Acuerdo de Aprobaciéon y Convenio Global de créditos en las IFI,
Participacion para la Intermediacién Financiera. elaborado.

e Verificar los documentos que la IFI debe mantener en
cada carpeta de sus BF’s, de acuerdo al R-GCC-BM-15
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No. ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

“Formulario para supervision de créditos en las IFI”.

Elaborar informe de la visita mediante registro R-GCC-
BM-15 “Formulario para supervision de créditos en las
IF1”,

4.1 (Existen novedades durante la visita?
Si: Dirigirse a la decisién 4.2.
NO: Dirigirse a la actividad 5.

4.2 ¢(Se observa o reversa operacion a IFI?
Observar: Dirigirse a la actividad 7.

Reversar: Continla con el Procedimiento
"Reversidn total o parcial de operaciones".

Firmar " froceBM-S Gerente de Sucursal * R-GCC-BM-15
5 formulario para Formulario para Firmar el registro R-GCC-BM-15 Formulario para Mavor o Menor o su Formulario para
' supervision Ze IFI supervision de IFI, supervision de IFIl”. y delegado supervision de IFI
P elaborado. & revisado y firmado.
iti ¢ R-GCC-BM-15
Z?E'S;Z ¢ R-GCC-BM-15 Rem.itir el R-GCC-BM-15 en el ?xpediente de la IFI, Formulario para
6 formulario de Formulario para mediante el R—GFC—'I'?,M—.OQ . Registro de entrega de Oficial de crédito supervision de
’ visita en el file de supervision de IFI documentos al archivo” y finalizar. créditos en las IFI,
la IFI revisado y firmado. Fin del proceso. revisado y firmado.
¢ R-GCC-BM-09
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No. ACTIVIDAD INSUMO/ ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

Registro de entrega
de documentos al

archivo.
Elaborar oficio
.pa.ra IFl, * R—GCC—BM—lS Elaborar Oficio de comunicacidn a la IFl, indicando las -
indicando Formulario para e Oficio de

. L observaciones encontradas durante la visita de - .y .
7. observaciones supervision de .. . .. , Oficial de crédito observaciones a IFl,
supervision, indicando que dispone de maximo 15 dias

encontradas créditos en las IFI .. . elaborado.
. . laborables para subsanacién de las mismas.
durante la revisado y firmado.
supervisién
Emitir oficio a IFI,
indicando . - L, -
observaciones Emitir Oficio de comunicacidon a la IFl, indicando las Gerente de Sucursal
8. encontradas * Oficio a IFl elaborado. | observaciones encontradas durante la visita de Mayor o Menor o su * Oficio a IFl, emitido.
supervision. delegado

durante la P g

supervision

Receptar comunicado de la IFI.

Receptar 9.1 ¢La IFl subsana observaciones dentro del plazo? Gerente de Sucursal | * ©ficiode lalF,
9 justificativos de « Oficio de la IFI . o Mavor o Menor o su revisado junto con
' observaciones ' SI: Dirigirse a la actividad 6. y documentacion

L . » delegado
encontradas NO: Dirigirse al procedimiento " Reversién total o soporte.

parcial de operaciones".
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6.5 Reversion total o parcial de operaciones.

INSUMO/

ACTIVIDAD ENTRADA

DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA

Elaborar un informe que debe contener: Antecedentes,
anadlisis y recomendaciones, suscrito por el Oficial de
Crédito y Gerente de Sucursal Mayor o menor segun su
jurisdicciéon, de acuerdo al Anexo 13.1 “Estructura de
informe para precancelacion, reversion total o parcial
de operaciones”.

El nivel de aprobacidn de la reversion total o parcial

Elaborar debe ser de acuerdo a lo establecido en la Politica de e Informe de
memorando‘c,le ¢ R'GCC'BM'15 Operaciones Activas y Contingentes, Libro I: Normativa recomendacién
1. recorpgndauon Formul.ar[o para sobre operaciones, seccidon 4.22.2 Operaciones de Oficial de crédito solicitando la reversién
solicitando supervision de Segundo Piso. total o parcial
reversion total o créditos en las IFI. !
parcial Nota: Considerar: elaborado.

e Normativa interna de la CFN B.P., Libro I:
Operaciones, Subtitulo I: Politica operaciones activas y
contingentes, Subtitulo Il.- Manual de Productos
Financieros, Numeral 9.16.3: “Consideraciones”.

e Convenio Global de Participacién para Instituciones
Financieras  intermediarias. CLAUSULA  DECIMA
SEGUNDA.- OBSERVACION O REVERSION DE
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MACROPROCESO: GESTION DE LAS COLOCACIONES DE

CREDITO

PROCESO: CONCESION DE CREDITO

TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO

CRITICIDAD:

ACTIVIDAD

INSUMO/
ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

OPERACIONES.

Revisar informe
de

¢ Informe de
recomendacion

Revisar memorando de recomendacidn para reversion
total o parcial de Operacidn.

2.1 ¢Existen observaciones al Informe?

Gerente de Sucursal

2. ., solicitando la Mayor o Menor o su ¢ Informe revisado.
recomendacion reversion total o i delegado
para reversion _ Sl: Dirigirse a la actividad 1. g
parcial, elaborado. o o
NO: Dirigirse a la actividad 3.
Solicitar aprobacion del informe de recomendacién para
Emitir informe reversion de operacion. El nivel de aprobacién de la ¢ Informe de
-, . Gerente de Sucursal -,
de . reversion total o parcial debe ser de acuerdo a lo recomendacion
3. ., e Informe revisado. . . . . Mayor o Menor o su . .,
recomendacion establecido en la Politica de Operaciones Activas y deleeado solicitando la reversion
para reversion Contingentes, Libro |: Normativa sobre operaciones, & total o parcial, emitido.
seccién 4.22.2 Operaciones de Segundo Piso.
Aprobar Informe | e Informe de ¢ Informe de
de recomendacion . ., . recomendacion
. . Aprobar informe de recomendacién para reversion total . L, . .
4, recomendacion solicitando la Nivel de aprobacion solicitando la reversion

de reversion
total o parcial

reversion total o
parcial, suscrito.

o parcial de operaciones.

total o parcial,
aprobado

Elaborar solicitud
5. de reversién
total o parcial

¢ Informe de
recomendacion
solicitando la
reversion total o

Elaborar memorando para reversion total o parcial al
Subgerente de Cartera y Garantias, anexando el informe
de recomendacion solicitando reversién total o parcial,
aprobado por los niveles de aprobacién.

Oficial de Crédito

e Quipux: Memorando
solicitando la reversion
total o parcial,
elaborado.

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON
COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ANALISIS, APROBACION,

CODIGO: MP-GCC-01-BM

e :
E; DESEMBOLSO Y SEGUIMIENTOS DE CREDITOS DE SEGUNDO PISO VERSION: 01 PAGINA:
CORFORACION FINANCIERA NACIONAL (FINANCIAMIENTO PRODUCTO MIPYMES-BM) ANO:2020 37de78
MACROPROCESO: GESTION DE LAS COLOCACIONES DE PROCESO: CONCESION DE CREDITO TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO CRITICIDAD:

CREDITO

ACTIVIDAD

INSUMO/
ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

parcial, aprobado.

Revisar solicitud
6. de reversién
total o parcial

e Quipux: Memorando
solicitando la
reversion total o
parcial, elaborado.

e Informe de
recomendacion
solicitando la
reversion total o
parcial, aprobado.

Revisar memorando para reversion total o parcial de
Operacion.

6.1 ¢Existen observaciones al memorando?
Si: Dirigirse a la actividad 5.

NO: Dirigirse a la actividad 7.

Gerente de Sucursal
Mayor o Menor o su
delegado

¢ Quipux: Memorando
solicitando la reversion
total o parcial, revisado.

Emitir
memorando para

¢ Quipux: Memorando
solicitando la
reversion total o
parcial, revisado.

Emitir memorando para reversion total o parcial al

Gerente de Sucursal

® Quipux: Memorando

7. L, , Mayor o Menor o su solicitando la reversion
reversion total o | * Informe de Subgerente de Cartera y Garantias. y . o
parcial recomendacién delegado total o parcial, emitido.
solicitando la
reversion total o
parcial, aprobado.
ReV|§ary * Q”"PUX: Memorando | Reasignar reversion al Jefe Regional de Cartera | Subgerente de Cartera | ° Q”.'Ff”x‘ Memorandf)
8. reasignar solicitando la Operativa y Garantias solicitando la reversion

memorando para

reversion total o

total o parcial,
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ACTIVIDAD

reversion total o
parcial

INSUMO/
ENTRADA

parcial emitido.

¢ Informe de
recomendacion
solicitando la
reversion total o
parcial, aprobado.

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

reasignado.

Calcular tasa de

¢ Quipux: Memorando
solicitando la

Precancelar el desembolso por el saldo capital de la
operacion en cuestidon, mas intereses mas tasa de
sancion.

Jefe Regional de

® Calculo de tasa de

9. L. L. id Cartera Operativa L.
sancion reversion total o Calcular tasa de sanciéon y monto a ser recuperado a i dF; Cartera{ sancion.
parcial, reasignado. través del Banco Central del Ecuador.
Interés + saldo capital + tasa de sancion.
Verificar informacién fisica anexada contra la
informacion en el sistema Cobis Cartera.
Verificar saldo capital + intereses a la fecha y tasa de
Generar archivo | e Quipux: Memorando | sancién (de ser el caso). Jefe Regional de
ara solicitando la . .
10. P Cartera Operativa / * Archivo generado.

recuperacion a
través del BCE

reversion total o
parcial, reasignado.

Generar archivo de recaudacion de Cobis cartera a
través del BCE, por medio del sistema TPL.

Comprimir los archivos (Txt y CMD5).

Analista de Cartera
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ACTIVIDAD

INSUMO/
ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Cargar archivo Cargar archivo generado al BCE.
11. generado al e Archivo generado. Analista de Cartera ¢ Archivo Cargado.
banco central
. . Jefe Regional de
Contabilizar e Estado de cuenta de Revisar estado de cuenta en el BCE, para corroborar & . e
12. L. . L. Cartera Operativa / e Verificacion.
recuperacion CFN B.P en el BCE. que se realizd la recuperacion. .
Analista de Cartera
Elaborar oficioa | e Quipux de . .
. . . . ¢ Quipux: Comunicado a
laIFl de la Operaciones Elaborar comunicado a la IFl, informando el motivo de la - Ly .
13. . . . . Oficial de Crédito la IFl informando la
reversion comunicando reverso | reversion realizada. s
. reversion elaborado.
realizada ala IFl.
Revisar propuesta de comunicacion a la IFl ) )
Revisar | . Quipux: C icad G des | e Quipux: Comunicado a
eV{sar‘? prux‘. omunicado | 141 Ests de acuerdo? erente de Sucursa I IFl informando |a
14. comunicacion a ala IFl informando la o o Mayor o Menor o su reversién revisada
la IFI reversion elaborado. SI: Dirigirse a la actividad 15. delegado cUscrita ¥
NO: Dirigirse a la actividad 13. ’
. ® Quipux: Comunicado . L
Remitir Quip . . L S, . . Gerente de Sucursal e Quipux: Comunicacién
s ala IFl informando la | Remitir la documentacién a la Institucién Financiera .
15. comunicacion a L, . L Mayor o Menor o su a la IFl enviada con
reversion revisada y Intermediaria. o
la IFI ) delegado acuse de recibido
suscrita.
16. Recibir e Quipux: Remitir oficio de la IFl con el acuse de recibido vy Oficial de Crédito * R-GCC-BM-09 “Registro
comunicacién de Comunicacién a la IFl | archivarlo en la carpeta de cada IFl, adjuntando el R- de entrega de
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INSUMO/ .
ACTIVIDAD ENTRADA DESCRIPCION RESPONSABLE PRODUCTO/SALIDA
la IFl con acuse enviada con acuse de | GCC-BM-09 “Registro de entrega de documentacién al documentos al Archivo.
de recibido recibido Archivo”.

¢ Fin del procedimiento.
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6.6 Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Determinar si
1. aplica una tasa
de sancién

¢ R-GCC-BM-12
Solicitud de Pre-
cancelacién de
Operaciones de
Cartera, o

e R-GCC-BM-11
Solicitud de Abonos
Parciales.

e Carta delaIFl.

e Comprobante de
contabilizacion.
(Donde se
comprueba la fecha
del ingreso del
recurso a la IFl).

Revisar Carta de la IFl, con sus documentos adjuntos.
Nota: Considerar

e Normativa de la CFN B.P., Libro I: Operaciones,
Subtitulo I: Politica operaciones activas y contingentes,
Subtitulo Il.-
“Abonos y precancelaciones”.

Manual de Productos Financieros: 9.6:

e Convenio Global de Participacién para Instituciones
Financieras  intermediarias. = CLAUSULA  DECIMA
PRIMERA. - SITUACIONES ESPECIALES.

1.1 ¢Aplica tasa de sancién?
Si: Dirigirse a la actividad 2.

No: Dirigirse a la actividad 3.

Jefe Regional de
Cartera Operativa /
Analista de Cartera

® Revision.

Calcular tasa de
sancion

* Revision.

Calcular tasa de sancién y monto a ser recuperado a
través del Banco Central del Ecuador.

Jefe Regional de
Cartera Operativa /
Analista de Cartera

e Calculo de tasa de
sancion.
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No.

ACTIVIDAD

INSUMO/ ENTRADA

DESCRIPCION

Interés + saldo capital + tasa de sancion.

RESPONSABLE

PRODUCTO/SALIDA

Generar archivo
para

e R-GCC-BM-12
Solicitud de Pre-
cancelacién de
Operaciones de

Verificar informacidon fisica anexada contra Ia
informacion en el sistema Cobis Cartera.

Verificar saldo capital + intereses a la fecha y tasa de
sancion (de ser el caso).

Jefe Regional de

3. ., Cartera. o Cartera Operativa / ¢ Archivo generado.
recu?erauon a ’ Generar archivo de recaudacion de Cobis cartera a Analista de Cartera
través del BCE | « R-GCC-BM-11 través del BCE, por medio del sistema TPL.
Solicitud de Abonos | Comprimir los archivos (Txt y CMD5).
Parciales.
Cargar archivo Cargar archivo generado al BCE.
4. generado al ¢ Archivo generado. Analista de Cartera e Archivo Cargado.
banco central
N . Jefe Regional de e
Contabilizar ¢ Estado de cuenta de | Revisar estado de cuenta en el BCE, para corroborar que . e Verificacién de
5. Cartera Operativa /

recuperacion

CFN B.P en el BCE.

se realizo la recuperacién.

Analista de Cartera

recuperacion.
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7 FLUJOGRAMAS

7.1

Revision de SGAS remitido por la IFI

1. Remitir
reguisitos

Ambientales y
sociales

Subgerente General de Negodios /
Gerente de Sucursal Mayor o Menor

s R-GCC-BM-16
“Solicitud de no
objecion del SGA5”,
erwiado,

Subgerente General de Negocios

7.1 Revision de SGAS de la IFI

= R-GCC-BM-16 "Solicitud de no
objecidn del SGAS lenoy

2. Recibir
documentos -+
solicitados
5. Comunicar
= SGAS

objecion a la IFI

7. Saciabilizar

pronunciamiento
de no objecion

= Comunicado de

3.1 Cumple con

todos las

requerimientos?

de no objecion

de no objecidnal
SGAS de la IF|

firmada. T
i = Pranunciamiento
=Memoarando Solicitud de Mo Inaolglumphmmntoa denoobjecional
Chjecién SGAS dela [FI,
infarmada,
~ 4, Elaborar | oy
e comunicado de | - -
= objecion
=B
| = Quipux
E ] Comunicada de
L ‘i Mo objeridn del SGAS, .
] 2
E H ;] remitida,
Cy \ 6. Emitir )
S 3. Recibir y / » i : iami
2 - .- = Pronunciamiento
=3 i » J #] pronunciamiento
4 |
]
H
o
]
C]
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7.2 PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.
IMICIO = Quipux de
........... devolucian a
2 la IFI.
= B-GCC-BM-02 Requisitos :
para solicitar créditos de w Acuse de
financiamiento produdho 1. Recibir y recibido,

7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso,

Gerente de Sucursal Mayor o Menor o
su delegado

RIPYPAES- B,
» B-GCC-BRA-03 solicitud de
crédita financiamierho

praductivo MIFYMES-BM.,
» Pagaré entre IFly CFM E.P,

asignar solicitud
de crédito de

segundo piso

« Memarandao
de asignacidn.

Ia IFI

3. Devolver
documentos a

2. Revisar solicitud
de crédito v
documentos de

[ 6. Observar operacidn

l de crédito

soporte
o » bemorando deasignacian,
T |"=RGCCREOzRequisitos Hara 2.1;Esviable Ia . NO
] salicitar créditos de P atiars )
] financiamiento produdiw '
= | = R-GCC-BM-03 solicitud de zl
5 | crédito financiamierto
S | productiva MIPYMES-EM. PR
= Pagaré entre IFly CFM B.P al sistema Cobis y = Formularios para
generar aprobacian.
Tt i = Tahla deamartizacion,
’ impresos,
...... & E.RE".-'iS-Er
: operacion de
credito
= Formularios para
2 aprobacian,
2 =Tabla deamortizacian,
E impresos,
= 5.1 :Eltramite es 7 S S| ?'Apr_‘?ba{;
g correcta? 4 operarclt.:nn £
N ’ credito
o
= MO
=
=

&
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"©-
*Tramite aprobada i 2 ="Formularios para
& dentro de Cobis, . aprabacidn®, “Tabla de
E _____ 8 Recabar firnas del amortizacidn”y “Acuerdo
o nivel de aprobacion
“Hlm  ee—— )
= i
AR
&
s R-GCC-BM-05
Requisitos para 9, Transmitir el
instrumentar créditos ) tramitea”
de segundo piso, Con instrumentacion
respaldos,
E 10, Recibir y
*aomon oo oaomnomoaw asignar |a
. B-GCC-EM-08 operacian
Requisitos para 3
instrumentar créditos e

de segundo piso,

s Asighacidn derewisidn
de requisitas,

s Acuse derecibido del
R-GCC-EM-05,

Fim./ Jefe Reg.Inst.Ope.Créd.Primer Piso

G.5.Menor /Subg.Inst.Pag./Subg.Reg.Ope,

11. Revisar
documentacion

s Asighacidn derevisidn

de requisitos, .
* - GCC-BR-0B 111 JEsta MO
Requisitas para completa la

i ey AT
instrumentar créditos de documentacions
segundo piso, el

12. Solicitar
documentacion
adicional al Oficial
de Crédito

7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

Técnico f Oficial de Instrumentacion

13.lG:EnEFE|' = owSolicitud de
< ;:;:;:x;fy deselrr!halsa
; = Solicitud de

custodia Custadia

14, Aprobary
remitir trémite
en Cobis

= Solicitud de :
desembalso, e
= Lolicitud de
Custodia,

« Tramite
aprobado

G.5.Menor /Subg.Inst.Pag./Subg.Reg.Ope.
Fim./ Jefe Reg.Inst.Ope.Créd.Primer Piso
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B
= Tramite : 15. Verificar la
i aprobado, " disponibilidad —— = .-

g de recursos :

m | peeee
E E 15,1 Existen 16. Motificar al
4 8 — ety St FeCUrsos,
c = = Tramite
-E < aprobadao,
& Z | = Motificacidn de
g S | disponibilidad de -
= @ | recursos T
o B 17. Revisar el
= - tramite.
£ =
< v
=] =
= =
= n .
ﬁ = 17.1:Esta 18. Rechazar
o < correcto el tramite de
nD: E monta? manera parcial
o i
g =

W
= Bl | (N2 :

(] .
e L :
5‘, oo : ' 19, Asignar . Trémite remitico,
o = Trami f revisado recursos, remitiry § - = Registro en el
r= = Excel: "Reporte de registrar tamite "Repore de ruteos

ruteas diarios de diarios de Tesoreria®,
Tesoreria”,
20
®:

= Wotificacion de
dizponibilidad de
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' 19
C @
ar
£
35
o
_— | | 0 pmmamomw "
S S ]
a B 20, Entregar [ = &cuse de
= 2|« Documentos Documentacion a recibido de
[l o L
& E|detalladosene|R-GCC custodia y cartera snllcltu.d e
& -BM-08, revisados, custodia del R-
G C-BM-05.

Y
21, Verificar

documentos y
.+« + = generar archivo de
""" carga, para
desembolso

Analista de Cartera J Jefe
Regional de Cartera Operativa

7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacion y desembolso.

» Documentos detallados .

ehn el R-GCC-BM-08, R

revisadaos,

= Archivo generado,
h 4
= 22, Cargar archivo
. 3| | prrreesss generado al banco D
-]
=} central
o
&
B | = Archivo ;
.._‘:".- denerado, hY.4
=
. » Archivo
= :
subida,
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CRITICIDAD:

Analista de CarterafJefe Regional de Cartera
Operativa

cuenta de CFM
B.P en el BCE

» Qperacidn
[e3] vigente,

23, Contabil

desembaolso

izar

= Estado de '#

remitir

24, Comunicar
desemboko v

documentacion

= Solicitud de
desembolzo,

 Acuerdo de
Aprobacion,

= Acuse derecibido de
solicitud de Custodia,
= Copia de
Transferencia BCE de

fondos CER-1FL

o

7.2.PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacion y dese mbolso.

Oficial de Cré

Aprobacidn
firmado,

Y

25, Recibir
notificacion de
desembolsao

v

e

26, Comunicar

| Acuerdo de

[
- Ny

Aprobacion a la IFl

v

= Aryerdo de

27. Clasificar

documentos en

la carpeta

->

Fir

» Documentos
enelexpediente
de crédito,
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7.3

Seguimiento de cumplimiento de condiciones.

» Azignacion de

o
5
Tl  EE——
25
= : ;
53 :
57 5
52 = Copia del . i
Big| 1. Asignar = Szignacion de
s5 aprabatian L condicionesdel | sequimiento de
=g : credito en Cobis candicianes,
Ee Garantias
]
-
[ ] b [~ = R-GCC-BM-10Cantrol de
...... 2 Revisar el g Seguimiento de
""" p: registro de o Condiciones a Créditos de
condiciones Segundo Piso.

5. Registrar
condiciones del
crédito cumplidas

&. Remitir
documentacion

de respaldo al
archivo general

seguimienta de [ I~ =RecordatorioalalFl

condiciones. 5 porseguimiento de

= Copiadel Acuerdo de 3. Solicitar i cumplimiento de
o Aprobacidn, Documentaciona § - condiciones,
¥ la IFI
.g \ = Diocumentos indicadosen el
? Acuerdo de Aprobacion,
e RN RERERETEE = Rz CC-BM-13 Justificacian de
g 4. Verificar : créditns;un cargoal Préstamo
% H .—) condiciones del f -° C(:Drppratlw. ,
8 ot . uplzjs delu:uspagar.esdelu:us
E subpréstamoas, suscritos porel BF
= — afavar dela IFI,
E = Copias delos certificados de
E desembolso o comprobantes
o 2 contables que evidencie haber
E § efectuado el desembolsode cada
E =] EBF.
;|3 v
'\f: E 41 ;Cumple con las ,r"\ MO m;ﬁi?:rﬂzrde
E candiciones en las incumplimiento de G

plazos estableddos? A e
5l

« Quipux elaboradode
comunicacidan de
incumplimienta de
condiciones del crédito
de la IFL.

s Documentosindicadosen el
Acuyerdo de Aprobacidn,

s R-GCC-BM-09 Registra de
entrega de documentacidn al
Archiva,
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IFI.

= Quipux elaborado
de incumplimiento
de condiciones dela

e G = R-GCC-BM-12 “Solicitud
: ERE). de Pre-cancelacidn de
\'/ Cperaciones de Carters”,
8. Emitir

memorando de
incumplimiento de
condiciones a la IFl

3.1 lalFl
subsana

observaciones .
Abonos pardales o

H 7
M| dentrodel plazo; precanceladones por
salicitud de lalFl
: o
w
E E 5l
= ?",. §.2 zSolicita M )/ +, 8.3 jlalFl solicita
2 = ampliacién de : precanceladdn ol
] ; plaza? o parcial?
3 =]
[}
= s M
= = 5|
E o
B 8
E )
S | = —
] = 9. Recibir oficio de la
e E -------- I donde solicita
; g ampliacién de plazo
(%]
3 = Oficio ala IFl par Reversian total o pandal
] ampliacidn de de operaciones
: 5 plazo.
g ]
= 2
9.1 :5e otorga
plazo adidonal , NO
para cumplimiento
de condidanes?
5l
]
10. Otorgar plazo sLa IFl subsana
alfl pﬁm observaciones
sul:}sar‘lanf:m de dentro del plaza?
observacionss
5l

®
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7.4 Supervisar IFl.

= Marmativa
CFM,

Gerente de Sucursal Mayor o Menor o su

muestra de
visitas

= R-GIZC-BM-14 Créditos

- a Supervisar-Muesira
Semnestral, suscribo,

1. Generar

3. Emitir
comunicado de

supervisian a IFl

31 GEl
comunicada
esta correcto?

= Quipux
Comunicado para
supervisidn a IF|,

emitida,
= R-GCC-BM-15

Formulario para
supervisidn de IFI

vt : revizado yfirmadao,

5. Firmar formulario

para supervision de IFl

-

= Quipux

.

= R-CC-BM-14
Créditos a Supervisar
-Muestra Semestral,
suscrito,

7.4 Supervisar IFI

Oficlal de crédito

2 Elaborar
comunicado de
supervision a
IFI

Reversion total o pardal de
OpEraciones

4, Realizar

visita a la IFl

R-GCC-BM-15

Farmulario para
superyision de IFI,
elaborado.
4.1 jExisten s
novedades
durante |a visita?
sl
7.Elaberar oficio para
REVERSA OBSERVA IFI, indicando
observaciones D
encontradas durante la
42 ;Se obsena s supervision = Oficio de
= observaciones a

0 reversa
operacion a IFI?

= Quipux

= R-GCC-BM-15 Formulario

para superyizion de

créditos en lasIFl, revisada

yfirmada, :

= R-GCC-BM-09 Registro de T
entrega de documentos al

archivo.

=.

l IFl, elaborado

8. Emitir oficio a IFI,
indicando observadones
encontradas durante la

SuUpervision
s $ " = Oficio a IFl,
9. Receptar justificatios emitido
de observaciones
encontradas

9.1 slalFlsubsana
observaciones
dentro del plazo? ’

Mo

i

Rewersidn total o pardal de
operaciones

6. Remitir y archivar

formulario devistaen [
cada file del BF

Fin

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO
PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA
COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.




— ; CODIGO: MP-GCC-01-BM
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ANALISIS,
: APR,OBACION, DESEMBOLSO Y SEGUIMIENTOS DE VERSION: 01 PAGINA:
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL CREDITOS DE SEGUNDO PISO (FINANCIAMIENTO | afo:2020 52 de 78
PRODUCTO MIPYMES-BM)
MACROPROCESO: GESTION DE LAS < . TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO
COLOCACIONES DE CREDITO PROCESO: CONCESION DE CREDITO 0 PRODUCTIVO CRITICIDAD:

7.5

Reversion total o parcial de operaciones.

reversidn total o
parcial, emitido

solicitando la reversion
total o parcial, emitida,

= [nfarme de
= RB-GCC-EM-15 recamendacian solicitando
Formulario pata b la rewersian totalo pardial,
™~ supernisian de : elabarado
= S
T créditos enlas IFL . -
.E - _— . g ammmaa
LY : —
= | :
= .
= — 1. Elaborar X s fMemorando
= L memaorando de b v . solicitandola
G | [ n.zc.o mendaclon 5. Elabaorar solicitud reuersu:un total o
solicitando reversion S parcial, elaborada,
e total o parcial :
QuipL P parcial
]
c e :
i - j GEa |nr'd|ﬁ:urr_r!e 6. Revisar = Cipus
= E EIeromEneron solicitud de Memarando
E. : Aol Sas el reversion total o solicitando la
w = parcial reversidn total o
s z parcial, elaborado,
L] .
= -1 cl p, 2.1 jExisten = [nforme de
2 g observaciones g P— recamendacion
o @ i al Informe? et solicitanda la
= = bservaciones al 2
- [i]e] reversidn total o
-] e memoranda? £
L] - ] parcial, aprobado,
£ 2 e
‘.g E  [nforme
] = revisado, it
= o - 3. Emitir informe de
- 5 recomendacian para 7. Emitir mem orando
i S| areeeaeaas reversian para reversioniotal o
(7] = z
P - parcial
% = [hfarme de .
] recomendacion . )
3 solicitando fa @ : » Quipusx: Memarando
.

Mivel de aprobacion

4, Aprobar Informe de
recomendacion de
reversion total o
parcial
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= Quipux: Memorando solicitando
- | } la reversion totalo parcial
- ernitido,
5 - = Informe derecomendacion
= 3 Revi ; solicitando la reversidntotal o
'! s s oeNSan T asanar parcial, aprobado.
% = memaoranda para
3 2
reversmn_t?tal o = Cyipux Memorando
it solicitando la reversidn
total o parcial,
reasignado.
-
3
= [ el = Estado de
¥ 9. Calcular tasa de > " g ';u B cuenta de CFN
o3 sancion asarie B.F en el BCE,
Pl sancidn,
£3
38 v
@ i
e 10. Generar archivo = Archivo o
2 para recuperaciona | - generado, 12. Contabilizar
% < través del BCE recuperacion
o
; ﬁ ierificacian,
k7]
a -
-
]
E ¥
3 |3
2 11. Cargar archivo
el & generado al
-E ] banco central
E g
i)
[
]
-
o
e
i UM T e 13. Elaborar .
~ h oficio a la IFl de .
S la reversian 16. Recibir
= = Quipux de i realizada comunicacidnde | . " R-GCC-BM-02
Dperaciones la IFl con acuse “Registro de
g comunicando de recibido entrega de
reversoa lalFl, documentos al
Archivo,
-]
k4
.......... 14, Revisar la 15. Remitir
& comunicacian a comunicacion a
s = CQuipux Comunicado la IFl i
g alalFlinformandola :
o = Cipuz
reversioh elabarado ¢ S e
" Comunicaciaon alalFl
2 MO 5l enviada conacusede
s
i

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO
PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA
COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.




 — CODIGO: MP-GCC-01-BM

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ANALISIS,

: APROBACION, DESEMBOLSO Y SEGUIMIENTOS DE VERSION: 01 | PAGINA:
CORPORALIGN FINANCIERA NACIONAL CREDITOS DE SEGUNDO PISO (FINANCIAMIENTO | afi0:2020 54 de 78
PRODUCTO MIPYMES-BM)
MACROPROCESO: GESTION DE LAS ] . TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO
COLOCACIONES DE CREDITO PROCESO: CONCESION DE CREDITO 0 PRODUCTIVO CRITICIDAD:

7.6

Abonos parciales o precancelaciones por solicitud de la IFI.

= B-GCC-BM-12 Solicitud
de Pre-cancelacion de
Operaciones de Carterao
= B-GCC-BM-11 Solicitud
de Abonos Parciales,

= iCarta de la IFIL

= Comprobante de
contabilizacidn, [Donde &
compruebalatechadel
ingreso del recursaalalFI),

= RB-GCC-BM-12 Solicitud
de Pre-cancelacian de
Operaciones de Carterao
» R-GCC-BM-11 Solicitud
de Abonos Parciales,

Jefe Regional de Cartera Operativa / Analista de Cartera

1. Determinar si
aplica una tasa de
SANCIon

\ 1.1 4plica tasa

,
N

de sancion?

= Calculo de
2. Calcular tasa
de sancion tasadt
sancian,

3. Generar
archivo para
recuperacion a
través del BCE

5. Contabilizar
3 .>

FIr

= Cartade la IFL recuperacion
::szir:'ue:cgudedECFN w Werificacidn de
E.Fen el BCE, rECLIpEracidn,

1.6. Abonos parciales o precancelacidnes por solicitud de la IFL

= Archivo
generadao,

Analista de Cartera

4, Cargar archivo
generado al
banco central
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8 INDICADORES DE GESTION

RESPONSABLE DEL FRECUENCIA DE META RESPONSABLE DEL
ANALISIS

Gerente de Sucursal

NOMBRE DEL FORMULA DE CALCULO

INDICADOR FUENTE DE VERIFICACION INDICADOR MEDICION

1 Tiempo de (Fecha de “b”) — (Fecha a) R-GCC-BM-03 “Solicitud Oficial de Crédito Mensual 3 dias
e ‘“» , . Mayor / Gerente de
analisis, de “a”) — (dias no de Crédito
. . . o Sucursal menor
instrumentaciony | laborables) Financiamiento
desembolso Productivo MIPYMES-
Crédito de BM”

Segundo Piso. b) Formularios de

aprobacién o Tramite de
Aprobacion de Cobis -

tramite
2 NdmeLO De vilsitas Ndmero de visitas a BF/ Sisterna de Gestion Gerente de Sucursal
en basea la IFl realizadas / Nimero Oficial de Crédito Mayor / Gerente de
estra / Documental Quipux Semestral 100% yor /

de visitas planificadas Sucursal menor

(Porcentual)

9 CONTABILIZACIONES

CUENTA DESCRIPCION
Operacidn Original.
14 Cartera de Créditos XXXX
11030501 Cuenta Unica (BCE) XXXX
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10 TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
e Cobis
11 DOCUMENTOS RELACIONADOS
¢ No aplica
12 FORMULARIOS
A TIPO DE TIEMPO DE
CODIGO [\[0]\]:13{3 FORMA ARCHIVO LUGAR Y RESPONSABLE ORDEN CONSERVACION
Fisico: Archivo General / Subgerencia
REQUISITOS PARA SOLICITAR Nauona,ll de Administracién de carteray
CREDITOS DE B Activo tesoreria. Alfabét’ic.o/ Hasta la canC(’eIaTcién total
R-GCC-BM-02 FINANCIAMIENTO F|§|§o y Digital: Carpeta compartida accesible a Cronoldgico del crédito
PRODUCTIVO digital area de Cartera y los Oficiales de Crédito
MIPYMES-BM de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / .
Pasivo L L. , L 5 afos
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico: Custodia / Subgerencia Nacional de
Administracién de cartera y tesoreria. /
, . Alfabético Hasta la cancelacidn total
SOLICITUD DE CREDITO i Activo Digital: Carpeta compartida accesible a - A i
Fisicoy Cronoldgico del crédito
R-GCC-BM-03 FINANCIAMIENTO digital area de Cartera y los Oficiales de Crédito
PRODUCTIVO MIPYMES-BM de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L . , C 5 afios
de Administracidn de cartera y tesoreria Cronoldgico
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a TIPO DE TIEMPO DE
CODIGO NOMBRE ARCHIVO LUGAR Y RESPONSABLE CONSERVACION
Fisico: Gerencia de Sucursal Mayor.
- Hasta la cancelacion total
Activo Digital: Carpeta compartida accesible a Alfabetl|c9/ del crédito y/o
FORMULARIO DE FIRMAS area de Cartera y los Oficiales de Crédito Cronoldgico actualizacién de la misma.
R.GCC.BM.04 AUTORIZADAS PARA Fisico y de Segundo Piso.
SOLICITAR CREDITOS DE digital
SEGUNDO PISO Pasivo Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / 5 afios
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
Alfabéti
Pasivo N/A abet,|c9 / 5 afios
Cronoldgico
Fisico Fisico: Archivo General / Subgerencia
Nacional de Administracidn de carteray
REQUISITOS PARA Activo te-sc.)rerl'a. . | élfabéltlicF) / Hasta IadcTnc?La!fién total
R-GCC-BM-08 INSTRUMENTAR CREDITOS DE DIgItal: Carpeta compartlda accesible a ronologico el crearto
SEGUNDO PISO area de Cartera y los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L . . . 5 afios
de Administracidn de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico Fisico: Archivo General / Subgerencia
Nacional de Administracién de carteray
Activo tesoreria. Alfabético / Hasta la cancelacion total
R-GCC-BM-09 REGISTRO DE ENTREGA DE Digital: Carpeta compartida accesible a Cronoldgico del crédito
DOCUMENTOS AL ARCHIVO area de Cartera y los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L . L 5 afios
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
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a TIPO DE TIEMPO DE
CODIGO (\[0]\%]:13{3 ARCHIVO LUGAR Y RESPONSABLE CONSERVACION
Fisico: Carpeta de cada IFI / Gerencia de
sucursal mayor o menor seguin su
jurisdiccidn. 4t i
CONTROL DE SEGUIMIENTO fico Activo - . . é\rlianbcjgcié Hasta la dce";'::ée:‘iféon total
R-GCC-BM-10 | DE CONDICIONES A CREDITOS oy Digital: Carpeta compartida accesible a &
DE SEGUNDO PISOB digital area de Cartera y los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo . L. , L 5 afos
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico Activo Subgerencia Nacional de Administracion Alfabético / Hasta la cancelacion total
SOLICITUD DE ABONOS de cartera y tesoreria Cronoldgico del crédito
R-GCC-BM-11 PARCIALES
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo . L. , L 5 afos
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
SOLICITUD DE Fisico Activo Z:t::ier;:::latl\éiglrc;r:?al de Administracion é:ianbjgcic::(/) Hasta IadZT::Z:;fcl)on total
R-GCC-BM-12 PRECANCELACION DE y g
OPERACIONES DE CARTERA . Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo .. L. , (s 5 afos
de Administracidn de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico Fisico: Carpeta de cada IFI / Gerencia de
sucursal mayor o menor segun su
FORMULARIO DE Activo jurisdiccion. Alfabético / Hasta la cancelacién total
R-GCC-BM-13 JUSTIFICACION DE CIREDITOS Digital: Carpeta compartida accesible a Cronoldgico del crédito
CON CARGO AL PRESTAMO area de Cartera y los Oficiales de Crédito
CORPORATIVO. de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo . L . , L 5 anos
de Administracion de cartera y tesoreria Cronolégico
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a TIPO DE TIEMPO DE
CODIGO (\[0]\%]:13{3 ARCHIVO LUGAR Y RESPONSABLE CONSERVACION
Fisico Fisico: Carpeta de cada IFI / Gerencia de
sucursal mayor o menor segun su
. jurisdiccidn. Alfabético / .
. Activo L 5 anos
CCCCRM. CREDITOS A SUPERVISAR - Digital: Carpeta compartida accesible a Cronoldgico
R-GCC-BM-14 .
MUESTRA SEMESTRALZ area de Cartera y los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L. , (s 5 afios
de Administracidn de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico: Carpeta de cada IFl / Gerencia de
sucursal mayor o menor segun su
jurisdiccidn. 4t
FORMULARIO PARA Activo o . _ érlianbjgcfcé 5 afios
R-GCC-BM-15 | SUPERVISION DE CREDITOS EN Fisico Digital: Carpeta compartida accesible a g
LAS IFI area de Cartera y los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L. . (s 5 afios
de Administracidn de cartera y tesoreria Cronoldgico
Fisico: Carpeta de cada IFl / Gerencia de
sucursal mayor o menor segun su
. jurisdiccion. Alfabético / o
p Activo L 5 anos
SOLICITUD DE NO OBJECION isi Digital: Carpeta compartida accesible a Cronoldgico
R-GCC-BM-16 Fisico
DEL SGAS area de Carteray los Oficiales de Crédito
de Segundo Piso.
. Archivo General / Subgerencia Nacional Alfabético / o
Pasivo L L. p L. 5 afios
de Administracion de cartera y tesoreria Cronoldgico
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13 ANEXOS

13.1 Estructura de informe para precancelacidn, reversion total o parcial de operaciones.

INFORME PARA PRECANCELAR O REVERSAR OPERACION DE (NOMBRE DE LA IF)

ANTECEDENTES:
Mediante Acuerdo de Aprobacion __-_- con fecha __de de 20__ se aprobd la operacién con recursos de la
facilidad de crédito Financiamiento Productivo ( ) a favor del BF , segun lo detallado en

el cuadro adjunto:

Facilidad Beneficiario No, Tramite Monto Aprobado

(Adicionalmente se debe detallas la gestion realizada a la fecha de emision de este documento).
ANALISIS:
(Detallas las razones técnicas y legales que justifican la recomendacion de pre-cancelar o reversar la operacion de la IFl).

RECOMENDACIONES:

La Gerencia de Sucursal Mayor o menor de su jurisdiccién, recomienda reversar la operacién del dado que
en el Convenio Global establece lo siguiente:

(Indicar base legal para reversar Ejemplo: “CLAUSULA DECIMA QUINTA. - OBSERVACION, REVERSION DE OPERACIONES O
SUSTITUCION DE SUBPRESTAMOS DE BF.”, del convenio Global de participacidn).

Elaborado por: conforme,

Firma: Firma:

Nombre: Nombre:

Oficial de Crédito Gerente de Sucursal Mayor o Menor
Firma:

Nivel de aprobacién1
Nombre:
Cargo:

' El nivel de aprobacién segtin el monto a reversarse, se encuentra en a la Normativa de la CFN B.P., libro I: Operaciones,
Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes, Subtitulo I: Politica Operaciones Activos y Contingentes: Numeral 4.22.2:
Operaciones de Segundo Piso.

Nota: Los anexos de formato de comunicacion son una guia destinada a agilizar las comunicaciones y pueden ser ajustados
en su contenido por el emisor, de acuerdo a cada particularidad, siempre y cuando esta modificacion no contraponga las
politicas y normativas vigentes.
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13.2 Documentos a obtenerse del sistema, su tramite y desglose.

Lista de documentos a obtenerse del sistema Cobis tramites.

DOCUMENTOS A IMPRIMIRSE TRAMITE Y DESGLOSE DE DOCUMENTOS

a. Formulario de tramite para Aprobacion a. Formulario de tramite para Aprobacién

= Dos (2) originales . ‘ .,
(2) orig = 1ler. Original: Area de Instrumentacion

= 2do. Original: Carpeta de la operacidn

= lera. Copia: Archivo General

b. Acuerdo de Aprobacion b. Acuerdo de Aprobacion.
= Dos (2) originales = 1ler. original: IFI

= 2do. original: Carpeta de la operacion

= 1ra copia: Archivo General

c. Tabla de amortizacion del sistema Cobis, de| d. Tabla de amortizacion que genera del sistema
ser el caso: Cobis tramite:
= Dos (2) originales = 1ler. original: Area de Instrumentacién

= 2do. original: Carpeta de la operacion
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13.3 Documentos del Expediente por operacion.

El Oficial de Crédito una vez concluido el trdmite, debe ordenar los documentos que respaldan la operacién de
crédito, de acuerdo a lo que se indica a continuacion:

1.  Formulario del Tramite para Aprobaciéon que sale del sistema Cobis- tramite.

Acuerdo de Aprobacion.

Solicitud de desembolso (CFN B.P. — IFl).

Copia de la Tabla de amortizacién.

Copia de la transferencia de fondos a través del Banco Central del Ecuador entre CFN-IFI.
R-GCC-BM-02 “Requisitos para solicitar créditos de financiamiento productivo MIPYMES-BM”
R-GCC-BM-03  “Solicitud de Crédito Financiamiento Productivo MIPYMES-BM”.

© N o 0o A~ w0 N

Pagarés:

PAGARE- tabla alemana — tasa fija 0
PAGARE- tabla francesa — tasa fija”.

9. Solicitud de desembolso o comprobante contable (IFI — BF).

10. Documentos que respaldan el analisis de la operacidn, de incluirse.

11. Copia de la Solicitud de custodia con el acuse de recibido.

12. R-GCC-BM-13 “Formulario de Justificacion de Créditos con cargo al Préstamo Corporativo”.
13. R-GCC-BM-15 “Formulario para supervision de créditos en las IFI”

14. R-GCC-BM-12 “Solicitud de Precancelacion de Operaciones de Cartera”, cuando el Beneficiario Final lo
solicite.

15. R-GCC-BM-11 “Solicitud de Abonos Parciales”, de ser el caso.
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13.4 CONVENIO GLOBAL DE PARTICIPACION

CONVENIO GLOBAL DE PARTICIPACION PARA LA INTERMEDIACION FINANCIERA EN LAS OPERACIONES CON LA
CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. (MIPYMES-BM)

Conste por el presente documento el siguiente Convenio para la Participacion en la Intermediacidon Financiera de
Operaciones que celebran, por una parte la Corporacién Financiera Nacional B.P., a la que en lo sucesivo se denominard “la

Corporacion”, representada por el SEA0r(a) .....coeveveeirereerreeeeieeereeseeeeas en su calidad de ..o y, por
otra parte el (la) Institucién Financiera Intermediaria.......ccccccevevivreerenene. , que en adelante se llamara “la IFI”, debidamente
representada por el SEAOr (@)..covreeiereeereeseerse e seere e , en su calidad de ..o , debidamente
autorizado.

CLAUSULA PRIMERA. - DECLARACIONES.

1. La Corporacidn declara que:

a. Es una persona juridica de derecho publico, que forma parte del Sector Financiero Publico, con autonomia
administrativa, financiera y presupuestaria.

b. Se encuentra facultada para actuar como banca de segundo piso, mediante el financiamiento a entidades del
sector financiero privado, las actividades productivas, de bienes y servicios, de personas naturales y juridicas
publicas, privadas, mixtas y/o populares y solidarias; v,

c. Las operaciones de crédito administradas por la Corporaciéon se regiran por los términos y condiciones
estipuladas en el “Manual de Productos Financieros”, “Politica de Operaciones Activas y Contingentes” y en la
Normativa Institucional vigente.

2. LalFl declara que:

a. Es una institucion financiera legalmente constituida en el Ecuador de conformidad con las leyes ecuatorianas,
aprobada por la Superintendencia de Bancos o la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria, mediante
Resoluciéon No. ............. del......de.....del...., autorizando efectuar intermediacién financiera con el publico.

b. Conoce y acepta cumplir los términos y condiciones estipuladas en el “Manual de Productos Financieros”,
“Politica de Operaciones Activas y Contingentes” y en la Normativa Institucional vigente de la Corporacién, para
la administracién de las correspondientes modalidades y productos de crédito que concede la misma, asi como
sus modificaciones; ademas declara que son parte integrante del presente convenio: las disposiciones del
Cddigo Orgdanico Monetario y Financiero, la Junta de Politica y Regulacidn Monetaria y Financiera, la
Superintendencia de Bancos o la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria y sus posteriores reformas.

c. Conoce y se obliga a mantener las condiciones para ser calificada como sujeto de crédito de la Corporacion,
para operar en los distintos productos y modalidades de crédito.

CLAUSULA SEGUNDA. - DEFINICIONES.

Para los fines del presente convenio se establecen las siguientes definiciones:

1. La Corporacidén (Corporacion Financiera Nacional B.P.).
Es una persona juridica de derecho publico, que forma parte del Sector Financiero Publico, con autonomia
administrativa, financiera y presupuestaria, cuyo objetivo es aplicar a través de las IFl’s las operaciones de crédito
que se realicen de conformidad con lo dispuesto en el “Manual de Productos Financieros”, “Politica de Operaciones
Activas y Contingentes” y en la Normativa Institucional vigente.

2. IFl (Institucion Financiera Intermediaria)
Es la entidad, reconocida y supervisada por la Superintendencia de Bancos o la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaria, establecida legalmente en el Ecuador, que opera en el pais, calificada por la Corporacion y que
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10.

11.

ha suscrito el presente Convenio de Participacidn y que, para efectos del mismo, estd facultada para recibir el pago y
administrar la cartera de los beneficiarios finales.

IFP (Institucion Financiera Participante).
IFl que cumple con los criterios de elegibilidad descritos en la clausula cuarta de este convenio.

Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF).

El BIRF es una organizacién multinacional especializada en finanzas y asistencia. Creado en 1945, tiene como
objetivo lograr la reduccion de la pobreza en los paises en vias de desarrollo y de mediano ingreso con capacidad
crediticia, brindandoles asesoria financiera en materia de gestion econdémica.

Modalidad de Crédito.
Forma de financiar actividades productivas y de servicios aprobadas por el Directorio de la Corporacidn Financiera
Nacional B.P. Los financiamientos productivos MIPYMES-BM se otorgan mediante Préstamo Corporativo.

e Préstamo Corporativo. - Operacion por la cual la Corporacion otorga recursos a la IFP, contra la entrega de
un pagaré de la IFP girado a la orden de la Corporacion. A su vez, la IFP canalizara estos recursos en
operaciones de crédito a los BF para financiar subpréstamos (Productos que consten en la Politica de
Operaciones Activas y Contingentes, Manual de Productos Financieros y a la Normativa Institucional vigente
de la Corporacion y que estén alineados con los criterios de elegibilidad descritos en este convenio).

Producto.

Linea de crédito especifica destinada a financiar actividades de produccién, comercio y/o servicios, con las
caracteristicas financieras y de elegibilidad, aprobadas por el Directorio de la Corporacion y que estén alineados con
los criterios de elegibilidad descritos en este convenio.

Proyecto

Corresponde al Proyecto “Promoviendo Acceso a Financiamiento para fines Productivos para MIPYMES P172899” en
el contexto de la Crisis COVID-19, financiado por el Contrato de Préstamo N. 9131-EC celebrado entre la Corporacion
y BIRF (el Contrato de Préstamo), para promover operaciones de segundo piso para fines productivos a IFl elegibles,
para el financiamiento de subproyectos a MIPYMES elegibles.

Subproyecto
Refiere a la actividad o inversidn a ejecutar por el Beneficiario Final con recursos del Préstamo del BIRF, canalizados
por la Corporacion a IFl elegibles a favor de MIPYMES elegibles.

Subpréstamo

Término utilizado para referirse a una operacién de crédito aprobada por una IFP (dentro de la ejecucién del
Proyecto) a un BF, mismos que deben estar destinados para capital de trabajo e inversiones en activo fijo y que
deben cumplir con los criterios establecidos en la cldusula sexta de este convenio.

MIPYMES (Micro, Pequefia y Mediana Empresa)

La Micro, Pequefia y Mediana empresa es toda persona natural o juridica que, como una unidad productiva, ejerce
una actividad de produccion, comercio y/o servicios, y que cumple con el nimero de trabajadores y valor bruto de
las ventas anuales, sefialados para cada categoria, de conformidad con los rangos que se establecen en el COPCI°.

Beneficiario Final (BF).
MIPYMES elegible a la que se concede un subpréstamo, que cumple con los criterios de elegibilidad descritos en la
cldusula quinta de este convenio.

? Micro, Pequefia 0 Mediana Empresa (MIPYMES), conforme a la definicién oficial en el Codigo organico de la Produccion,
Comercio e Inversiones, COPCI (Libro III, Titulo I, Capitulo I, Art.53).
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12. Tasa de Interés aplicada a la IFI.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

La comunicada por la Corporacion, vigente a la fecha de la operacion.

Tasa de sancion por desvio.
Tasa que se aplicard cuando se determine que el destino del préstamo ha sido desviado total o parcialmente,
establecida por el Organismo Monetario y Financiero competente.

Tasa de interés
Negociada entre la IFl y el BF.

Politica de Operaciones Activas y Contingentes.

Documento que contiene las politicas y normas que regulan la identificacion, medicién, monitoreo, control e
informacién de los diferentes tipos de exposiciéon que la Corporacion podra asumir con sus clientes a través de sus
operaciones activas y contingentes.

Manual de Productos Financieros
Documento que contiene caracteristicas de los productos financieros y las normas que regulan su aplicacion.

Metodologia para la asignacion de cupos maximos de exposicion a Bancos Privados y Cooperativas de Ahorro y
Crédito

Documento que contiene los pardmetros que utiliza la Corporacién para calificar la elegibilidad de las IFI como
sujeto de crédito de la Corporacidn y para asignar los limites maximos de exposicién y cupos de operacién de cada
Institucion Financiera Intermediaria.

Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS).

Documento que proporciona un procedimiento sistematico para anticipar, evitar, o minimizar posibles impactos
ambientales y sociales adversos en los subproyectos. El SGAS debera contener:

- Descripcion del Proyecto.

- Marco Regulatorio.

- Politica Ambiental y Social.

- Definicidn clara de los procesos de intensificacidn, diagndstico y manejo de riesgos ambientales y sociales,
asi como del impacto de los subproyectos amparados bajo este Proyecto.

- Actividades excluidas del financiamiento.

- Medidas de prevencion y respuesta ante emergencias.

- Capacidad y estructura organizativa.

- Reporte y supervision.

- Consulta y divulgacion.

- Mecanismo de quejas.

CLAUSULA TERCERA. - OBJETO.

Este convenio tiene por objeto formalizar la participacién de la IFl en la canalizacidon de recursos proporcionados por la
Corporacion, a su favor, destinados a los BF elegibles, a partir de la fecha de suscripcion del presente convenio, de acuerdo
con las especificaciones del producto.

CLAUSULA CUARTA.- CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD PARA LAS INSTITUCIONES FINANCIERAS PARTICIPANTES

N

Cumplir con los requisitos legales establecidos en la normativa ecuatoriana.

Ser un banco comercial privado o cooperativa de ahorro y crédito operando en Ecuador.

No tener ninguna relacién accionaria con CFN B.P. y/o sus miembros de directorio y autoridades de acuerdo a lo
establecido en el Cddigo Organico Monetario y Financiero.

Contar con sus estados financieros auditados y presentados de acuerdo a la ley.
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5. Tener un Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS) que cumpla con los criterios establecidos en los instrumentos
ambientales y sociales del Proyecto.

6. Pasar el proceso de evaluacidn realizada por la CFN B.P. de acuerdo a la metodologia de Riesgos.

7. Cumplir con todos los criterios financieros definidos a continuacién:

a) Carteraimproductiva / Cartera total, Gltimo indicador publicado por el ente de control, maximo del 7%

b) Indicador de Solvencia minima del 10%, ultimo publicado por el ente de control.

c) Calificacién de riesgos superior a BBB-, publicada por el ente de control, de estar disponible una calificacidn con
fecha posterior a la publicada por el ente de control, se empleara esta ultima. En caso de contar con dos o mas
calificaciones, se debe tomar para la validacién del criterio de elegibilidad, la de menor calificacion.

d) Cartera Improductiva del segmento microcrédito, subsegmento Pyme, subsegmento Empresarial / cartera total
segmento microcrédito, subsegmento Pyme y subsegmento Empresarial; indicador maximo del 10%. (Este
indicador debera ser elaborado por la IFl y ser provisto a CFN B.P. acompafiado de la firma de responsabilidad
de la Unidad de Riesgos de la IFP o su equivalente; la fecha de este indicador debera coincidir con la fecha del
indicador sefalado en el literal a).

CLAUSULA QUINTA. - CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD PARA LOS BENEFICIARIOS FINALES

1. Ser una Mipyme conforme a la definicién oficial en el Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones,

COPCI (Libro lIl, Titulo I, Capitulo I, Art.53).

Estar legalmente constituida en Ecuador.

Cumplir con los requisitos legales establecidos en la normativa ecuatoriana.

Tener capital 100% privado.

No tener como actividad principal aquellas mencionadas en la Lista de Exclusién aplicable para este proyecto y estar

categorizadas como riesgo bajo y moderado.

6. No tener ninguna vinculaciéon con la entidad financiera que financia el crédito de acuerdo a lo establecido en el
Cadigo Orgdanico Monetario y Financiero.

ukhwnN

CLAUSULA SEXTA.- CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD PARA LOS SUBPRESTAMOS

1. Monto maximo: USD 2 millones de ddlares por sujeto de crédito por IFP.

Destino: Capital de trabajo y/o Inversion.

3. El Proyecto financiara “infraestructura, equipamiento y maquinaria (o las actividades que apliquen) que sean
sustancialmente mas eficientes que las utilizadas previamente” o “eficiencia energética que exceda a la utilizada
previamente”. Asi mismo financiara capital de trabajo relacionado con el objeto social o actividad de la Mipyme.

N

El principio general para las actividades de eficiencia energética es que las actividades son sustancialmente mas
eficientes que las tecnologias o procesos reemplazados.

Tasa de Interés: Definida por cada IFP.

Plazo: Definida por cada IFP.

Periodo de gracia: Definida por cada IFP

Todas las actividades econdmicas clasificadas de riesgo ambiental y social bajo y moderado de acuerdo al Sistema de
Gestidn Ambiental y Social (SGAS) y que las actividades para las cuales se destinaria el crédito productivo no formen
parte de la Lista de Exclusiéon de este Proyecto.

Noubs

CLAUSULA SEPTIMA. - DESEMBOLSOS DE LOS RECURSOS.

Los desembolsos se efectuaran a través de las cuentas que mantenga la IFl en el Banco Central del Ecuador.

La IFl debera mantener adecuados procesos de control para asegurar el uso adecuado de los recursos desembolsados por la
Corporacion, para los propésitos previstos en este convenio.
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La IFI se obliga a proporcionar informacidn especifica respecto al uso de cada linea de crédito recibida por la Corporacién y
proporcionar informacidn oportuna para el monitoreo de esta. Aquellos saldos no utilizados con cargo a una linea de crédito
serdn reintegrados a la Corporacion conforme lo dispuesto en este Convenio.

CLAUSULA OCTAVA. - SUSPENSION DE DESEMBOLSOS O REEMBOLSOS.

La Corporacién suspendera los desembolsos o reembolsos sin responsabilidad de su parte, en los siguientes casos:

1. La Corporacion se reserva el derecho de no canalizar recursos a la IFl, cuando ésta o el BF directa o indirectamente
mantengan litigios judiciales, administrativos, arbitrales o extrajudiciales, asi como obligaciones impagas con la
Corporacion y otras, determinadas en el “Manual de Productos Financieros”, en la “Politica de Operaciones Activas y
Contingentes” y en la Normativa Institucional vigente.

2. Cuando la IFI se halle incursa en alguna de las causales de suspension de operaciones, contenidas en el Manual de
Productos Financieros y en la Normativa Institucional vigente de la Corporacion.

3. Cuando existan circunstancias especiales, calificadas por la Corporacion, seguin lo que se exprese en la “Metodologia
para la asignacidon de cupos maximos de exposicién a Bancos Privados y Cooperativas de Ahorro y Crédito”, que
determinen que la IFl no acredite una sélida posicién econdmica — financiera y competencia técnica para el manejo
de las operaciones, dificultando la recuperacidon de los recursos aplicados a los diferentes productos de crédito.

4. Cuando exista incumplimiento por parte de la IFl de cualquiera de las obligaciones derivadas de este Convenio.

Cuando la IFl haya alcanzado el limite maximo de exposicidn aprobado por la Corporacion.

6. Cuando existan circunstancias especiales relacionadas con la liquidez institucional para nuevos desembolsos, lo cual
serd oportunamente informado por la Corporacion.

v

CLAUSULA NOVENA. - CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS PRODUCTOS Y MODALIDADES DE CREDITO.

Se detallan en el Manual de Productos Financieros y en los manuales de procedimientos expedidos por la Corporacion
Financiera Nacional B.P. los cuales estaran alineados con los criterios de elegibilidad de IFIS descritos en la Clausula Cuarta de
este Convenio, criterios de elegibilidad de las MIPYMES descritos en la Clausula Quinta de este convenio y criterios de
elegibilidad de los subpréstamos descritos en la Clausula Sexta de este convenio, los cuales deben ser verificados, validados y
cumplidos.

CLAUSULA DECIMA. - RESPONSABILIDAD Y OBLIGACIONES DE LA IFI.

1. En todas las operaciones financieras que la IFl efectie con recursos de la Corporacidn, serd de su plena
responsabilidad el cumplimiento de lo establecido en el presente Convenio, Manual de Productos Financieros,
Manuales de Procedimientos y demas Normativa Institucional vigente, expedido por la Corporacién y sus
correspondientes reformas. La IFI debe seleccionar MIPYMES elegibles de acuerdo con los criterios, condiciones,
actividades financiables, Lista de Exclusion y procedimientos establecidos en los documentos antes mencionados.

2. Registrar en la Corporacion sus firmas autorizadas para suscribir los documentos relacionados con las operaciones
de crédito.

3. La IFl asumira la responsabilidad y riesgo de cada operacion financiera realizada con recursos de la Corporacién y
cuidara que el BF cumpla con todas las obligaciones pactadas o derivadas del financiamiento.

4. Cuando la Corporacion lo solicite, la IFI se compromete a poner a su disposicién o a quien ella designe, toda la
documentacion que respalde cada operacién financiera concedida con recursos de la Corporacidn, incluyendo los
instrumentos de constitucion de garantias, de ser el caso.

5. Verificar que el BF cuente con la capacidad administrativa, técnica, financiera, ambiental, social y legal para ejecutar,
operar y administrar el Subproyecto.

6. Recibir las solicitudes de crédito del BF y evaluar la justificacién técnica, financiera, administrativa y ambiental de la
inversién y garantias ofrecidas por el BF, de acuerdo a sus politicas internas.

7. ldentificar, segin el Manual de Productos Financieros y Normativa Institucional vigente expedida por la Corporacion,
los subpréstamos, mismos que deben estar destinados para capital de trabajo e inversiones en activo fijo para
infraestructura, equipamiento y maquinaria (o las actividades que apliquen) que sean sustancialmente mas
eficientes que las utilizadas previamente o eficiencia energética que exceda a la utilizada previamente.
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8. Verificar que todas las operaciones que se realicen con aplicacidon al Producto y Modalidad de crédito, estén

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

cubiertas con garantias consideradas como adecuadas y suficientes, conforme lo dispuesto en la Codificacion de
resoluciones monetarias, financieras, de valores y seguros de la Junta de Politica de Regulacion Monetaria y
Financiera.

Presentar a la Corporacién la documentacion que justifique la utilizacion de los recursos, en los plazos y formatos
establecidos en el Manual de Productos Financieros, manuales de procedimientos y demas Normativa Institucional
vigente expedida por la Corporacion.

Mantener un sistema de contabilidad y situacién financiera de sus operaciones, de conformidad con lo que
establece el Catdlogo Unico de Cuenta de la Superintendencia de Bancos, que permita la identificaciéon de
desembolsos de la Corporacidn a la IFl y los préstamos otorgados por la IFl al BF y rubros financieros, recuperaciones
y estado de la cartera por cada producto y modalidad de crédito al que se aplicaron los recursos, asi como cualquier
otro tipo de informacion relacionada con los créditos que requiera la Corporacion, la cual debera ser preparada
mensualmente.

Implementar, mantener y/o mejorar el Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS), mismo que debera aplicarlo
para la evaluacién de sus subproyectos, con la finalidad de identificar, evaluar, gestionar y monitorear los riesgos e
impactos ambientales y sociales. El Sistema de Gestién Ambiental y Social (SGAS) debera contar con la validacién por
parte de la Corporacion, previo al primer desembolso de recursos a la IFI.

Preparar e implementar un Plan de Gestidon Laboral (PGL), mismo que debe contener informacién de salud y
seguridad ocupacional y mecanismo de queja para sus trabajadores, y que serd ejecutado durante la vigencia de
este convenio.

Notificar (hasta 2 dias término después de que la IFl haya sido notificada por el BF) a la Corporacioén, la ocurrencia de
cualquier incidente o accidente relacionado con los subproyectos financiados que tenga o pueda tener un efecto
adverso significativo al ambiente, comunidades afectadas, publico o trabajadores. Los datos minimos a reportar son:
Fecha del incidente/accidente; Lugar de ocurrencia; Tipo de incidente/accidente; N° de personas afectadas; Estado
actual del afectado; Accién tomada para remediar/prevenir; Proximos pasos a seguir.

Asegurar que los fondos entregados para la ejecucion de los subproyectos de la MIPYME se utilicen exclusivamente
en la ejecucién del mismo.

Preparar y presentar a la Corporacion (hasta 30 dias después del final de cada semestre), informes sobre los
subproyectos de MIPYMES atendidos en dicho periodo.

Para la ejecucién del financiamiento, la IFI debe llevar a cabo sus operaciones y actividades relacionadas de
conformidad con las normas y practicas financieras apropiadas, incluidas las Directrices Anticorrupcién del Banco
Mundial (https://policies.worldbank.org/en/policies/all/ppfdetail/4039). Ver “Directrices Anticorrupcion del Banco
Mundial” (Traduccién no oficial).

Informar de manera inmediata a la Corporacién de cualquier condicién que interfiere o amenaza con interferir con
el progreso de sus actividades.

En el caso de ser necesario, el Banco Mundial por medio de la CFN B.P. podria solicitar los estados financieros
auditados por firmas calificadas, reconocidas internacionalmente y aceptadas por el Banco Mundial. Este
requerimiento se enmarca a una cldusula general que aplica el Banco Mundial a financiamientos de esta indole.

Tras la aprobacidn de cualquier Subproyecto, la IFI debe asegurar que la MIPYME suscriba los siguientes términos y
condiciones:

a. Suspender o prescindir el derecho de la MIPYME elegible para utilizar los ingresos del subpréstamo u
obtenga un reembolso de la totalidad o parte del monto del subpréstamo una vez retirados los recursos,
tras el incumplimiento de la MIPYME elegible en cumplir cualquiera de sus obligaciones contractuales.

b. La IFl requerira a la MIPYME que ejecute su Subproyecto con la debida diligencia, eficiencia y de acuerdo
con un manejo técnico, estandares econémicos, financieros, gerenciales, ambientales y sociales y practicas
satisfactorias para la IFl, de conformidad con disposiciones del Sistema de Gestion Ambiental y Social de la
IFl y el Plan de Gestion Laboral de la IFl, y detalladas en las “Directrices Anticorrupcion aplicables a los
beneficiarios del subpréstamo”.

c. La MIPYME debe contar con las instalaciones, servicios y otros recursos necesarios o apropiados para llevar
a cabo el correspondiente Subproyecto.

d. La MIPYME debe mantener mecanismos adecuados para permitirle a la IFl monitorear y evaluar el progreso
del Subproyecto.
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e. La MIPYME debe brindar las facilidades a la IFl para inspeccionar el Subproyecto, su operaciéon y cualquier
registro y documento relevante;
f. La MIPYME debe preparar y presentar a la IFl toda la informacidn solicitada sobre el Subproyecto.

20. La IFl debe tomar o hacer que se tomen todas las medidas necesarias o apropiadas que le correspondan para que las
MIPYMES elegibles cumplan con sus obligaciones en virtud de los acuerdos de financiacion de IFl pertinentes, y no
tomar ni permitir que se tomen medidas que impidan o interfieran con dicho desempefio.

21. La IFl se asegurara de mantener una adecuada documentacidn de soporte de las operaciones realizadas con cargo a
la linea de crédito, para revisiones posteriores de la Corporacién, 6rganos de control y auditorias.

En caso de que la IFl incumpla cualquiera de sus obligaciones bajo el presente Convenio, la Corporacién se reserva el
derecho de suspender o rescindir del presente Convenio y requerir un reembolso de la totalidad o parte del monto
entregado.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - COMPROMISO DE LA CORPORACION.

La Corporacidn tiene la responsabilidad de calificar como sujeto de crédito a las IFls y supervisar los préstamos que conceda,
con base a: el “Manual de Productos Financieros”, la “Politica de Operaciones Activas y Contingentes” y a la Normativa
Institucional vigente.

Para el efecto la Corporacion se compromete a:

1. Mantener informada a la IFI de cambios en la Politica de Operaciones Activas, Manual de Productos Financieros,
Manuales de Procedimientos y demds normativa institucional relacionada al presente Convenio.

2. Proveer los recursos en los términos y condiciones convenidas en la Politica de Operaciones Activas, Manual de
Productos Financieros, Normativa Institucional vigente y en funcidn de la disponibilidad de los mismos.

3. Proporcionar entrenamiento, asesoria y asistencia técnica a la IFl para facilitar la ejecucion de los programas de
crédito con los recursos de la Corporacion y su SGAS.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - MECANISMOS DE COBRANZA.

Para efectos de cobro de las obligaciones de crédito derivadas del presente convenio, la IFl autoriza al Banco Central del
Ecuador para que efectie en forma automadtica el cobro de los montos indicados por la Corporacion, correspondientes a
capital, intereses, comisiones de ser el caso, bastando para el efecto el envio por parte de la Corporacion al Banco Central del
Ecuador de una copia de los convenios debidamente suscritos por la IFl y la Corporacién.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - SITUACIONES ESPECIALES.

1. De existir mora por parte de la IFl a la Corporacidn, se aplicara la tasa vigente para estos casos, de acuerdo a las
regulaciones pertinentes del Organismo Monetario y Financiero competente.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. - OBSERVACION, REVERSION DE OPERACIONES O SUSTITUCION DE
SUBPRESTAMOS DE BF.

La Corporacién, dentro de la respectiva vigencia, observara, revertira la (las) operacién (es) o solicitara la sustitucion de
subpréstamos en los casos que se enuncian a continuacién y, de ser el caso, aplicara la tasa de sancion por desvio (tasa de la
operacion vigente a la fecha de vencimiento por 1.1 veces):

1. Cuando el BF venda los activos adquiridos con el crédito sin informar por escrito a la Corporacion.

2. Cuando, sin informar a la Corporacion, se cambie de deudor, destino del crédito, modificacidn de los plazos, moneda
u otros.

3. Cuando el BF haya recibido un préstamo de una IFl a la que esté vinculada, incumpliendo con la Ley.
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4. Cuando los requerimientos u obligaciones ambientales no hayan sido cumplidos por la IFl o el BF, de acuerdo a lo
establecido por la ley.

5. Cuando el BF se encuentre en inactividad permanente por deficiencias operativas y/o administrativas.

Por incumplimiento de la IFl en los pagos a la Corporacidn.

7. Por liquidacidn, quiebra o insolvencia del BF, asi como concurso preventivo o declararse concurso de acreedores
contra el BF, segun sea el caso, sin habérselo comunicado a la Corporacion por escrito.

8. Cuando la IFl o el BF impida la realizacién de controles o inspecciones con el fin de verificar la utilizacion de los
fondos del préstamo o de sus recursos propios, o no presente documentos de respaldo que le fueren requeridos por
la Corporacién y que la IFI pueda entregar en cumplimiento al marco normativo vigente.

9. Cuando la IFl o el BF hayan suministrado datos falsos para la obtencion del préstamo.

10. Cuando se compruebe que el BF y/o la IFl se encuentra en las bases reservadas que mantenga la Corporacion
Financiera Nacional B.P.

o

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - DETERIORO DE LA POSICION FINANCIERA Y DECLARATORIA DE PLAZO VENCIDO.

El deterioro de la posicion financiera de la IFl que ponga en riesgo su estabilidad o el incumplimiento de las clausulas
contractualmente pactadas, facultaran a la Corporacién a iniciar contra ellas las acciones necesarias para proceder al cobro
de lo adeudado.

En caso que un Banco Privado o una Cooperativa de Ahorro y Crédito que acceda a financiamiento de banca de segundo piso
dejase de cumplir con algun criterio de elegibilidad contenido en la Metodologia de Riesgos de CFN B.P. y por lo tanto dejase
de tener un cupo maximo de exposicion, la institucion financiera dispondra de un periodo de 3 meses para regularizar esta
situacion y volver a cumplir todos los criterios de elegibilidad; es decir, volver a tener un cupo maximo de exposicion. Caso
contrario, sus operaciones en segundo piso concedidas a partir del 1 de octubre de 2020 deberdn ser declaradas
automaticamente de plazo vencido y proceder con la cancelacidn inmediata de los valores correspondientes a favor de CFN
B.P.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CLAUSULA DE RESOLUCION.

El presente Convenio podrd resolverse o terminacién anticipada sin necesidad de tramite judicial alguno, y sin
responsabilidad de la Corporacion, en los casos siguientes:

1. Cuando la Corporacién constate, que los recursos entregados a la IFl, no han sido canalizados para los fines
previstos.

2. Cuando la IFl deje de pagar total o parcialmente el importe de una cuota de principal o intereses, siendo exigible a
partir de tal fecha el pago de todas las cuotas pendientes mas intereses, comisiones, mora y otros gastos, hasta su
total cancelacién.

3. Cuando la IFl incumpla cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente Convenio.

4. Cuando la IFI se encontrare incursa en causales de intervencion, reestructuracion, saneamiento, disoluciéon
voluntaria o liquidacion forzosa.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - ACCIONES PROCESALES.

En caso de incumplimiento por parte de la IFl o del BF a cualquiera de las obligaciones a su cargo, derivadas de las
operaciones que se realicen con la Corporacidn, se podra utilizar la jurisdiccidon coactiva de la que se halla investida, sin que
implique renuncia a cualquier otra que pudiere ejercitar.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - MORA EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO.

En caso de mora la Corporacion podra declarar de plazo vencido el respectivo crédito pendiente de pago por parte de la IFl y
proceder al recaudo de todo lo debido, liquidando las obligaciones desde la fecha de vencimiento a la tasa de mora fijada, de
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conformidad con lo establecido en el marco normativo aplicable, para lo cual bastara la simple notificacién que por cualquier
medio escrito hiciere llegar la Corporacion a la IFl, sin necesidad, por tanto, de procedimiento judicial alguno.

En caso de que la IFl se encontrare en mora en el cumplimiento de sus obligaciones, la Corporacién queda expresamente
autorizada para:

1. Solicitar al Banco Central del Ecuador se debite de las cuentas que la IFl tenga en el Banco Central del Ecuador los
valores adeudados y se los acredite a las cuentas de la Corporacidn. Al efecto la IFl compromete expresa e
irrevocablemente los fondos de las cuentas que mantiene en el Banco Central del Ecuador y cualquier valor que a
su favor existiese en dicho Banco, y autoriza expresamente a la Corporacidn para que disponga de tales fondos y
valores y los impute al pago total o parcial de las obligaciones vencidas o por vencer y sus respectivos intereses, sin
que para ello deba dar aviso alguno ni recibir nueva autorizacién, conforme se establece en la cldusula décima de
este convenio.

2. Iniciar juicio coactivo o cualquier otra accion judicial o extrajudicial en contra de la IFl, para exigir el cumplimiento
total de las obligaciones impagas, mas los respectivos intereses y costas,

CLAUSULA DECIMA NOVENA.- VIGENCIA.

El presente convenio tendra vigencia hasta que cualquiera de las partes, de manera expresa y por escrito, manifiesten su
voluntad en contrario. No obstante, las obligaciones que se hayan originado a favor de la Corporacién, o de la IFl, en
aplicacién de este convenio o al anteriormente suscrito, permaneceran en plena vigencia, con todo su valor y fuerza legal
hasta su total solucion y quedardn sujetas a lo aqui acordado.

Se deja expresa constancia que el presente convenio sustituye a los que en similar tenor fueron suscritos entre la IFl y la
Corporacion, el.............. de oo, de.......

CLAUSULA VIGESIMA. - NOTIFICACIONES

Cualquier comunicacidon que las partes deban dirigir con motivo de este convenio, asi como cualquier notificacion que
tuvieren que hacer se efectuara por escrito inclusive via correo electrénico, al siguiente domicilio:

CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. INSTITUCION FINANCIERA INTERMEDIARIA

Direccién e s DirecCion:....ceeceveviveeerererie s

Teléfono Dttt Teléfono et s e e

Ciudad ettt eneaes Ciudad : oo

ECUADOR ECUADOR

Para constancia suscriben por duplicado, en ................... a, ceeee (o <IN de ...

GERENTE GENERAL CFN B.P. REPRESENTANTE LEGAL DE LA IFI
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13.5 Directrices Anticorrupcion aplicables a los beneficiarios del subpréstamo

DIRECTRICES ANTICORRUPCION APLICABLES A LOS BENEFICIARIOS DEL SUBPRESTAMO
Ambito de Aplicacion

1 Entiéndase como Fraude y Corrupcion, al desvio directo de fondos del Préstamo hacia gastos inadmisibles, asi como
acciones para influir en una decisién relativa al uso de los mismos. Para efecto del presente documento, todos esos
actos de Fraude y Corrupcion se consideran cometidos en relacion con el uso de los fondos del Préstamo.

2. Este documento aplica a: Prestatario o IFl y a toda otra persona o entidad que reciba los fondos del Préstamo para su
propio uso (por ejemplo, los Beneficiarios Finales”), a personas o entidades tales como los agentes fiscales
responsables del depdsito o la transferencia de los fondos del Préstamo (sean o no beneficiarios de dichos fondos) y a
las personas o entidades que adopten decisiones acerca del uso de los fondos del Préstamo, o influyan en ellas. Todas
esas personas y entidades reciben, en este documento, el nombre de “receptores de los fondos del Préstamo”, posean
o no fisicamente dichos fondos’.

Definiciones de Practicas que Constituyen Fraude y Corrupcion

3. En las presentes Normas se contemplan las siguientes practicas sancionables definidas cuando son realizadas por
receptores de fondos de Préstamos en relacidoncon el uso de dichos fondos:

a) “Practica corrupta” es el ofrecimiento, el suministro, la aceptacién o la solicitud, en forma directa o
indirecta, de cualquier cosa de valor con elfin de influir indebidamente en la actuacién de otra parte.

b) “Practica fraudulenta” es cualquier accién u omisién, incluida una declaracién fraudulenta, que a
. . 4 . . . . o
sabiendas o temerariamente” induzca o intente inducir a error a una parte con el propdsito de
obtener un beneficio financiero o de otra indole, o de eludir una obligacion.

c) “Practica colusoria” es el arreglo concertado entre dos o mas partes para conseguir un fin irregular,
tal como influir indebidamente en la actuacion de otra parte.

d) “Practica coercitiva” es el impedimento o dafio, o la amenaza de causar impedimento o dafio, en
forma directa o indirecta, a una parte o a sus bienes con el propésito de influir indebidamente en la
actuacion de una parte.

e) “Practica obstructiva” es i) la destruccion, la falsificacién, la alteracion o el ocultamiento deliberados
de pruebas importantes para la investigacion, o la formulacién de declaraciones falsas a los
investigadores con la intencién de impedir sustancialmente una investigacion del Banco referente a
acusaciones sobre practicas corruptas, fraudulentas, coercitivas o colusorias, y/o la amenaza, el acoso
o la intimidacién de que se haga objeto a una parte para impedirle que revele lo que sea de su
conocimiento sobre asuntos pertinentes a la investigacion, o que lleve adelante la investigacion, o ii)
los actos realizados con la intencién de impedir sustancialmente el ejercicio de los derechos
contractuales del Banco de realizar auditorias u obtener acceso a informacion”.

Esas practicas, asi definidas, reciben en el presente documento la denominacién colectiva e individual de “Fraude y
Corrupciéon”.

3 Algunas personas o entidades pueden incluirse en mas de una de las categorias. Por ejemplo, un intermediario financiero puede recibir un pago por sus
servicios, transferir fondos a los usuarios finales y adoptar decisiones referentes al uso de los fondos del préstamo o influir en ellas.

Para actuar “a sabiendas o temerariamente”, la persona que comete el acto fraudulento debe saber que la informacion o la impresion que transmite es falsa, o
bien ser temerariamente indiferente con respecto a su veracidad. La mera inexactitud de dicha informacion o impresion, provocada por simple negligencia, no
es suficiente para constituir una practica fraudulenta.
> Entre esos derechos se incluyen, entre otros, los previstos en el parrafo 4 d).
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Actividades del Prestatario tendientes a Prevenir y Combatir Fraude y Corrupcién en el uso de los Fondos del
Préstamo

4. Para cumplir la finalidad arriba expresada y los principios generales, la IFl debera:

a) adoptar todas las medidas apropiadas para prevenir Fraude y Corrupcion en el ambito de su competencia
relacionadas con el uso de fondos de Préstamos, lo que comprende (sin caracter limitativo) la adopcién de i)
practicas fiduciarias y administrativas y estructuras institucionales apropiadas para que los fondos del
Préstamo se utilicen exclusivamente para los fines para cuya consecucién se haya otorgado el Préstamo, y
ii) mecanismos que hagan que todos aquellos de sus representantes6 gue tengan que ver con el Proyecto y
todos los receptores de fondos del Préstamo con los que celebre acuerdos relacionados con el Proyecto
reciban una copia de las presentes Normas y tengan conocimiento de su contenido;

b) dara conocer de inmediato a la CFN B.P., toda acusacién de Fraude y Corrupcién que llegue a conocimiento de la IFI,
relativa al uso de fondos de un Préstamo;

c) sielBanco concluye que cualquiera de las personas o entidades a las que se hace referencia en el apartado a),
supra (arriba), ha incurrido en Fraude y Corrupcion en relacién con el uso de fondos de un Préstamo,
adoptar las medidas oportunas y apropiadas que la CFN B.P., o el ente de control respectivo considere
satisfactorias para hacer frente a esas practicas cuando se produzcan;

d) incluir las disposiciones que exige este documento, en los acuerdos (la IFI) que celebre con cada uno de los
receptores de fondos de un Préstamo (BF), incluidas (sin caracter limitativo) disposiciones que tengan los
siguientes objetivos:

i) exigir a cada uno de esos BF la observancia del parrafo 5, infra (abajo);

ii) exigirle al BF una auditoria periddica de sus cuentas, registros y otros documentos relacionados
con el Proyecto que deban mantenerse conforme a lo dispuesto en el Convenio Legal, realizado por
la IFI, o por autorizacion de la IFl;

iii) disponer la terminacidn o suspensién del acuerdo (entre IFl y BF), si la CFN B.P. declara inhabilitado
a ese receptor conforme al parrafo 6, infra.

e) colaborar plenamente con representantes de la CFN B.P., en toda investigacion de Fraude y Corrupcion
relacionada con el uso de fondos deun préstamo;

Receptores de Fondos del Préstamo

5. Cada BF debera:

a) realizar sus actividades relacionadas con el Proyecto de conformidad con las disposiciones antes
expuestas y las disposiciones de su acuerdo con la IFl (a que se hace referencia en el apartado d) del
parrafo 4, supra.

b) notificar inmediatamente a la CFN B.P., de toda acusacion de Fraude y Corrupcidn, en relacién con el
uso de los fondos del préstamo que llegue a su conocimiento.

c) cooperar plenamente con los representantes de CFN B.P., en toda investigacidon sobre acusacién de
Fraudey Corrupciéon enrelacion con el uso de los fondos del Préstamo;

d) adoptar todas las medidas adecuadas para prevenir Fraude y Corrupcion por parte de sus
representantes (en su caso) en relacion con el uso de los fondos del Préstamo, en particular (no
exclusivamente):

6 : p » : : l :
Las referencias a “representantes” de una entidad, contenidas en las presentes Normas, comprenden también a sus autoridades, altos
funcionarios, empleados y agentes.
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e)

f)

i) la adopcion de practicas fiduciarias y administrativas y mecanismos institucionales adecuados para
garantizar que los fondos del Préstamo se utilicen Unicamente con los fines para los que se haya
otorgado el Préstamo, y

ii) la comprobacidn de que todos sus representantes reciban un ejemplar de las presentes Normas y
conozcan su contenido;

en el caso de que un representante del BF sea declarado inadmisible (de conformidad con lo
dispuesto en el parrafo 6 infra), se deberan tomar, entre otras, las siguientes medidas: la exclusion de
dicho representante de todo deber y responsabilidad en relacién con el Proyecto o, cuando asi lo
solicite la CFN B.P. o sea pertinente por alguna otra razdn, la rescision de su relacién contractual con
dicho representante;

en el caso de existir un acuerdo relacionado con el Proyecto con otra persona o entidad que sea
declarada inadmisible (de conformidad con lo dispuesto en el parrafo 6, infra), se deberan tomar,
entre otras, las siguientes medidas: i) el ejercicio de su derecho de rescindir anticipadamente o
suspender el acuerdo que haya celebrado con el Prestatario y/o ii) la exigencia de restitucion.

Medidas de la CFN B.P., en casos de Fraude y Corrupcion

6. La CFN B.P. se guarda el derecho de solicitar a la IFl el reemplazo de operaciones de créditos otorgados a los BF,
en los siguientes casos:

a)

b)

c)

Si en algin momento la CFN B.P. determina que el BF ha incurrido en Fraude y Corrupcion en relacion
con el uso de los fondos del Préstamo;

Si otra IFI que también haya celebrado convenio de participaciéon con CFN B.P., declara inadmisible al
BF.

Si la CFN B.P. ha concluido que el BF es un proveedor irresponsable, desde el punto de vista Fraude y
Corrupcidn, de acuerdo al parrafo 5, supra.

Asuntos Varios

7. Lo dispuesto en las presentes Normas no limita ningun otro derecho, recurso’ u obligacién de la CFN B.P. o la IFI
producto del Convenio Global de Participacion o de cualquier otro documento del que tanto la CFN B.P como la IFI
sean partes.

El Convenio Legal confiere al Banco ciertos derechos y recursos que este puede ejercer en relacion con el Préstamo en caso de Fraude y
Corrupcion relacionados con el uso de fondos del Préstamo, en las circunstancias descriptas en dicho Convenio.
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Directrices Anticorrupcion del Banco Mundial (Traduccién no oficial)

13.6 PAGARE - tasa fija - tabla alemana.

PAGARE A LA ORDEN
TASA EFECTIVA ANUAL %
POR USS
Debo(emos) y pagaré(emos) incondicionalmente, a ........ (dias, meses) vista, en la ciudad de ......ccceeeueeeennn. , 0 en el lugar
donde fuera(mos) demandado (s) o solicitado (s), a la orden de ..iiiiiieviienieecee e , la suma de
.................................................................. 00/100 dolares de los Estados Unidos de América (USS ......cooevveveevevvenreennnss),
reconociendo la tasa de interés nominal inicial de ...... %.

El monto del préstamo antes indicado me (nos) obligo (amos) a pagarla de acuerdo a los siguientes vencimientos sucesivos:

PLAZO, (DIAS, MESES) VISTA, VALOR EN LETRAS Y NUMEROS

A los valores indicados para cada vencimiento se agregardn los intereses de conformidad con la tasa pactada antes referida,
la que se calculard sobre saldos de principal pendientes de pago, y bajo el mecanismo de tasas de interés contemplado por el
Organismo Monetario y Financiero competente.

Si en el listado de vencimientos sucesivos asi se estipula durante el o los periodos en los que no deba amortizarse capital,
como deudor(es) sdlo pagaré (emos) al acreedor el interés por periodos vencidos.

A la obligacién antes indicada, le corresponderd durante toda su vigencia el segmento de crédito en el que fue clasificada.

En caso de mora en el pago de las obligaciones antes detalladas o de parte de ellas, convengo (imos) expresamente con el
acreedor la aceleracién o anticipacion de los plazos no vencidos aun. Por tanto el acreedor podra declarar de plazo vencido
toda la obligacidn considerandose también de plazo vencido, las obligaciones cuyo vencimiento se hubiere anticipado.

A partir del vencimiento, pagaré(mos) la tasa de interés de mora que haya dispuesto Organismo Monetario y Financiero
competente y que se halle vigente a la fecha del vencimiento, sobre los valores de principal no cancelados. Cubriré(emos)
todos los gastos judiciales y extrajudiciales, inclusive honorarios profesionales, que ocasionare el cobro de esta deuda.

Renuncio (amos) domicilio y me (nos) someto (emos) a los jueces de la ciudad de ............cuu....... y a la jurisdiccidn coactiva
de la que es titular la Corporacién Financiera Nacional B.P.

Sin protesto. Eximase de presentacion para el pago y aviso por falta de éste.

Firma IFI
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Nombre y cargo persona autorizada

Para fines de ley, expreso(amos) nuestro visto bueno. Sin protesto.

Firma IFI

Nombre y cargo persona autorizada

Nota: El pagaré deberd ser numerado de tal forma que conste el numero de la pdgina y el numero total de pdginas (ej.:
1/3,2/3y 3/3).
El pagaré deberd, en cada pdgina, contener la referencia del valor del mismo.
El texto de este pagaré no puede ser modificado por la IFI.
(Al momento de imprimir, eliminar texto a partir de nota)
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13.7 PAGARE - tasa fija — tabla francesa.

PAGARE A LA ORDEN
TASA EFECTIVA ANUAL %
POR USS$
Debo (emos) y pagaré (emos) incondicionalmente, a ........ (dias, meses) vista, en la ciudad de .......c.ccceveerunnnn. , 0 en el lugar
donde fuera (mos) demandado (s) o solicitado (s), a la orden de ....iiiiiiiiieiiie e , la suma de
.................................................................. 00/100 dolares de los Estados Unidos de América (USS .....cccvvvvveeereenrecnnennnns),
reconociendo la tasa de interés nominal inicial de ...... %.

PLAZO, (DIAS, MESES) VISTA, VALOR EN LETRAS Y NUMEROS

A los valores indicados para cada vencimiento se agregaran los intereses de conformidad con la tasa pactada antes referida,
la que se calculara sobre saldos de principal pendientes de pago de acuerdo a la tabla de amortizacidon correspondiente
suscrita por las partes, la misma que podrd ser modificada por la Corporacién Financiera Nacional B.P., sin necesidad de su
suscripcion por parte del deudor, ajustandola a la nueva tasa de interés que fuere aplicable.

A la obligacién antes indicada, le corresponderd durante toda su vigencia el segmento de crédito en el que fue clasificada.

En caso de mora en el pago de las obligaciones antes detalladas o de parte de ellas, convengo (imos) expresamente con el
acreedor la aceleracion o anticipacion de los plazos aiin no vencidos. Por tanto el acreedor podra declarar de plazo vencido
toda la obligacion considerandose también de plazo vencido, las obligaciones cuyo vencimiento se hubiere anticipado.

A partir del vencimiento, pagare (mos) la tasa de interés de mora que haya dispuesto el Organismo Monetario y Financiero
competente y que se halle vigente a la fecha del vencimiento, sobre los valores de principal no cancelados. Cubriré (emos)
todos los gastos judiciales y extrajudiciales, inclusive honorarios profesionales, que ocasionare el cobro de esta deuda.

Renuncio (amos) domicilio y me (nos) somete (mos) a los jueces de la ciudad de ................. y a lajurisdiccion coactiva de la
que es titular la Corporacion Financiera Nacional B.P.

Sin protesto. Eximase de presentacion para el pago y aviso por falta de éste.

Firma IFI

Nombre y cargo persona autorizada

Para fines de ley, expreso (amos) nuestro visto bueno.- Sin protesto.

Firma IFI

Nombre y cargo persona autorizada
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El pagaré deberd, en cada pdgina, contener la referencia del valor del mismo.
El texto de este pagaré no puede ser modificado por la IFI.

(Al momento de imprimir, eliminar texto a partir de nota)

14 GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO DEFINICION
ALCO Comité de Activos y pasivos (Assets Liability Comity, por sus siglas en inglés).
BCE Banco Central del Ecuador
BF Beneficiario Final

Condiciones especiales

Se refiere a las condiciones estipuladas a raiz de una aprobacién de solicitud de
crédito y que tienen que cumplirse en un determinado plazo.

CONVENIO GLOBAL

Refiérase al R-GCC-BM-01 “Convenio Global de Participacién para la Intermediacion
Financiera en las Operaciones con la Corporacion Financiera Nacional B.P. (MIPYMES-
BM)”

IFI

Institucion Financiera Intermediaria o Institucion Financiera Participante (IFP)

Modalidad de crédito

Forma de financiar actividades productivas y de servicios aprobadas por el Directorio
de la CFN B. P. estas pueden ser Préstamo Corporativo.

MYPIMES

Micro, Pequeia o Mediana Empresa (MIPYMES), conforme a la definicién oficial en el
Cddigo organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, COPCI (Libro Ill, Titulo I,
Capitulo I, Art.53) y su reglamento (Art.106) o su actualizacién.

“La Micro, Pequefia y Mediana empresa es toda persona natural o juridica que, como
una unidad productiva, ejerce una actividad de produccién, comercio y/o servicios, y
que cumple con el numero de trabajadores y valor bruto de las ventas anuales,
sefialados para cada categoria, de conformidad con los rangos que se establecerdn en
el reglamento del Cédigo”.

Préstamo Corporativo

Operacién por la cual la CFN B.P. otorga recursos a la IFl, contra la entrega de un
Pagaré de la IFl girado a la orden de CFN B.P. La IFI debe canalizar estos recursos en
operaciones de crédito a los BF.

Region 1: Sucursales

Quito, Ibarra, Esmeraldas, Ambato y Riobamba.

Regidn 2: Sucursales

Guayaquil, Cuenca, Manta, Machala y Loja.

SEPS

Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

SB

Superintendencia de Bancos

TPL

Sistema de Transferencia de paquetes en linea.

Garantias adecuadas

Engloba garantias reales, adecuadas y suficientes.
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