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MACROPROCESO: GESTION DE LAS
COLOCACIONES DE CREDITO

PROCESO: CONCESION DE CREDITO TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO

VERSION  FECHA

DESCRIPCION DEL CAMBIO
Financiera de los recursos proporcionados por la Corporacion
Financiera Nacional B.P. - Programa Crecer- Crédito para
Crecimiento Empresarial y Recuperacion Financiado por
Banco Interamericano de Desarrollo (BID).
e Incorporacién de los siguientes anexos:

e 13.10. Informe legal de validacion documental

e 13.11. Informe juridico para presentar al Directorio de CFN
B.P.

e Anexo al Convenio de Participacion para la Intermediacion
Financiera de los recursos proporcionados por la Corporacion
Financiera Nacional B.P. - Programa “Green Recovery
Program en el arco de la pandemia COVID-19 en el Ecuador”
financiado con recursos de KfW.

RESPONSABLE

03 07 de febrero

e Actualizacion del Procedimiento 6.3. Préstamo Corporativo:
Analisis, aprobacién, instrumentacion y desembolso.

e Actualizacidn de los siguientes formularios:
e R-GCC-SP-26 Solicitud de no objecion del SGAS

2024 e R-GCC-SP-28 Herramienta de validacion de elementos de | Virna Rossi Flores
gestion ambiental y social de la IFI. Subgerente
e Actualizacion de cuenta en la seccidn contabilizaciones. General de
e Incorporacion de términos en el glosario. Negocios
Se actualiza integramente el documento a fin de que contemple los
procedimientos relacionados con la concesiéon de crédito en la
modalidad “Préstamo Corporativo” a través de recursos
provenientes de fondos propios y fondos de multilaterales.
Se elimina el procedimiento “REDESCUENTO: Andlisis, aprobacién y
desembolso” con base en el redisefio del producto “Financiamiento
Productivo” que consta en el Manual de Productos Financieros.
Se actualizan los siguientes formularios:
e R-GCC-SP-04 Solicitud de crédito de segundo piso
e R-GCC-SP-14 Acta de entrega recepcion de documentos para
instrumentar créditos de segundo piso
e R-GCC-SP-24 Formulario de firmas autorizadas para solicitar y
justificar créditos de segundo piso
e R-GCC-SP-25 Requisitos para firma de convenio de
02 12 julio 2023 participacién

Se incorporan los siguientes formularios:
e R-GCC-SP-26 Solicitud de no objecion del SGAS
e R-GCC-SP-27 Reporte indice MIPYME
e R-GCC-SP-28 Herramienta de validacién de elementos de
gestion ambiental y social de la IFI
Se eliminan los siguientes documentos:
e R-GCC-SP-03 Requisitos para Financiamiento Productivo —
Segundo piso
e R-GCC-SP-05 Solicitud de crédito del BF
e R-GCC-SP-13 Registro de entrega de documentacién al
Archivo de Segundo Piso.
Se eliminan los siguientes documentos a fin de incorporarlos en el
Manual de procedimientos para seguimiento del crédito de segundo
piso:

Soraya Bajaia
Cottallat,
Subgerente
General de
Negocios
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e  R-GCC-SP-06 Justificativo de Inversiones
e R-GCC-SP-08 Solicitud de Pre-cancelacion de Operaciones de
Cartera
e R-GCC-SP-09 Solicitud de abonos parciales
e R-GCC-SP-10 Nota de Aceptacion de Cesion
Se actualizan los siguientes anexos:
e Convenio Global de Participacion para la Intermediacidn
Financiera en las Operaciones con la Corporacidon Financiera
Nacional B.P. (MIPYMES-BM).
Se incorporan los siguientes anexos:
e Documentos a obtenerse del sistema, su tramite y desglose.
e Directrices Anticorrupcion aplicables a los beneficiarios del
subpréstamo.
e Directrices Anticorrupcion del Banco Mundial (Traduccién no
oficial).
e PAGARE —Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Variable
e PAGARE - Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Variable.
e Acta de entrega recepcion convenio global de participacion
e Convenio de Participacion para la Intermediacion Financiera
de los Recursos proporcionados por la Corporacion
Financiera Nacional B.P.
e Anexo del Convenio de Participacidon para la Intermediacién
Financiera de los Recursos proporcionados por la
Corporacion Financiera Nacional B.P.
Se eliminan los siguientes anexos:
e Convenio Global de Participacion para la intermediacidon
Financiera en las Operaciones con la Corporacién Financiera
Nacional B.P. (Bancos — Segundo Piso)
e Convenio Global de Participacion para la intermediacidon
Financiera en las Operaciones con la Corporacién Financiera
Nacional B.P. (COOP — Segundo Piso).
e Pagaré Financiamiento Productivo (Vencimientos sucesivos
con tasa Fija).
e  Pagaré Financiamiento Productivo (tasa reajustable)
e Pagaré Financiamiento Productivo (Pagos de dividendos
iguales)
e Pagaré Financiamiento Productivo (Un solo pago al
vencimiento)
e PAGARE — Tabla Francesa, Capital, Tasa Fija.
e PAGARE — Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Fija.
Se ajusta el documento por expedicion del manual ARLAFDT.
Se incorpora el procedimiento:
e  Gestidn para Firma de Convenio Global de Participacion.
Se reforma el procedimiento:
01 27 de marzo e REDESCUENTO: Analisis, aprobacidn y desembolso.
de 2021 Se eliminan los procedimientos:
e  PRESTAMO CORPORATIVO: Anélisis, aprobacién y desembolso.
e  ANTICIPO: Analisis, aprobacién y desembolso. Javier Jarama
Se reforman los formularios: Jarama, Gerente de
e  R-GCC-SP-04 Requisitos para solicitar créditos de Segundo Piso. Calidad

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO
DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL

DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.




., cODIGO: MP-GCC-01-SP
E;‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ANALISIS,
- APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO |VERSION: 04 | PAGINA:
DE CREDITO DE SEGUNDO PISO ANO: 2024 6de 58

MACROPROCESO: GESTION DE LAS

COLOCACIONES DE CREDITO PROCESO: CONCESION DE CREDITO TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE

e  R-GCC-SP-24 Solicitud de crédito de Segundo Piso.

e  R-GCC-SP-05 Aplicacion — Financiamiento Productivo.

e  R-GCC-SP-06 Justificativo de inversiones.

e R-GCC-SP-14 Solicitud de precancelacion de operaciones de
cartera.

e  R-GCC-SP-09 Solicitud de abonos parciales.

e  R-GCC-SP-28 Registro de entrega de documentacion al Archivo
de Segundo Piso.

e  R-GCC-SP-29 Requisitos para instrumentar créditos de segundo
piso.

Se incorporan los formularios:

e R-GCC-SP-24 Formulario de firmas autorizadas para solicitar y
Justificar Créditos de Segundo Piso.

e  R-GCC-SP-25 Requisitos para firma de convenio Global de
participacion.

Los siguientes formularios se transforman en anexos:

e R-GCC-SP-01 Convenio Global de Participacion para la
intermediacion Financiera en las Operaciones con
la Corporacion Financiera Nacional B.P. (Bancos —
Segundo Piso).

e R-GCC-SP-26 Convenio Global de Participacion para la
intermediacion Financiera en las Operaciones con
la Corporacién Financiera Nacional B.P. (COOP —
Segundo Piso).

e R-GCC-SP-30 Pagaré Financiamiento Productivo (Vencimientos
sucesivos con tasa Fija).

e R-GCC-SP-27 Pagaré Financiamiento Productivo (tasa
reajustable)

e  R-GCC-SP-25 Pagaré Financiamiento Productivo (Pagos de

dividendos iguales)

R-GCC-SP-28 Pagaré Financiamiento Productivo (Un solo pago al
vencimiento)

Se eliminan los formularios:

e  R-GCC-SP-07 Detalle de Operaciones - Financiamiento
Productivo.

e R-GCC-SP-09 Registro de revision de contrato (solicitudes)

e R-GCC-SP-08 Solicitud de revision en listas nacionales e
internacionales - BF

e  R-GCC-SP-33 Pagaré Financiamiento Productivo (Anticipo).

e  R-GCC-SP-29 Pagaré Financiamiento Productivo (Préstamo
Corporativo).

e R-GCC-SP-30 Pagaré Financiamiento Productivo (Préstamo
Corporativo) Tasa Fija - Hasta un afio plazo.

e R-GCC-SP-22 Pagaré Financiamiento Productivo (Préstamo
Corporativo - pagos de dividendos iguales).

e R-GCC-SP-23 Justificacion de créditos con cargo al préstamo
corporativo.

Elaboracion del procedimiento documentado para analisis, Rubén Dario
09 de octubre . ., -
00 aprobacidn, instrumentacion y desembolso de crédito de segundo Montesdeoca /
de 2019 ) .
piso. Gerente de Calidad
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1. OBIETIVO

Describir de forma ordenada, sencilla y simplificada las actividades a seguir para la firma del Convenio de
Participacion para la intermediacién financiera en las operaciones con la Corporacién Financiera Nacional
B.P. para la canalizacidn de recursos provenientes de fondos propios o fondos de multilaterales, asi como
para la recepcion de la solicitud de la Institucidn Financiera Intermediaria (IFl), el andlisis, aprobacién,
instrumentacion y desembolso de créditos de segundo piso.

2. ALCANCE

Desde: La gestion para la firma del Convenio de Participacion.
Incluye:

e Revision del Sistema de Gestion Ambiental y Social (SGAS) de la IFI.
e Recepcion, analisis, aprobaciéon o devolucidn, instrumentacién, desembolso de las solicitudes de
crédito recibidas de la IFI.

Hasta: El envio del expediente al archivo general.

No comprende:
e El seguimiento del crédito de segundo piso.
e Manuales Operativos de proyectos de financiamiento de multilaterales.

3. ROLES Y/O RESPONSABLES

3.1. Comité de Negocios / Directorio CFN B.P.
3.2. Subgerente General de Negocios o su delegado.
3.3. Gerente de Sucursal o su delegado.
3.4. Gerente de Riesgos / Subgerente de Riesgo de Mercado y Liquidez o su delegado.
3.5. Gerencia de Cumplimiento.
3.6. Unidad Administrativa responsable de la debida diligencia de la IFI.
3.7. Secretario General.
3.8. Subgerente de Asesoria Legal / Subgerente Regional Juridico.
3.9. Subgerente de Cartera y Garantias.
3.10. Subgerente Regional de Operaciones Financieras.
3.11. Subgerente de Instrumentacion y Pagaduria.
3.12. Subgerente de Patrocinio.
3.13. Subgerente de Fomento Empresarial.
3.14. Subgerente de Riesgo de Mercado y Liquidez.
3.15. Jefe Regional de Instrumentacion de Operaciones de Crédito de Primer Piso o su delegado.
3.16. Jefe Regional de Cartera Operativa.
3.17. Jefe Regional de Cartera Microcrédito y Transporte.
LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO
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COLOCACIONES DE CREDITO

3.18.
3.19.
3.20.
3.21.
3.22.
3.23.

4.1.
4.2,
4.3,
4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

Especialista/ Analista de la Subgerencia de Tesoreria.
Analista de Cartera.

Oficial de Crédito de Segundo Piso (segun su jurisdiccion).
Técnico / Analista de Pagaduria.

Técnico / Oficial de Instrumentacidn.

Especialista Ambiental y Social.

BASE LEGAL/NORMATIVA CFN B.P.

Constitucién Politica de la Republica del Ecuador.
Cdadigo Organico Monetario y Financiero.
Ley de Comercio Electrénico, Firmas y Mensajes de Datos.

Codificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras, de Valores y Seguros de la Junta de Politica y
Regulacién Financiera, Libro I: Sistema Monetario y Financiero, Titulo Il: Sistema Financiero Nacional.

4.4.1. Capitulo I: Constitucién, organizacién y emisiéon de la autorizacién para el ejercicio de las
actividades financieras y permisos de funcionamiento de las entidades de los sectores financiero
publico y privado.

4.4.2. Capitulo VII: Politica para la gestion integral y administracion de riesgos de las entidades de los
sectores financieros publico y privado.

4.4.3. Capitulo XXIIl: Norma de aplicacién para la determinaciéon de vinculaciéon de las personas
naturales y juridicas por propiedad, administracién o presuncién, con las entidades de los sectores
financieros publico y privado.

Codificacion de las Normas de la Superintendencia de Bancos, Libro I: Normas de control para las
entidades de los sectores financiero publico y privado.

4.5.1. Titulo II: De la constituciéon y emisidon de la autorizacién para el ejercicio de las actividades
financieras y permisos de funcionamiento de las entidades de los sectores financieros publico y
privado.

4.5.2. Titulo VI: Del gobierno y de la administracién.
4.5.3. Titulo IX: de la Gestién y Administracién de Riesgos.

Norma Técnica Ecuatoriana NTE INEN-ISO 37001 (Sistemas de Gestidon Antisoborno — Requisitos con
orientacién para su uso (ISO 37001:2016, IDT).

Acuerdos de Préstamo suscritos entre CFN B.P. y Organismos Multilaterales.

Normativa de la Corporacion Financiera B.P.

4.8.1. Libro Preliminar, Titulo II: Lineas de Negocio CFN, Subtitulo II: Portafolio de Productos y Servicios
Institucionales

4.8.2. Libro I: Normativa sobre Operaciones
4.8.2.1. Titulo I: Operaciones Activas y Contingentes
4.8.2.1.1. Subtitulo I: Politica de Operaciones Activas y Contingentes.

4.8.2.1.2. Subtitulo Il: Manual de Productos Financieros.
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4.8.2.2. Titulo lll: Gestion de Finanzas.

4.8.2.2.1. Subtitulo Ill: Gestion de Captaciones, Capitulo I: Manual Operativo del Proyecto
“Proyecto de Acceso a Financiamiento Productivo para Mipymes” financiado con
recursos del Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento (BIRF).

4.8.2.2.2. Subtitulo Ill: Gestién de Captaciones, Capitulo 1l: Reglamento Operativo del
Programa CRECER “Crédito para Crecimiento Empresarial y Recuperacion”
financiado con recursos del Banco Interamericano de Desarrollo (BID).Titulo IV:
Administracion de Riesgos.

4.8.2.3. Titulo IV: Administracion de Riesgos.

4.8.2.3.1. Subtitulo II: Riesgo de Crédito, Capitulo Il: Metodologia de Riesgo de Crédito,
Seccion lll: Metodologia de Riesgo de Crédito.

4.8.2.4. Titulo V: Lavado de Activos.
4.8.2.4.1. Subtitulo I: Prevencion de Lavado de Activos: Capitulo I: Manual ARLAFDT.
4.8.3. Libro Il: Normativa sobre Administracion.

4.8.3.1. Titulo I: Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Corporacién
Financiera Nacional B.P.

4.8.3.2. Titulo X: Gobierno Corporativo,

4.8.3.2.1. Subtitulo 1l: Politica de Gestidon Antisoborno de la Corporaciéon Financiera
Nacional B.P.

4.8.3.2.2. Subtitulo Ill: Manual del Sistema de Gestién Antisoborno (SGA) de la Corporacion
Financiera Nacional B.P.

4.8.3.3. Titulo XV: Politica de Gestion Documental, Organizacion y Mantenimiento de Archivo
de la Corporacién Financiera Nacional B.P.

4.8.4. Libro V: Normas Generales.
4.8.4.1. Titulo I: Politica Ambiental y Social de CFN B.P.

4.8.4.2. Titulo VII: Sistema de Gestién Ambiental y Social (SGAS) de los Subcomponentes 2B,
2C y Componente 3 del Proyecto de acceso a financiamiento productivo para micro,
pequefas y medianas empresas.

4.8.5. Manual de procedimientos para la verificacién en listas nacionales e internacionales previa
vinculacion y continuacion de la relacion comercial, contractual o de negocios para prevenir el
lavado de activos y el financiamiento de delitos, como el terrorismo.

4.8.6. Manual de metodologia para la determinacion del perfil de riesgo de lavado de activos y
financiamiento de delitos, como el terrorismo para las Instituciones Financieras.

4.8.7. Manual de metodologia para asignacién de limites maximos de exposicion para Intermediarios
Financieros.

4.8.8. Manual de procedimientos para la gestiéon de archivo de expedientes.

5. LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

5.2. Generales

5.2.1. El rol Oficial de Crédito de Segundo Piso que se menciona en este manual comprende a todo
aquel servidor asignado para ejecutar las actividades dentro del proceso de concesion,
seguimiento y administracién integral de la cartera de IFP asignadas.
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5.2.2.

5.2.3.

524,

(5.2.45).

5.2.6.

5.217.

5.2.8.

5.2.9.

Los roles Jefe Regional de Instrumentacién de Operaciones de Crédito de Primer Piso, Jefe
Regional de Cartera Operativa, Analista de Cartera, Técnico / Analista de Pagaduria y Técnico /
Oficial de Instrumentacién que se mencionan en este procedimiento comprende a todos aquellos
asignados para ejecutar las actividades definidas para dichos roles dentro del proceso de
concesion de crédito relacionadas con el mecanismo de Crédito de Segundo Piso y que son
responsabilidad de la gestion de Operaciones Financieras.

Los roles Jefe Regional de Cartera Operativa / Jefe Regional de Cartera de Microcrédito y
Transporte/ Analista de Cartera que se mencionan en este procedimiento comprende a todos
aquellos asignados para ejecutar las actividades definidas para dichos roles dentro del proceso de
desembolso relacionados con el mecanismo de Crédito de Segundo Piso y que son
responsabilidad de la gestion de Operaciones Financieras.

Los roles de Especialista/ Analista de la Subgerencia de Tesoreria que se mencionan en este
procedimiento comprende a todos aquellos asignados para ejecutar las actividades definidas para
dichos roles dentro del proceso de concesion de crédito relacionadas con el mecanismo de Crédito
de Segundo Piso y que son de responsabilidad de la gestion de Negocios Financieros vy
Captaciones.

El rol Especialista Ambiental y Social que se menciona en este procedimiento comprende a todo
aquel servidor a cargo de la supervision socioambiental dentro de los proyectos de financiamiento
con los organismos multilaterales, entre los cuales, tenemos los siguientes cargos del Distributivo
de Cargos de la Corporacion Financiera Nacional B.P.: Subgerente de Fomento Empresarial y
aquellos a los que se les asigne las actividades para desempenar este rol.

El rol Técnico Ambiental y Social que se menciona en este procedimiento comprende a todo aquel
servidor asignado para ejecutar actividades dentro del proceso de gestion ambiental, entre los
cuales, tenemos los siguientes cargos del Distributivo de Cargos de la Corporacion Financiera
Nacional B.P.: Jefe Supervisor del Proceso de Crédito de Transporte y Programas Especiales,
Analista de Supervision Técnica de Crédito de Primer Piso 3, Analista de Supervision 2, y aquellos
a los que se les asigne las actividades para desempenar este rol.

La Alta Gerencia en coordinacion con la Subgerencia General de Negocios, determina las
estrategias institucionales para la gestion comercial de los productos financieros del mecanismo
de Crédito de Segundo Piso, asi como los responsables de su aplicacion.

La eleccion de la notaria para los tramites del cliente o potencial cliente debe ser de libre eleccion.
Se prohibe a los servidores referir o dirigir a los potenciales clientes hacia alguna notaria en
especial. Los valores resultantes de los tramites con notarias son asumidos por la |FP.

Las observaciones detalladas en comunicaciones a la IFP y en los memorandos para la solicitud y
emision de informes internos deben ser redactadas de forma clara, concisa y ordenada.

5.2.10. Los informes generados por las diferentes unidades administrativas deben ser concluyentes a fin

de determinar la viabilidad de la operacion.

5.2.11. La Subgerencia de Asesoria Legal / Subgerencia Regional Juridica deben emitir los respectivos

informes relacionados con la validacién sobre la suficiencia legal de los documentos, en el
ambito de sus competencias conforme se establece en el Procedimiento “6.1. Gestionar la firma
de Convenio de Participacion y/o Anexos relacionados”.

5.2.12. La Subgerencia de Patrocinio debe emitir el informe relacionado a la revision de las paginas

judiciales, causas judiciales y providencia judiciales, en el cual se determine el estado de la
causa o proceso (Consejo de la Judicatura, Fiscalia General del Estado y Providencia Judicial),
considerando la definicion de estados que se encuentran establecidos en el “Manual ARLAFDT”
en los “Procedimientos relacionados con verificacion en paginas judiciales”, el informe debe
contemplar, al menos, los siguientes puntos:

e Informacion registrada en el Sistema Automatico de Tramite Judicial Ecuatoriano del Consejo
de la Judicatura — SATJE.

e |Informacion registrada en la Pagina de Noticias de Delito de la fiscalia General del Estado.
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5.3.

e Las Providencias Judiciales de la Superintendencia de Bancos.

e Conclusion.

5.2.13. Las causales de la devolucion de una solicitud en cualquier etapa deben ser claras y detalladas,

a fin de que el cliente conozca los motivos por los cuales no se pudo dar continuidad a su tramite
o las causas de su no viabilidad.

En caso de devolucion de la solicitud, no se debe entregar a la IFP, la solicitud de crédito y los
documentos generados internamente por la Corporacion Financiera Nacional B.P. en las
diferentes etapas del proceso.

5.2.14. La Gerencia de Riesgos puede mantener contacto con las IFI, realizar visitas y reuniones de

trabajo a fin de conocer informacion respecto a su manejo de riesgos, que permitan determinar
criterios cualitativos a fin de contar con un informe de evaluacion integral de la IFI, para lo cual se
debera coordinar con la Gerencia de Sucursal respectiva.

Se debe evitar solicitar informacién publicada en las péaginas publicas o que haya sido
compartida previamente a la Institucion.

Generales relacionadas con ARLAFDT.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

(51,36

Es responsabilidad de todos los servidores que participan en los distintos procesos de crédito, el
dar cumplimiento a los aspectos relacionados a la prevencion de lavado de activos, conforme a lo
establecido en el “Manual ARLAEDT”, considerando entre estos aspectos, las funciones y
responsabilidades establecidas dentro del proceso de prevencion de lavado de activos para la
Subgerencia General de Negocios, Gerencia Regional y Gerencia de Sucursal, las politicas y
procedimientos de control interno, “Politica Conozca a su Cliente — Emisor”, y otras politicas de
debida diligencia establecidas.

La informacion registrada del sujeto principal y sus relacionados debe verificarse por medios
fehacientes, confiables y fidedignos determinando la coherencia de la informacion declarada y
presentada por la IFl, siendo de estricta responsabilidad de quien lo elabora y aprueba. El anexo o
formulario establecido en los procedimientos de debida diligencia para la revision en Listas
Nacionales e Internaciones debe contar con las respectivas firmas de responsabilidad.

La Gerencia de Cumplimiento, con periodicidad anual realiza el calculo del nivel de riesgo de
LAFDT de la IFI, de acuerdo al “MM-PLV-01-NP-07 Manual de metodologia para la determinacion
del perfil de riesgo de lavado de activos y financiamiento de delitos, como el terrorismo para las
Instituciones Financieras”, resultado que debe constar en la “Matriz de Seguimiento IFI Debida
Diligencia”, a fin de que el responsable de la relacion con la IFl, aplique una debida diligencia de
acuerdo al nivel de riesgo, segun lo establecido en el “Manual ARLAFDT”.

La Gerencia de Cumplimiento remite mediante correo institucional a las areas responsables de la
debida diligencia con las IFIS, la “Matriz de Seguimiento IFI Debida Diligencia”, la cual contiene el
seguimiento de la documentacion requerida para el cumplimiento de la Debida Diligencia
Simplificada y la constancia de Revision de Listas Nacionales e Internacionales relacionada con la
verificacion en paginas judiciales, conforme lo establecido en el “MP-PLV-03-IF Manual de
Procedimientos para actualizar informacion de IFIS, Casas Valores y Entidades Financieras de
Economia Popular y Solidaria’.

El Oficial de Crédito de Segundo Piso debe verificar en la “Matriz de Seguimiento IFlI Debida
Diligencia”, el estado de la aplicaciéon de las politicas, procesos y procedimientos de Debida
Diligencia. En caso de que se mantenga una relacion comercial, contractual o de negocios, con la
IFI revisada, se debe gestionar conforme lo establecido en el procedimiento “6.1. Gestionar la
firma de Convenio de Participacion y/o Anexos relacionados”, a fin de que no se dupliquen
procesos operativos.

El area donde se origina la negociacién con las IFl, segun corresponda, es responsable de la
actualizacion anual de la informacion y/o documentacion; conforme lo establecido en el “MP-PLV-
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COLOCACIONES DE CREDITO

5.4.

5.5.

5.6.

5.3.7.

03-IF Manual de Procedimientos para actualizar informacion de IFIS, Casas Valores y Entidades
Financieras de Economia Popular y Solidaria”.

El incumplimiento de las Politicas de Vinculacién y Continuidad de las Relaciones Comerciales,
Contractuales o de Negocios, se someterd a los procesos sancionatorios establecidos en el
“Manual ARLAFDT”,

Lineamientos Generales relacionadas con el Sistema de Gestion Antisoborno

54.1.

5.4.2.

Es responsabilidad de todos los servidores que participan en los distintos procesos de crédito, el
dar cumplimiento a lo establecido en la Politica y Manual del Sistema de Gestién Antisoborno, en
lo referente a “Socios de Negocios”.

El responsable de la relacion comercial con las IFI como socios de negocios, debe gestionar con
las mismas, la suscripcién del compromiso a prevenir el soborno en su institucion; conforme lo
establecido en los compromisos antisoborno del “Manual del Sistema de Gestion Antisoborno
(SGA) de la CFN B.P’.

En el caso de que se detectare algun indicio, presuncién de soborno o incumplimiento a la Politica
del Sistema de Gestion Antisoborno por parte de los socios de negocio, el responsable de la
relacion comercial debera reportar de manera inmediata a la Funcion de Cumplimiento
Antisoborno de la CFN B.P., a fin de que sea puesto en conocimiento del Comité de Cumplimiento
y se resuelva o se establezcan las acciones a tomar.

Convenio de Participacion

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

El Convenio de Participacion debe contener: las condiciones, obligaciones, responsabilidades de
ambas partes (IFl y CFN B.P.).

El Convenio de Participacion para la intermediacion financiera de los recursos proporcionados por
la Corporacién Financiera Nacional B.P., y los Anexos al Convenio pueden ser ajustados en su
contenido, de acuerdo a la particularidad requerida por las IFl, siempre que el ajuste no
contraponga las politicas y normativas vigentes de la Corporacién Financiera Nacional B.P., dicho
ajuste debe ser revisado y contar con la conformidad de las unidades administrativas de la
Institucion en el ambito de sus competencias previo conocimiento y aprobaciéon de la Gerencia
General.

En caso de que la IFI haya suscrito el Convenio de Participacion para la Intermediacion Financiera
de los recursos proporcionados por la Corporacion Financiera Nacional B.P. y requiera acceder a
un nuevo programa de financiamiento, podra suscribir un nuevo Anexo al Convenio de
Participacion.

Expediente del cliente

5.5.1.

5.5.2.

El Oficial de Crédito de Segundo Piso asignado debe incluir de forma ordenada, los documentos
generados como resultado de la ejecucion de politicas y procedimientos para la firma del Convenio
de Participacion con la IFI, el anadlisis de las solicitudes de crédito, su aprobacién, desembolso y
administracion, de ser el caso; asi como de mantener actualizada la informacion del expediente de
la IFI; considerando para el efecto lo establecido en el anexo para estructura del expediente de
crédito de segundo piso contenido en el “MP-GCC-02-AE Manual de Procedimientos para Archivo
de Expedientes”, precautelando la integridad de los documentacién del expediente que reposa en
el archivo.

El expediente de la IFP debe guardar de manera clara y ordenada la informacién para una
correcta identificacion de los usuarios de la informacion (auditores internos o externos, entes de
control).
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5.6. Cupos e instancias de aprobacion de Crédito de Segundo Piso.

5.6.1.

5.6.2.

Todas las Operaciones de Crédito de Segundo Piso deben ser propuestas por el Oficial de Crédito
de Segundo Piso.

Los niveles e instancias de aprobaciéon para créditos de segundo piso estan detallados en la
Normativa de la CFN B.P., Libro I: Normativa sobre Operaciones, Titulo |: Operaciones Activas y
Contingentes, Subtitulo I: Politica de Operaciones Activas y Contingentes, en la seccion de “Cupos
e Instancias de Aprobacion”, numeral “Operaciones de Segundo Piso”. Considerando que
previamente el Directorio de la CFN B.P. ha conocido y aprobado los limites de exposicion de
cada Institucion Financiera, la instancia de aprobacion de las operaciones de crédito de segundo
piso correspondera al monto individual de cada una de ellas. Unicamente aquellas operaciones
que individualmente superen el 2% del patrimonio técnico de la CFN B.P. seran aprobadas por el
Directorio de la entidad, conforme lo establecido el Art. 375, numeral 5, del Cdédigo Organico
Monetario y Financiero.

5.7. Consideraciones para la firma de convenio de participacidon.

5.8.

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

La IFI debe contar con un informe de Operatividad por parte de la Gerencia de Riesgos,
considerando el cumplimiento de los criterios financieros de elegibilidad.

La IFI podra suscribir el convenio de participacion considerando los criterios de elegibilidad,
inclusive cuando el Sistema de Gestion Ambiental y Social se encuentre en desarrollo o
implementacién por parte de la IFI.

Las IFI que deseen acceder al financiamiento “Green Recovery Program”, deben contar previo a la
firma del convenio de participacion con el informe comercial de la IFI, informe ambiental y social, y
la no Objecion a los instrumentos ambientales y sociales; a fin de que KfW emita el
pronunciamiento favorable a la IFI.

Consideraciones generales para desembolsos

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

Validar que el ultimo Indicador Mipyme presentado por la IFI registre la misma fecha de corte de
informacion de los demas criterios financieros de elegibilidad, lo cual sera validado con la
Subgerencia de Riesgo de Mercado y Liquidez.

Previo al desembolso se debera contar con la NO objeciéon de los instrumentos Ambientales y
Sociales.

El Oficial de Crédito de Segundo Piso debe notificar a la Gerencia de Negocios Financieros y
Captaciones / Subgerencia de Tesoreria, la fecha y monto a desembolsar a la IFl y programa o
proyecto al que corresponda el desembolso, con una anticipacion de al menos tres (3) dias
término, a fin de que se gestione la disponibilidad de recursos sean propios o de otras fuentes.

Todo desembolso de una operacion de crédito debe contar con la documentacion soporte,
revisada y aprobada por las instancias correspondientes.
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7. FLUJOGRAMAS

7.1. Procedimiento para gestionar la firma de Convenio de Participacion y/o

relacionados.

Anexos

Crédito de Segundo Piso (segin su jurisdiccidn)

1. Revisar cuadro de
riesgos de las IFl y
realizar primer
acercamiento.

1.1. jLa IFl estd
interesada en trabajar
con la CFN B.P.?

Oficial de crédito de Segundo Piso (segin su | Subgerente General de Negocios o su del/Oficial de
jurisdiccion)/Gerente de Sucursal

2. Solicitar a la IFI
requisitos para firma
de convenio ¢ Anexo,

T.1. ;En el infarme
se encuentra
favorable?

7. Revisar
resultado del
Inferme de
Operatividad de
la IFI

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO 7.1. Firma Convenio de Participacion y/o Anexos

Oficial de Crédita de Segundo Piso (segin su jurisdiccion)

3. Rewvisar requisitos
para firma de
convenio/anexo al
convenio de
participacion recibidas
de la IFI.

3.1. ;Existen observaciones
a subsanar por la IFI?

5. Solicitar informe
de operatividad de
la IFI.

4, Comunicar
observaciones a
requisitos para firma de
convenio / anexo al
convenio a la IFl.

©

Gerente de Riesgos

&. Emitir informe
de Operatividad
de laIFl.
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COLOCACIONES DE CREDITO

&, Verificar estado
de Debida

Diligencia de |a IFl.

8.1. ;Es responsabilidad del
diligenciamiente a la IFl la

?
Gerencia de Sucursal? 12 Solichtar

documentacian y
consultar vigencia de la
Debida Diligencia
8.2, jElinforme generada realizada.
por la Subgerencia de  §)
Patrocinio se encuentra

vigente?

£

9. Salicitar informe de
revision de paginas
Judiciales, causas
judiciales y providencias
Judiciales.
o

11. Salicitar
documentacian y
consultar vigencia

de la Debida

Diligencia realizada.

Oficial de Crédito de Segundo Piso (segin su jurisdiccion)

10. Remitir informe de
revision paginas
judiciales, causas

judiciales y
providencias
Judiciales.

Subgerente de Patrocinio / Subgerente
Regional Juridica (segdn su jurisdiccion

13, Remitir
documentacion de
|z Debida
Diligencia aplicada
alalFl

AMNALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION ¥ DESEMBOLSO 7.1. Firma Convenio de Participacién yfo Anexos

Unidad Administrativa responsable
de la debida diligencia de la IFI

14, Informar sobre
vigencia de la
documentacion de la o

Debida Diligencia de la
IFI

Gerencia de Cumplimiento o su
delegado
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Oficial de Crédito de Segundo Piso (segln su jurisdiccian)

15.1. jSe puede continuar
can el procesa?

15. Revisar la
documentacian
remitida y vigencia

infarmada de |a Debida
Diligencia a la IF.

L

17. Solicitar Infarme
Legal y Canvenio de
Participacion y/o
Anexos al Convenia
para firma de IFI,

19. Revisar Informe
Legal, Convenio de
Participacion y/o
Anexo al Convenio de
Participacion,

19.1. jExiste

impedimenta para|
continuar con el

procesa?

20, Gestionar Firma de
Canvenio de
Participacian y/o Anexo
al Convenio de
Participacion,

b
21. Saolicitar
Recanocimienta de
Firmas a la IFl,

h

-
22, Enviar originales del
Canvenic de Participacion
yio Anexo al Convenio de
Participacian a la IF]

Gerente Sucursal o su Delegado

o)

r

16. Comunicar no
cantinuidad de
proceso para firma de
COMVENia

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO 7.1. Firma Convenio de Participacién y/o Anexos

Subgerente de Asesoria Legal /
Subgerente Regional Juridico

18. Emitir Informe Legal |
v generar el Convenio

de Participacion a ser
susCrite
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7.2. Procedimiento para la revision de los Instrumentos Ambientales y Sociales de la IFl.

Oficial de Crédito de Segundo
Piso (segin su jurisdiccion)

1. Solicitar

pronunciamienta
ambiental y social.

pronunciamiento de
validacion de los
instrumentos
ambientales y

7. Archivar

sociales

Especialista Ambiental y
Social

r

2 Revisar y
designar solicitud
de pronunciamiento
ambiental y social.

5. Suscribir
pronunciamiento
ambiental v social ¥
reasignar oficio.

h

Técnico Ambiental y Social

3.1, ;Requiere plan

3. Revisar y validar
las instrumentos

ambientales y
sodiales.

de accidn?

&, Elaborar Mo
Objecian parcial
y plan de accian,

4, Elaborar
pronunciamiento a los
instrumentos
ambientales y saciales,

Subgerente General de
Megocios o su delegado

6. Suscribir

Oficio a la IFL

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO 7.2. Revisién Instrumentes Ambientales y Sociales

Gerente de Negocios Especializados
yfo Especialista Ambiental y Social

9. Comumnicar a
la IFl la Mo
Objecion parcial
y plan de accian.
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7.3. Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis, aprobacién, instrumentacién y
desembolso.

1. Recibir y
asignar solicitud

de credito de
segundo piso.

Gerente de Sucursal o su delegado

2. Revisar solicitud
de crédito y
documentos

requeridos.

2.1. ;La decumentacién
cumple con lo requerido? / 3. Solicitar a la

IFF
documentacidn.

4_Salicitar Inferme
de Operatividad de
la IFP.

6.1 ;Se puede continuar

con el proceso?
Yy

&, Revisar NO
! > Inferme de \ G\'l
Operatividad, =

— 51

h
— A
7. Solicitar
Informe de

Obligaciones de
la IFP.

Oficial de Crédito de Segundao Piso (segun su jurisdiccion)

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION ¥ DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO

7.3.Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacién, instrumentacién y desembolsa

5. Remitir informe de

Operatividad,

Subgerente de Riesgo de
Mercado y Liquidez

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO
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f

g

de Cartera y
Regional de Operaciones Financieras

o

8. Asignar
responsable de

emitir Informe de
Operacicnas,

Jefe Regional de Cartera Operativa/Jefe Reg Cartera

de Micro y Trans/ Especialista/Analista Cartera

9. Emitir Informe
de Obligacianes

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO

Oficial de Crédite de Segunde Piso (segun su jurisdiccién)

10.1. ;Es viable
la operacign?

10, Revisar
viabilidad de la

aperacion,

sl

12, Generar
Tramite de
Aprobacion

o

12.1. ;La operacién
requiere aprobacién del
Directorio de CFN B.R.?

13. Suscribir
formulario de tramite
para aprobacién del
Comité de Megocios y
gestionar voto

16. Regularizar
Informe de

Recomendacion
y presentacian.

7.3. Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacién, instrumentacién y desembolso

Comité de Megocios respective

14. Conocer y
resolver operacian
de crédito

propuesta.

14.1. ;El Comité de
Negocios aprobd la
operacién propuesta? (,'

NO

Gerente de Sucursal o su

delegado

h S

15. Validar
Informe de
recomendacion
y presentacion.

. 151, jExisten

7 observaciones?

Gerente de Sucursal

]

—
11. Comunicar a la
IFF la no
continuidad del
proceso.

O

17. Suscribir
Informe de
Recomendacian.
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Oficial de Crédito de Segunda Piso (segin su jurisdiccian)

23. Ingresar verificar pagaré, 2’8. Rutear
18. Generar memarando ite al tabla de_ tramite a la
para canocimiento y sistema Cobis. amortizacion y etapa de -
aprobacidn del acuerdo de instrumentacion.

Directario.

24, Recibir y

aprobacion.

25, Revisar
informacion en
Cobis y Rutear

tramite.

aprobacion, instrumentacion y desembolso

19. Revisar y suscribir

memeranda para
canocimiento y
aprobacian del
Directaria,

25, Revisar
tramite.

g 26.1. ;Existen
A observaciones al \
4]

% tramite? .
= H
: ]
14
2
&
L]

27. Rutear

tramite.

3 y
E 20. Realizar
2 convacatoria a 22, Grh_en_‘ar
:g Directario. resalucion.
3 3

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO 7.3. Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Analisis,
Directorio CFN B.P.

21.1. El Directorio
aprobaé la operacion
propuesta?

A S

21, Conocer y
resolver operacion
de crédito
propussta,

|/ -\I
(&%

LA CORPORACION FINANCIERA NACIONAL B.P. SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO
DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL

DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB.




IC/~7

CORPORACION FINANCIERA NACIONAL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA ANALISIS,

CODIGO: MP-GCC-01-SP

APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO | VERSION: 04 PAGINA:

DE CREDITO DE SEGUNDO PISO

ANO: 2024 50 de 58

MACROPROCESO: GESTION DE LAS

COLOCACIONES DE CREDITO

PROCESO: CONCESION DE CREDITO

TIPO DE PROCESO: SUSTANTIVO O PRODUCTIVO

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO

73 Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Anslisis, aprobacién, instrumentacién y desembolso

Jefe Regional de Instrumentacion de Operaciones de Crédito de Primer Piso

©)

29. Recibir operacién

para instrumentacidn y
entregar al Técnico /
Oficial de

Instrumentacicon

Jefe de Instrumentacion/Técnico / Oficial | Subgerente de Instrumentacion y Pagaduria/ Subgerente Regional de Operaciones Financieras /

de Instrumentacion

30, Revisar
dacumentacisn

para
instrumentacian,

30.1 ;Existen
chservaciones no
subsanables?

Técnico / Oficial de

Instrumentacion

31. Rechazar
tramite en el
sisterma.

32 Generar
solicitud de
desembalsso v
custodia.

Subgerente de Instrumentacién y Pagaduria/ Subgerente Regional de Operaciones Financieras / Jefe

Regional de Instrumentacion de Operaciones de Crédito de Primer Piso/Delegado

33 Aprobar y

rutear tramite a
stapa de Tesoreria.
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Especialista/ Analista de la Subgerencia de Tesoreria

34, Verificar la

37. Rechazar
tramite de
manera parcial,

disponibilidad
de recursos

34.1;Existen
recursos?

36.1 ;Esta
correcto el
monto?

36, Validar el
monto
solicitado,

3. Asignar recursos,
registrar tramite,
remitir a Cartera y
comunicar asignacion de
recursos a
Instrumentacian

35, Notificar la no
disponibilidad de
recursos al
solicitante.

ﬁi
&

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION ¥ DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO

7.3.Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacion, instrumentacion y desembolso

Técnico £ Oficial de Instrumentacidan

39 Entregar -\'l,
documentacion a @
Custodia y Cartera.
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archive y

Jefe Regional de Cartera Operativa/Jefe Reg
Cartera Microcrédito y Trans/Analista de Cartera

A, Verificar
documentos, generar

pagaduria,

43. Revisar estado de
cuenta, contabilizar
desembolso e informar a
instrumentacian la
acreditacion

remitir &

r

41. Rea
desembol

de Pagaduria

medio definido por
la CFN B.P,

lizar el
Iso en el

Gubgerente de Instrumentacion y Pagaduria/ Subgerente| Técnico / Analista
Regional de Operaciones Financieras o su delegado

42 Autorizar el
registro del
desembolso an

plataforma
correspondiente.

ANALISIS, APROBACION, INSTRUMENTACION Y DESEMBOLSO DE CREDITO DE SEGUNDO PISO
7.3.Procedimiento para el PRESTAMO CORPORATIVO: Anilisis, aprobacion, instrumentacidn y desembolso

Subgerente Regional de Operaciones

44, Comunicar
desembolsa y
entregar

a Crédito

documentacian

45. Entregar
planillas contables

v saportes a la
Gerencia de
Contabilidad

{

46. Recibir
notificacion de
desembolso.

47. Comunicar
aprobacién a la IFP.

A8, Archivar
documentas en el

expedients

Piso (seguin su jurisdiccion) [Operativa/ Analista de Cartera| Financieras/Jefe Regional de Instrumentacion

Oficial de Crédito de Segundo  Jefe Regional de Cartera
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8. INDICADORES DE GESTION

. RESPONSABLE FRECUENCIA
NOMBRE DEL FORMULA DE FUENTE DE DEL DE RESPONSABLE
INDICADOR CALCULO VERIFICACION < DEL ANALISIS
INDICADOR MEDICION
y | Tiempode (Fecha de “b”) | a) R-GCC-SP-04 Gerente de Mensual 3 dias | Oficial de
analisis, L Crédito
. ., — (Fecha de Solicitud de Sucursal
instrumentacion ‘n , g
a”) — (dias no Crédito
y desembolso . .
. laborables) Financiamiento
Crédito de .
Productivo

Segundo Piso. MIPYMES-BM”

b) Formularios de
aprobacién o
Tramite de
Aprobacion de
Cobis - tramite

i1

9. CONTABILIZACIONES

CUENTA DESCRIPCION DEBE ‘ HABER
Operacion Original.
14 Cartera de Créditos XXXX
*11 Fondos Disponibles XXXX

Nota: *Se aplicard la cuenta especifica de acuerdo al programa o proyecto del financiamiento.
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10. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
e Cobis

11. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No aplica

12. FORMULARIOS

; TIPO DE TIEMPO DE
coDIGO NOMBRE FORMA o vo  LUGARY RESPONSABLE ORDEN T AR

R-GCC-SP-04 | Solicitud de crédito Fisicoy | Activo Fisico: Alfabético / Hasta la
de segundo piso digital Cronoldgico cancelacion total
del crédito
Digital:
Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios

Supervisor del Proceso | Cronolégico
de Documentacién y

Archivo.

R-GCC-SP-14 | Acta de entrega Fisico Activo Fisico: Alfabético / Hasta la
recepcion de Cronoldgico cancelacion total
documentos para del crédito
instrumentar
créditos de segundo
piso Digital:

Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios
Supervisor del Proceso Cronoldgico
de Documentacion y
Archivo.
Fisico: Alfabético / Hasta la

R-GCC-SP-24 Fisicoy | Activo
digital

Cronolégico cancelacién total
del crédito y/o
actualizacion de
la misma.

Digital:

Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios
Supervisor del Proceso | Cronoldgico
de Documentacién vy
Archivo.
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R-GCC-SP-25 | Requisitos para Fisico: Alfabético / Hasta la
firma de convenio Cronoldgico cancelacién total
de participacién- del crédito

)
Digital:
Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios

Supervisor del Proceso | Cronoldgico
de Documentacién y

Archivo.
R-GCC-SP-26 | Solicitud de no Fisico Activo Fisico: Alfabético / Hasta la
objecién del SGAS Cronoldgico cancelacion total
del crédito
Digital:
Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios
Supervisor del Proceso Cronoldgico
de Documentacién y
Archivo.
R-GCC-SP-27 | Reporte indice Fisico Activo Fisico: Alfabético / Hasta la
MIPYME Cronoldgico | cancelacidn total
del crédito
Digital:
Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios
Supervisor del Proceso | Cronoldgico
de Documentacién vy
Archivo.
R-GCC-SP-28 | Herramienta de | Fisico Activo Fisico: Alfabético / Hasta la
validacién de Cronoldgico cancelacion total
elementos de del crédito

gestion ambiental y
social de la IFI
Digital:
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Pasivo Secretaria General/ Jefe Alfabético / 5 afios
Supervisor del Proceso | Cronoldgico
de Documentacién y
Archivo.

P

- A

13. ANEXOS
13.1. Documentos a obtenerse del sistema, su trdmite y desglose.
13.3. Directrices Anticorrupcion aplicables a los beneficiarios del subpréstamo.
13.4. Directrices Anticorrupcién del Banco Mundial (Traduccién no oficial).
13.5. PAGARE —Tabla Francesa, Capital Variable, Tasa Variable.
13.6. PAGARE — Tabla Alemana, Capital Fijo, Tasa Variable.
13.7. Acta de entrega recepcion convenio global de participacion.

13.8. Convenio de participacion para la intermediacién Financiera de los Recursos proporcionados por la
Corporacién Financiera Nacional B.P.
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14. GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO DEFINICION

ARLAFDT Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo
y Financiamiento de Armas de Destruccién Masiva.

BID Banco Interamericano de Desarrollo.

BIRF Banco Internacional de Reconstruccién y Fomento.

BF Beneficiario Final.

CFN B.P. Corporacion Financiera Nacional B.P.

Condiciones especiales

Se refiere a las condiciones estipuladas a raiz de una aprobacion de solicitud de crédito y
que tienen que cumplirse en un determinado plazo.

Convenios

Acuerdo de voluntades entre dos o mas partes sobre un asunto en particular. Los
convenios pueden incluir Anexos con cldusulas o normativas que las partes se
comprometen a cumplir.

Fondos propios

Recursos provenientes de CFN B.P.

Fondos de multilaterales

Recursos provenientes de organizaciones financieras internacionales, organismos
multilaterales de crédito, entre otros organismos, dirigidos a ofrecer lineas de
financiamiento, fondos no reembolsables y cooperacién técnica, a fin de contribuir al
progreso econdmico, social y medioambiental.

IFI

Institucion Financiera Intermediaria. Es la entidad, reconocida y supervisada por la
Superintendencia de Bancos o la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria,
establecida legalmente en el Ecuador, que opera en el pais, calificada por la Corporacion y
que ha suscrito el presente Convenio de Participacion y que, para efectos del mismo, esta
facultada para recibir el pago y administrar la cartera de los beneficiarios finales.

IFP

Institucion Financiera Participante. IFl que cumple con los criterios de elegibilidad descritos
en la normativa interna.

LAFDT

Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos como el Terrorismo.

Modalidad de crédito

Forma de financiar actividades productivas y de servicios aprobadas por el Directorio de la
CFN B. P. estas pueden ser Préstamo Corporativo.

MYPIMES

Micro, Pequefia o Mediana Empresa (MIPYMES), conforme a la definicién oficial en el
Codigo organico de la Produccién, Comercio e Inversiones, COPCI (Libro Ill, Titulo I,
Capitulo I, Art.53) y su reglamento (Art.106) o su actualizacion.

“La Micro, Pequefia y Mediana empresa es toda persona natural o juridica que, como una
unidad productiva, ejerce una actividad de produccion, comercio y/o servicios, y que
cumple con el numero de trabajadores y valor bruto de las ventas anuales, sefialados para
cada categoria, de conformidad con los rangos que se establecerdn en el reglamento del
Cddigo”.

Préstamo Corporativo

Operacion por la cual la CFN B.P. otorga recursos a la IFl, contra la entrega de un Pagaré de
la IFI girado a la orden de CFN B.P. La IFI debe canalizar estos recursos en operaciones de
crédito a los BF.
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TERMINO DEFINICION

Redescuento La modalidad de REDESCUENTO se define como una operacién por la cual la CFN B.P.
otorga recursos a la IFl que previamente hayan sido financiados y desembolsados por ésta
al BF, contra la entrega de pagarés suscritos por el BF, endosados con responsabilidad de
la IFl a favor de la CFN B.P.

RSC Risk Control Service.- por sus siglas en Ingles. Es un sistema aplicativo de verificacion en
listas que utiliza la Gerencia de cumplimiento.

SEPS Superintendencia de Economia Popular y Solidaria.

SB Superintendencia de Bancos.

TPL Sistema de Transferencia de paquetes en linea.

Garantias adecuadas Engloba garantias reales, adecuadas y suficientes.
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